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Przygotowanie wniosku

Whiosek o dofinansowanie w ramach ,,Funduszu Matych Projektow Interreg VA Komunikacja-
Integracja-Wspotpraca” nalezy wypetié¢ zgodnie z Wytycznymi dla wnioskodawcoéw oraz z niniejsza
Instrukcja dla wnioskodawcow. Dokumentami ramowymi, zgodnie z ktorymi wdrazane sg mate
projekty, sa ponadto: Program Wspélpracy Interreg VA Meklemburgia-Pomorze
Przednie/Brandenburgia-Polska w ramach celu ,Europejska Wspoélpraca Terytorialna“
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz Podr¢cznik Programu Beneficjenta.
Powyzsze materiatly dostepne sg na stronie internetowej Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu
Pomerania: www.pomerania.org.pl oraz na stronie Kommunalgemeinschaft Europaregion
POMERANIA e.V. www.pomerania.net, a takze na stronie programu Www.pomerania5a.info.

Projekt zgtaszany do dofinansowania W ramach Programu Wspoélpracy Interreg V. A Meklemburgia-
Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska 2014-2020 ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), musi by¢ zgodny z:

IV Osia priorytetowa Programu: Wspélpraca Transgraniczna
Cel Szczegolowy: Intensyfikacja wspoélpracy instytucji w konteks$cie transgranicznym

Przygotowywany wniosek musi by¢ takze zgodny z Rozporzadzeniami Wspolnot Europejskich m.in.:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 w sprawie przepisow szczegotowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna.

2. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dn. 04.03.2014 uzupetiajace rozp.
nr 1299/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w odniesieniu do przepisow
szczegolnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow dla programéw wspotpracy.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dn.
25.10.2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002.

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006

5. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupehiajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustana-
wiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego
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oraz z wytycznymi dot. kwalifikowalnos$ci kosztow:

Podrecznik dla Wnioskodawcow i Beneficjentow Program Wspotpracy Interreg V A Meklemburgia-
Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska (z dnia 27.11.2019 r.).

Ponadto wszystkie zamowienia dokonywane w ramach projektu muszg odbywac si¢ na zasadach
1 w trybie przewidzianym w aktualnie obowigzujacej polskiej ustawie Prawo zamoéwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r.&

Niemieckich beneficjentow obowiazuja odrebne akty prawne dotyczace zamdowien.
Jak wypelni¢ wniosek o dofinansowanie

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Funduszu Matych Projektow Interreg V A. Cze$¢ wniosku jest w wersji nieedytowalnej, za$ niektore z
punktow narzucaja wprowadzenie ograniczonej liczby znakow.

Whiosek o przyznanie dofinansowania powinien by¢ kompletny i przygotowany starannie, za$
informacje w nim podane — rzetelne, konkretne i wyczerpujace.

Whiosek sktadany przez Wnioskodawce nalezy wypelnié w dwéch jezykach Programu - jezyku
polskim i niemieckim (tam gdzie bedzie to wskazane) w tym Zatgcznik 3 Budzet projektu (kolumna 1
i 2, tytul nad budzetem). Wnioski napisane odrecznie nie beda akceptowane. Na etapie konsultacji,
wniosek moze by¢ wypetniony tylko w j. polskim.

Przy wypehianiu wniosku niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w tresci formularza, czy tez jego
kolejnosci. Nalezy wypehié¢ wszystkie pola wniosku (poza polami opatrzonymi informacja ,,nie
wypetnia wnioskodawca”).

Ponizej znajdujg si¢ wyjasnienia dotyczace punktow formularza wniosku.

Formularz Wniosku wraz z zalgcznikami zamieszczony jest na stronie internetowej:
www.pomerania.org.pl—Zespot ds. Naboru i Promocji FMP, Zespo6t ds. Wdrazania FMP Fundusz
Matych Projektéw Interreg V. A—Z16z wniosek—Dokumenty aplikacyjne.

Niezbednym dokumentem przy wypetnianiu wniosku sg aktualne Wytyczne dla wnioskodawcéw
FMP.

1. Wnioskodawca

Whioskodawca musi by¢ uprawnionym do sktadania wniosku zgodnie z zapisami Wytycznych dla
wnioskodawcow (pkt.3 i pkt.4), a takze posiada¢ stabilne i wystarczajace zrédlo finansowania
zapewniajace $rodki finansowe do realizacji przedsigwzigcia.

Status prawny
Prosze zaznaczy¢ wlasciwg opcje, zgodnie z charakterem organizacji ubiegajacej si¢ o
dofinansowanie.
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Pelna nazwa wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ pelng, oficjalng nazwe¢ wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o dofinansowanie projektu,
zgodna z dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Adres

Nalezy uzupelni¢ zgodnie z danymi wnioskodawcy. Zawarte dane beda stuzyly do kontaktu
z wnioskodawcg w celu konsultacji wniosku 1 muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi
aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wlasciwej identyfikacji Beneficjenta.

NIP, REGON

Nalezy poda¢ zaréwno 10 cyfrowy Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) jak i numer z Krajowego
Rejestru Urzgdowego Podmiotow Gospodarki Narodowej (REGON).

Osoba do kontaktu

Nalezy poda¢ dane osoby (imig¢ i nazwisko) wraz z numerem telefonu, adresu poczty elektronicznej i
ewentualnie faksu osoby z instytucji wnioskodawcy, ktoéra odpowiada za przygotowanie oraz
realizacje wniosku — koordynator projektu. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie pelng wiedze na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Strona internetowa

O ile wnioskodawca posiada, nalezy wpisa¢ adres strony internetowe;j.
2. Opis projektu
2.1. Tytul projektu

Nalezy wypelni¢ w jezyku polskim i niemieckim. Powinien by¢ krotki, oddajacy polsko-niemiecki
charakter projektu i nawigzujacy do celu Funduszu Matych Projektow i transgranicznych dziatan. Nie
powinien powiela¢ tytutu innych projektow realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne
podmioty. W przypadku, gdy projekt jest czgs$cig przedsiewzigcia o szerszym zasiegu, tytul powinien
zawiera¢ podtytut zwigzany z polsko-niemieckim dziataniem.

Daobre praktyki:

©

- Polsko-niemieckie spotkania jesienne,

- Transgraniczny bieg uliczny Szczecin 2016,

- Szlaki pogranicza — spotkania turystyczne,

- Jarmark Bozonarodzeniowy 2016. Polsko-niemieckie warsztaty swiateczne.
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Zte praktyki:

®

- Dni Szczecina 2016,

- Spotkania jesienne,

- XX Miedzynarodowe spotkania z muzyka,
- Jarmark Bozonarodzeniowy 2016.

2.2 Obszary tematyczne projektu

Prosze zaznaczy¢ obszar tematyczny projektu (mozliwos¢ jednokrotnego wyboru). W przypadku
projektow sktadajacych sie z Kilku réznych dziatan, prosze zaznaczy¢é dominujacy charakter dziatan.

2.3. Opis projektu

Wszystkie punkty nalezy wypetni¢ w jezyku polskim i niemieckim. Obie wersje jezykowe musza
by¢ tozsame. Pola posiadajg ograniczenie w liczbie znakéw. Formularz automatycznie zablokuje
mozliwo$¢ wpisywania tresci po osiggnigciu maksymalnej liczby znakow. Zaprezentowane dane
stanowi¢ beda podstawe do oceny merytorycznej projektu przez eksperta. Nalezy unikad
ogolnikowych stwierdzen nie wnoszacych dodatkowych informacji oraz o ile nie jest to konieczne
powielania tych samych informacji w réznych czgsciach wniosku. Ogdlnikowy, niespdjny (rozbiezne
dane) lub niejednoznaczny sposoéb opisu projektu uniemozliwia pozytywna oceng wWniosku
o dofinansowanie.

Pkt @) Plan dzialan (maksymalnie 4000 znakow)

Punkt nalezy wypeki¢ w jezyku polskim i niemieckim. Opis powinien zawiera¢ krotka, syntetyczng
charakterystyke projektu z mozliwie zwigztym opisem zakresu rzeczowego i poszczegdlnych dziatan,
termindéw, tematyki spotkania. Beneficjent powinien uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu
(przygotowanie, realizacje, podsumowanie), Sposoby ich realizacji, tak by zawarte informacje miaty
odzwierciedlenie w zatagczonym budzecie i byly z nim spdjne. Jest to uwzglednione przy ocenie
projektu. Jest to takze miejsce, w ktorym nalezy uzasadni¢ specyficzne dla projektu wydatki (np.
zakup czy wynajem sprzetu).

Jesli w ramach planowanych dziatan wydana zostanie publikacja/folder, nalezy krotko opisa¢ co
bedzie zawierata, w ilu egzemplarzach zostanie wydana i jakie bedg drogi dystrybucji materiatow.
Jesli projekt jest czgscig wydarzenia o szerszym zasiegu (np. impreza masowa), nalezy opisaé jaka
cze$¢ projektu (dziatania) dotyczy¢ bedzie polsko-niemieckiego przedsigwzigcia.

Pkt b) W jaki sposéb projekt realizuje cele Funduszu Malych Projektéw ? (maksymalnie 1000
znakéw)

Punkt nalezy wypelni¢ w jezyku polskim i niemieckim Prosz¢ w sposob zwiezty przedstawié¢ jak
dany projekt wpisuje si¢ w cele Funduszu Matych Projektow i Programu Wspoétpracy Interreg V A
(pkt 2 Wytycznych dla wnioskodawcow). W jaki sposob dziatania i podjety temat projektu, przyniosa
korzysci dla wspodtpracy polsko-niemieckiej i rozwoju wspdlpracy transgranicznej. Jest to
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uwzglednione przy ocenie projektu. W przypadku przedsiewzie¢ cyklicznych nalezy wskaza¢, o jakie
elementy innowacyjne zostata wzbogacona niniejsza edycja projektu.

Pkt c) Kto jest odbiorcg projektu? (maksymalnie 1000 znakow)

Punkt nalezy wypelnié w jezyku polskim i niemieckim Proszg wpisa¢ kto jest odbiorca projektu
(dzieci, mtodziez, studenci, seniorzy, osoby niepelnosprawne itd.) i w jaki sposob beda one
rekrutowane do udzialu w projekcie (czy bedzie to rekrutacja otwarta, czy moze z gory jest juz
ustalona docelowa grupa o0sob bioracych udziat w danym projekcie).

Pkt d) W jaki sposéb projekt wplywa na wzmocnienie wspolpracy transgranicznej?
(maksymalnie 1500 znakéw)

Punkt nalezy wypehié¢ w jezyku polskim i niemieckim Proszg¢ wpisa¢ w jaki sposob projekt wptywa
na wzmocnienie wspotpracy transgranicznej np. jakie jest odzialywanie na grupy docelowe, jaki jest
zasieg terytorialny projektu (np. gmina, wojewodztwo, obie strony granicy), czy dziatania w projekcie
sg zaplanowane tylko po jednej stronie granicy czy po obu. Czy partnerzy posiadaja konkretne plany
dotyczace kolejnych projektow, czy planowane sa nowe partnerstwa. Jest to uwzglednione przy ocenie
projektu.

2.4. Wskazniki projektu

Wskazniki stuzg ilo§ciowej prezentacji osob (uczestnicy projektu). Musza zosta¢ zaplanowane na
etapie sktadania wniosku, a ich weryfikacja odbywac si¢ bedzie przy rozliczeniu projektu w formie
sprawozdania w dokumentacji rozliczeniowej. Wskazniki beda miaty odzwierciedlenie w planowanym
budzecie projektu. Liczba uczestnikow polskich i niemieckich jest wskaznikiem obowigzkowym.
Podstawowa metoda zbadania wskaznika dotyczacego liczby uczestnikow jest obowiazkowa lista
obecnosci. Przy okreslaniu uczestnikow nalezy wyszczeg6lnic liczbe zardéwno uczestnikéw polskich
jak 1 niemieckich. Nalezy przy tym pamigtac, ze w przypadku imprez liczba uczestnikow z reguty nie
powinna by¢ mniejsza niz 20 osob. Jednocze$nie ze wzgledu na ide¢ FMP, zakladajaca
dofinansowanie projektow charakteryzujacych sie¢ wyraznym efektem transgranicznym, zaleca si¢
mozliwie rowny udzial w projekcie Polakéw i Niemcow (1:1 lub 1:2). Jest to uwzglednione przy
ocenie projektu.

Dopuszczalny jest stosunek uczestnikow 3:1 np. 30 uczestnikow z Polski i 10 uczestnikow z Niemiec.
Niezachowanie przy realizacji i rozliczeniu projektu minimalnej liczby uczestnikéw lub ich udziatu
w stosunku 3:1, moze skutkowa¢ nieotrzymaniem dofinansowania projektu.

Dobre praktyki:

© Liczba polskich uczestnikow: 30 Liczba niemieckich uczestnikéw: 30
Liczba polskich uczestnikow: 25 Liczba niemieckich uczestnikow: 35

Zte praktyki:

® Liczba polskich uczestnikow: 8 Liczba niemieckich uczestnikéw: 9
Liczba polskich uczestnikow: 17 Liczba niemieckich uczestnikow: 3

2.5 Wspolpraca z partnerem — zaangazowanie partnera w realizacje projektu
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Punkt nalezy wypelni¢ w jezyku polskim i niemieckim, bez ograniczenia liczby znakéw. Opis
powinien odnosi¢ si¢ do wspolpracy partnerow przy realizacji danego projektu, a nie do historii
wspotpracy. Opis powinien zawiera¢ informacj¢ 0 roli partnera w danym projekcie, 0 jego
aktywnym udziale przy organizacji lub/i realizacji wydarzenia np. poprzez powotanie wspdlnego biura
projektu, rekrutacj¢ uczestnikow, wspolne prowadzenie niektorych dziatan w projekcie (np. polscy i
niemieccy referenci, prowadzacy warsztaty). Jesli projekt sklada si¢ z dzialan realizowanych po obu
stronach granicy, prosimy o umieszczenie takiej informacji. Prosimy takze o wskazanie osoby, ktéra
pemié¢ bedzie role koordynatora(éw) projektu zaréwno po polskiej jak i niemieckiej stronie (jesli
dotyczy). Wspdlna realizacja dziatan z partnerem jest niezbedna do osiagniecia celu projektu. Jest to
uwzglednione przy ocenie projektu.

2.6. Komunikacja i promocja UE i Programu Interreg V A

Punkt nalezy wypelni¢ w jezyku polskim i niemieckim Nalezy opisa¢, w jaki sposob przekazywane
bedg informacje o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Obowigzkowe jest promowanie Unii Europejskiej oraz Programu Wspotpracy a takze
Funduszu Matych Projektow. Jest to uwzglednione przy ocenie projektu.

Podstawowym dokumentem, ktéry informuje o koniecznos$ci podjecia dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych przez beneficjentow w latach 2014-2020, jest Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku. Obowiazki zostaly
wyszegolnione w pkt. 2.2 Zatacznika nr XII ,,Informacja i komunikacja na temat wsparcia z funduszy
polityki spojnosci”. Na wszelkich materiatach powstajacych w ramach projektu, jak rowniez
miejscach wydarzen nalezy zamiesci¢ logo Unii Europejskiej i Programu wraz z informacja: ,,Projekt
jest dofinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz budzetu panstwa (Fundusz Malych Projektow w ramach Programu
Wspolpracy Interreg VA Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska w
Euroregionie Pomerania)”.

W przypadku niewielkich przedmiotow promocyjnych (np. dtugopisow, wizytowek, czapek, koszulek
etc.) obowiazek odniesienia do funduszu - EFRR nie ma zastosowania. Natomiast wymagany jest
zwiazek z projektem czyli flaga UE oraz tytul.

Jesli ze wzgledow graficznych lub z uwagi na nieznaczng wielko$¢ artykutow, wymagajacych nadruku
(np. dlugopisy) uzycie wersji kolorowej nie jest zasadne, mozna zastosowa¢ monochromatyczny
wariant logo Programu w czerni lub bigkicie (Pantone Reflex blue, #003399, RGB: 0,51,153) na
jasnych ttach lub w bieli na ciemnym tle.

Prosze¢ opisa¢ jakie dzialania promocyjne beda prowadzone przy projekcie, jakie materialy
promocyjne beda tworzone w ramach projektu, jak bedzie wygladata ich dystrybucja, jak beda
oznakowane miejsca realizacji projektu. W jaki sposdb uczestnicy zostang poinformowani o
dofinansowaniu projektu, czy informacja pojawi si¢ na stronie internetowej beneficjenta. Wszelkie
wytworzone w ramach projektu materialy promocyjne, ich zwiazek z projektem oraz ich
poprawne oznakowanie, bedg weryfikowane podczas rozliczania projektu.

Dodatkowe informacje o obowigzkach zwigzanych z promocja projektow finansowanych w ramach
Programu Wspotpracy Interreg V. A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska oraz
wskazowki 1 przyklady dobrej promocji, znajdziecie Pafnstwo w zatgczniku nr 1 do Instrukcji
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»Obowiazki i sposéb informowania o dofinansowaniu projektow realizowanych w ramach
»Funduszu Malych Projektéw Interreg V A Komunikacja-Integracja-Wspélpraca”.

Zalecamy takze konsultacj¢ materiatow promocyjnych i planowanych dziatan w projekcie przed jego
rozpoczeciem za posrednictwem adresu: promocja@pomerania.org.pl lub z opiekunem wniosku.

2.7 Zgodnosé¢ z politykami horyzontalnymi UE (zrownowazony rozwdéj, réwnos¢ szans i
niedyskryminacja, r6wny status kobiet i me¢zczyzn)

Prosz¢ zaznaczyc¢ i opisac (jesli dotyczy) jakie jest odzialywanie projektu na polityki horyzontalne
zgodnie z zatozeniami wskazanymi w dokumentach do Programu Wspdtpracy Interreg V. A
Meklemburgia — Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska w ramach celu ,,Europejska Wspotpraca
Terytorialna” Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia
wiecej niz jednej pozycji. Jest to uwzglednione przy ocenie projektu. Zaznaczenie pola ,,pozytywne”
nalezy ponizej uzasadnic.

1. Partner

Punkt nalezy wypelni¢ w jezyku polskim i niemieckim Nalezy poda¢ dane partnera, z ktérym dany
projekt jest realizowany (Partner potwierdza wspotprace w Os$wiadczeniu partnerow stanowiacym
zalacznik nr 2 do Whniosku o dofinansowanie). W zwiazku z charakterem funduszu udzial
niekomercyjnego partnera zagranicznego jest obowigzkowy (zgodnie z Wytycznymi dla
wnioskodawcow pkt 4). Dla wnioskodawcy z polskiej cze$ci Euroregionu wymagany jest partner
niemiecki, dla wnioskodawcy z niemieckiej cze$ci Euroregionu wymagany jest partner polski. W
uzasadnionych przypadkach partner moze pochodzi¢ spoza obszaru wsparcia (np. brak organizacji o
specyficznym charakterze na obszarze wsparcia).

4. Terminy i miejsce realizacji przedsiewziecia
4.1. Ramy czasowe projektu

Prosze o wybranie w kalendarzu ram czasowych realizowanego projektu (dat¢ rozpoczecia
i zakonczenia). Ramy czasowe projektu, uwzgledniaja czas potrzebny na przygotowanie,
przeprowadzenie dziatan jak i zaptacenie wszystkich zobowigzan. W rozliczeniu beda uwzglednione
wylacznie rachunki/faktury wystawione i zaptacone w powyzszym okresie (nie dotyczy to dat
zwigzanych z poniesieniem kosztow przygotowawczych).

Przy wyznaczeniu daty poczatkowej nalezy uwzglednié, iz wniosek o dofinansowanie powinien by¢
ztozony w Stowarzyszeniu Gmin Polskich Euroregionu Pomerania co do zasady na min. 3 miesiace
przed planowana data rozpoczecia projektu. Nalezy pamigtaé, aby dzien zakonczenia projektu
okresli¢ uwzgledniajac czas potrzebny na zgromadzenie i zaptacenie wszystkich zobowigzan
wynikajacych z projektu.

Dobre praktyki:

© Przyktad prawidlowego planowania ram czasowych projektu.

Gléwne dziatanie w projekcie pt. ,,Polsko-niemieckie zawody sportowe”, jakim bedzie turniej pitkarski dla
dzieci, zaplanowano w dniach 18-24.07.2016 roku. Przygotowanie do turnieju wymaga przeprowadzenia kilku
dziatan organizacyjnych: rezerwacji miejsc noclegowych i wyzywienia dla dzieci (wplata zaliczki na miesiac
przed turniejem), przygotowania dwujezycznych plakatow (w tym thumaczenie, druk — zawarcie umow). Po

Biuro FMP
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zakonczeniu turnieju planowane jest rozliczenie poniesionych kosztow, przy czym niektore ptatnosci odbywac
si¢ beda gotowkowo w kilka dni po jego zakonczeniu, a niektore faktury otrzymaja termin platnosci do
8.08.2016  roku. Prawidlowo okreslone ramy czasowe powinny wyglada¢  nastgpujaco:
rozpoczgcie projektu - 10.06.2016

zakonczenie projektu - 15.08.2016

Dzigki temu zardwno wptacona 18 czerwca zaliczka jak i zaptacona 8 sierpnia faktura, beda kwalifikowaty si¢
do refundacji. Projekt powinien by¢ ztozony do Biura FMP najpdzniej w dniu 10.03.2016 roku

Zke praktyki:

® Jesli ramy czasowe do powyzszego przyktadu ustalimy na:

rozpoczgcie projektu: 01.07.2016

zakonczenie projektu: 31.07.2016,

to zarowno zaplacona zaliczka — 18.06, jak i czeS¢ optaconych po dacie 31.07 faktur, beda kosztami
niekwalifikowanymi.

Wspierane moga by¢ wylacznie projekty, ktorych glowne wydarzenie w projekcie odbedzie si¢ po
zatwierdzeniu dofinansowania przez Euroregionalny Komitet Sterujacy (nie dotyczy naboru
specjalnego).

Istnieje mozliwos$¢ rozpoczecia przedsiewzigcia na wiasne ryzyko jeden dzien po zloZeniu wniosku
w Biurze FMP. Okres trwania projektu moze wynie$¢ maksymalnie 24 miesiace.

4.2. Termin i miejsce wydarzenia/wydarzen

Wymagane jest ttumaczenie tabelki w jezyku polskim i niemieckim (pkt a i b). Punkty te powinny
korespondowaé¢ z opisem projektu (punkt 2.3 formularza wniosku) i wskazywaé na lokalizacje
poszczegblnych dziatan. Nalezy przy tym pamigtac, ze realizacja projektu musi odbywac si¢ na terenie
obszaru wsparcia (pkt 4 Wytycznych dla wnioskodawcow).

Dobre praktyki:

© Przyklad prawidtowego uzupetnienia pkt 4.2 a)

Wydarzenie na obszarze wsparcia termin Miejsce/Ort Powiat/Landkreis

Przygotowanie projektu 10.06.2016 - Szczecin/Locknitz Szczecin/Vorpommern-
17.07.2016 Greifswald

,,Polsko-niemieckie zawody sportowe” 18-24.07.2016 | Szczecin Szczecin

Wycieczka do Swinoujscia 20.07.2016 Swinoujscie Swinoujscie

Rozliczenie projektu 15.08.2016 Szczecin//Locknitz | Szczecin/Vorpommern-

Greifswald
i pkt 4.2 b)

Dopuszczalne jest dzialanie poza obszarem wsparcia o ile bedzie ono niezbedne do realizacji projektu
1 osiggniecia celu. Nalezy opisac i uzasadni¢ w kilku zdaniach (w jezyku polskim 1 niemieckim).

Biuro FMP
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Z*e praktyki:

® Jest to miejsce na podanie dat poszczegdlnych dziatan w projekcie, a nie opisywanie wydarzen. Wszelkie
informacje powinien zawiera¢ pkt. 2.3, 2.4 1 2.6 formularza wniosku

Wydarzenie na obszarze wsparcia termin Miejsce/Ort Powiat/Landkreis
Przygotowanie projektu (podpisywanie 10.06.2016 Szczecin/Locknitz | Szczecin/Vorpommern-
umowy z thumaczem, przekazanie zaliczki Greifswald
za nocleg i wyzywienie dzieci, itd.)

Realizacja projektu ,,Polsko-niemieckie 18-24.07.2016 | Szczecin Szczecin

zawody sportowe”. Na projekt sktadaé si¢
bedzie kilka dziatan. Przez pierwsze dni
beda to zawody sportowe, nastepnie
wycieczka nad morze. W zawodach udziat
wezmie 8 druzyn, w dwoch grupach.

Wycieczka do Swinoujécia, zwiedzanie 20.07.2016 Swinoujécie Swinoujécie

zabytkow, obiad, pobyt na plazy

Rozliczenie projektu 15.08.2016 Szczecin/Locknitz | Szczecin/VVorpommern-
Greifswald

5. Plan finansowania

Plan finansowania obejmuje tylko koszty kwalifikowane. Pod pojeciem kosztow kwalifikowanych
nalezy rozumie¢ koszty przewidziane do cze$ciowe] refundacji zgodnie ze Wspdlnymi wytycznymi
kwalifikowalnosci wydatkéw dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR) Program Wspoipracy Interreg V- A Meklemburgia-Pomorze Przednie/Brandenburgia/Polska
2014-2020.

Wydatek jest kwalifikowalny jezeli m.in:

- dotyczy realizacji projektu i zostat przewidziany w formularzu wniosku;

- jest niezbedny dla realizacji dziatan;

- jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;

- jest spojny z obowiazujacymi przepisami prawa wspolnotowego oraz krajowego;

-zostal poniesiony zgodnie z zasadami wlasciwego =zarzadzania finansami, w szczegolnosci
gospodarnosci i efektywnosci kosztow, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zalozonych
efektow przy jak najnizszej kwocie wydatku.

Wydatki poniesione w zwiazku z organizacja imprez i wigzgcymi si¢ z tym ustugami sa
kwalifikowalne, o ile sg one elementem wspdlnej koncepcji promocji lub shuzg wzmocnieniu
wspolpracy transgranicznej jak tez przeprowadzane sg przy udziale polskich i niemieckich
uczestnikow z obszaru wsparcia.

Biuro FMP
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Plan finansowania nalezy przedstawi¢ ujmujac wytacznie kwoty w EUR (rowniez umowa i ptatno$¢ za
zrealizowany projekt wyrazona bedzie w EUR). Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia
finansowego udzialu wlasnego do projektu w wysokosci 15%.

W przypadku polskich beneficjentéw istnieje mozliwo$¢ zmniejszenia wkiadu witasnego do 10% -
Euroregion bedzie si¢ ubiegal o S$rodki z rezerwy celowej budzetu panstwa (5 % kosztow
kwalifikowanych) na dany rok kalendarzowy za posrednictwem Wojewody Zachodniopomorskiego w
zaleznosci od obowigzujacych procedur. W zwiazku z faktem, iz przy przyznawaniu
wspolfinansowania z rezerwy celowej uwzgledniana jest dostepno$¢ Srodkéw w budzecie
panstwa, Euroregion nie gwarantuje zapewnienia Srodkow dla wszystkich zainteresowanych
beneficjentow. Plan kosztéw i finansowania musi by¢ spdjny z budzetem projektu (zatacznik 3
Whiosku o dofinansowanie), w ktorym nalezy szczegotowo przedstawi¢ zaplanowane koszty.

Jesli Beneficjent planuje przychody/wptywy w projekcie (wpisowe, sprzedaz biletow wstepu), nalezy
zaznaczy¢ wlasciwa odpowiedz oraz poda¢ informacje jakiego rodzaju to beda przychody.

Zalaczniki do wniosku
Zal. 3 Budzet projektu

Nalezy wypelni¢ w jezyku polskim i niemieckim. Budzet sporzadzany jest w walucie euro.
Beneficjent projektu jest zobowigzany do wydatkowania przyznanego dofinansowanie w sposob
gospodarny i celowy, zgodnie z zasada najlepszych praktyk ekonomicznych oraz do zagwarantowania
uczciwej konkurencji pomigdzy potencjalnymi wykonawcami. Budzet projektu nalezy sporzadzi¢ po
przeprowadzeniu badania rynku. Kwoty umieszczone w budzecie musza odzwierciedlaé ceny
rynkowe. Rozpoznanie rynku ma na celu minimalizacj¢ ryzyka wydatkowania Srodkéw w sposob
niegospodarny, nieekonomiczny, nieefektywny i nielegalny. Pisemna dokumentacja przeprowadzenia
badania rynku bedzie wymagana przy rozliczeniu projektu.

Budzet stanowi integralng czgs¢ wniosku. Powinien zawiera¢ takie pozycje jak: nazwa kosztow,
jednostka, ilo$¢ jednostek, cena za jednostke, kwota ogdétem. W dokumencie zawarte sa wszystkie
koszty kwalifikowane projektu:

1. Przygotowanie - koszty podrozy i koszty ekspertow i ustug zewnetrznych (koszty
tlhumaczenia). Jako kwalifikowane mogg zosta¢ uznane koszty przygotowawcze w wysokosci
3 % calkowitych kosztow kwalifikowanych projektu bez uwzglednienia kosztow
przygotowawczych.

2. Realizacja - w tym koszty personelu (personel — osoba zatrudniona na umowe o prac¢ u
Beneficjenta), koszty biurowe i administracyjne, koszty podrozy i zakwaterowania (tylko

koszty Beneficjenta), koszty ekspertow i ustug zewnetrznych, koszty wyposazenia. Doktadny
podziat kosztow na poszczegodlne kategorie, oraz ich kwalifikowalno$¢ jest opisany w
Wytycznych dla wnioskodawcow (pkt 5 Zasady kwalifikowalno$ci kosztoéw).

Budzet sporzadzany jest na 100 % kosztow kwalifikowanych. Ryzyko zwigzane ze zmiennym kursem
euro ponosi Beneficjent.

Ponizej przyktady ujecia kosztow w budzecie:

Biuro FMP
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Zatgcznik 3/ Anlage 3

Biuro FMP

Al. Wojska Polskiego 184C/15
71-256 Szczecin

nabor@pomerania.org.pl

Strona 12



INSTRUKCJA do Whniosku o dofinansowanie z Funduszu Malych Projektow Interreg V A
Komunikacja-Integracja-Wspolpraca

Budzet Projektu / Ausgabenplan

Tytut / Projekttitel: Polsko-Niemiecki Festiwal Artystyczny/ Deutsch-Polnisches Kunstfestival

Koszty projektu ogétem (EUR) / Projektausgaben insgesamt (EUR)
Jednostka / tes 'eg:::t:a* / T T
Koszty / Ausgaben A jednostek / I ¢ | Gesamtbetrag
Einheit Anzahl Einzelpreis (EUR)
(EUR)
1 2 3 4 5=3x4
1. PRZYGOTOWANIE/ VORBEREITUNG** 150,00
1.1. Koszty podrézy/ Reisekosten
50,00
delegacje Pyrzyce-Barnim/ Dienstreisegeld osoba/Person 2 25,00 50,00
1.2. Koszty tlumaczenia/ Ubersetzungsleistungen
100,00
ttumaczenie wniosku/ Ubersetzung des Antrags komplet/Satz 1 100,00 100,00
2. REALIZACJA/UMSETZUNG 5051,00,00
2.1. Koszty personelu/ Personalkosten
100,00
Koordynator/ Koordinator Dodatek/Zusatz 1 100 100,00
2.2. Koszty biurowe i administracyjne/ Biiro- und
Verwaltungsausgaben 300.00
materiaty biurowe/ Buromaterial np./z.B komplet/ Satz 1 200,00 200,00
Ksiegowa/ Buchhalter Dodatek/Zusatz 1 100,00 100,00
2.3. Koszty podrozy i zakwaterowania (tylko
pracownikéw Beneficjenta)/ Reise- und
Unterbringungskosten (nur der Organisation)
0,00
2.4. Koszty ekspertow i usfug zewnetrznych/ Kosten
fiir externe Expertise und Dienstleistungen
4 151,00
Zaproszenia/ Einladungen szt./ Stck. 200 1,00 200,00
Foldery/ Prospekt szt./ Stc.k 400 0,50 200,00
Plakaty/ Plakten szt./ Stc.k 60 1,00 60,00
Nagrody z grawerem/ Preis mit Gravierung szt./ Stc.k 20 25,00 500,00
ttumaczenie ustne (2 dni x 8 h)/ Dolmetscherleistungen (2 Tage x
8h) godzina/ Stunde 16 35,00 560,00
ttumaczenie pisemne/ Ubersetzung strona/ Seite 15 15,00 225,00
moderator (2 dni x 8 h)/ Moderator (2Tage x 8h) godzina/ Stunde 16 16,00 256,00
elektryk/ Elektriker umowa/ Vertrag 1 300,00 300,00
instruktor warsztatow ceramicznych/ Leiter des Keramikworkshops | godzina/ Stunde 10 20,00 200,00
e ——
Biuro FMP
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instruktor warsztatéw rekodzieta/ Leiter des

Kunsthandwerkworkshops godzina/ Stunde 10 20,00 200,00
transport niemieckich uczestnikéw/ Transport von deutschen

Teilnehmern umowa/ Vertrag 1 450,00 450,00
noclegi niemieckich uczestnikéw/ Ubernachtungen deutscher

Teilnehmer Osoba/Person 20 20,00 400,00
wyZywienie polskich uczestnikéw (20 os x 3 dni) / Verpflegung

polnischer Teilnehmer (20 Personen x 3 Tage) Osoba/Person 60 10,00 600,00

2.5. Koszty wyposazenia/ Ausriistungskosten

500,00
koto garncarskie/ Tépferscheibe szt./ Stck. 1 500,00 500,00
Catkowita wartos¢ projektu / Gesamtausgaben (1+2) 5201,00

Skladanie wniosku

Whioski przyjmowane sa w systemie cigglym do momentu wyczerpania srodkéw przeznaczonych na
realizacje matych projektéw przez polskich i niemieckich wnioskodawcéw. O dofinansowanie nalezy
wystgpi¢ co do zasady na min. 3 miesiace przed planowang data rozpoczecia realizacji projektu
(pkt. 4.1 Wniosku o dofinansowanie).

Przed formalnym ztozeniem wniosku, nalezy go skonsultowaé z pracownikami Zespotu ds. Naboru
i Promocji FMP. Mozna to zrobi¢ przesytajac dokumenty drogg elektroniczng lub w biurze FMP w
Szczecinie. Przypominamy, ze przy konsultacji wniosek moze by¢ wypeiony tylko w j. polskim. Po
zweryfikowaniu dokumentow, nalezy przettumaczy¢ wniosek na j. niemiecki.

Uwaga: W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach catkowity koszt projektu moze przekroczy¢ kwotg
30 000 EUR. Projekty takie bedg wymagaly zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

Dokumenty aplikacyjne (1 egzemplarz) nalezy ztozy¢:

Biuro FMP (sekretariat pok. 156)

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pomerania
al. Wojska Polskiego 184C/15

71-256 Szczecin,

W sktad wymaganych dokumentdéw aplikacyjnych wchodza:

Formularz Wniosku o dofinansowanie,

Zat. 1 Oswiadczenie o rozpoczeciu projektu na wiasne ryzyko, zabezpieczeniu wktadu wtasnego oraz
srodkow na realizacje przedsiewziecia,

Zat. 2 Oswiadczenie partnerow,

Zat. 3 Budzet projektu,

Zal. 4 Os$wiadczenie dotyczace zrodet finansowania

Zat. 5 Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci podatku VAT

6. Statut wnioskodawcy oraz aktualny odpis KRS (nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego).

Wszystkie dokumenty sa dostepne na stronie Www.pomerania.org.pl oraz www.pomerania.net

Uwaga: wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione. Na budzecie ponadto
nalezy umie$ci¢ podpis osoby z pionu finansowego (skarbnik/gtowny ksiggowy). Na o$wiadczeniu
partnerow nalezy umiesci¢ podpisy obu partneréw (oryginal). Dopuszczalne jest zlozenie
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o$wiadczenia partnerow w postaci faksu/skanu przy pierwszej wersji wniosku. Jednakze do
zakonczenia weryfikacji wymagane jest dostarczenie oryginatu o§wiadczenia partnerow.

Whioskodawca moze zlozy¢ dowolna liczbe wnioskow, o ile jest w stanie zabezpieczy¢ niezbedne
srodki finansowe na kazdy z planowanych projektow.

Ocena wniosku i procedura przyznawania dofinansowania
Kryteria i procedury oceny wniosku

Po przyjeciu wniosku jest on rejestrowany w Biurze FMP i sprawdzany pod wzgledem formalnym
oraz merytorycznym. Ocena wniosku i jego zatwierdzenie/odrzucenie przebiega w oparciu o siatke
oceny Funduszu Matych Projektow. Ocena wniosku sktada si¢ z dwoch etapow: oceny formalnej i
oceny merytorycznej (punktowej)

Weryfikacji formalnej podlega zasadno$¢ ztozenia wniosku (kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i
partnera, wlasciwa lokalizacja i czas trwania projektu, wlasciwa kwota i procent dofinansowania),
odpowiednie podpisy, kompletno$¢ zatgcznikow (budzet, o§wiadczenie partnera itd.).

Zgodnie z siatkg oceny FMP ocenie merytorycznej podlega:

- zgodnos¢ z celami Programu oraz FMP,

- wptyw projektu na wzmocnienie wspolpracy transgranicznej (efekt transgraniczny),

- plan dziatan, jego przejrzystos¢ i mozliwos¢ realizacji,

- zgodnos¢ z politykami horyzontalnymi UE,

- udziat i rola partnera w projekcie,

- budzet projektu (kwalifikowalnos$¢, efektywnos¢ i niezbedno$¢ zaplanowanych wydatkow),
- zachowanie proporcji polsko-niemieckich uczestnikow,

- promocja Unii Europejskiej i Programu.

W przypadku, w ktorym stwierdzono jakiekolwiek braki lub uchybienia we wniosku na etapie oceny
formalnej, pracownicy Biura FMP zwracaja si¢ do wnioskodawcy o uzupelnienia w wyznaczonym
terminie. Po dokonaniu uzupehien i rekomendacji wnioski kierowane sa do zatwierdzenia przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie wypelni wszelkich zalecen we
wskazanym terminie, wniosek kierowany jest do odrzucenia.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy catkowity koszt projektu przekroczy kwote 30 000
EUR, po uzyskaniu pozytywnej decyzji EKS, projekt taki b¢dzie dodatkowo zatwierdzany przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Stowarzyszenie Gmin Polskich  Euroregionu Pomerania informuje pisemnie  wszystkich
wnioskodawcow o decyzji dot. ztozonych projektow. W przypadku projektéw zatwierdzonych do
dofinansowania przez Euroregionalny Komitet Sterujacy wnioskodawcy sa zobowigzani do
przedstawienia dodatkowych dokumentéw wskazanych przez pracownikow Biura w celu
przygotowania i zawarcia umowy.

Zatacznik do Instrukceji

- Zalacznik nr 1 ,,0bowigzki i sposob informowania o dofinansowaniu projektow realizowanych w
ramach ,,Funduszu Malych Projektéw Interreg V A Komunikacja-Integracja-Wspotpraca”.

Biuro FMP
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