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ANBest-K Ogoblne postanowienia dodatkowe dla dotacji na
dofinansowanie projektow dla podmiotéw gminnych,
zatgcznik 3a do § 44 regulaminu budzetowego M-PP (VV-
Knr5.1)

ANBest-P Ogdlne postanowienia dodatkowe dot. dotacji na
dofinansowanie projektéw, zatgcznik 2 do § 44
regulaminu budzetowego M-PP (VV nr 5.1)

KM Komitet Monitorujacy

BB Brandenburgia

CT Cel tematyczny

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
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eMS Elektroniczny System Monitoringu (Internetowa platforma
wnioskéw Programu Wspotpracy)

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

EUWT Europejskie Ugrupowanie Wspétpracy Terytorialnej

EWT Europejska Wspotpraca Terytorialna

FLC First Level Control (kontrola z art. 23 rozporzadzenia UE
nr 1299/2013)

HOAI Regulamin wynagradzania architektow i inzynieréw (DE)

1z Instytucja Zarzadzajgca

LFI Landesférderinstitut Mecklenburg-Vorpommern (Krajowy
Instytut Wsparcia Meklemburgii-Pomorza Przedniego)

LHO prawo budzetowe kraju zwigzkowego

MV [ M-V Meklemburgia-Pomorze Przednie

NBest-Bau Postanowienia dodatkowe dot. dziatan budowlanych
zatgcznik 4a do § 44 regulaminu budzetowego M-PP
(VVIVV-K nr 6.4)

NGO Organizacja pozarzadowa (NGO - non-governmental
organization)

OoP Os$ priorytetowa

Rozp. (UE) Rozporzgdzenie Unii Europejskiej

SUE RMB Strategia UE dla Obszaru Morza Battyckiego

UE Unia Europejska

vV Przepisy administracyjne (DE)

WE Wspdlnoty Europejskie

WS Wspdéiny Sekretariat

ZBau Postanowienia uzupetniajgce dot. dziatan budowlanych

zatgcznik 4 do § 44 regulaminu budzetowego M-PP
(VVIVV-K nr 6.3)

Pod okresem rozliczeniowym/okresem, na ktory przyznano
wsparcie nalezy rozumie¢ czas, w ktérym nalezy rzeczowo i
finansowo zrealizowa¢ projekt, ktéremu przyznano wsparcie
wraz z kontrolg z art. 23 oraz ztozeniem raportu o projekcie w
celu refundaciji przez Krajowy Instytut Wsparcia M-PP

Gremium wybierajgce projekty do dofinansowania
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Kontraktacja

Instytucja kontraktujgca

Kontroler z art. 23

Beneficjent

Partner wiodgcy

Partner projektu

Okres
projektu

realizacji / okres trwania

Trwato$¢ projektu

Dofinansowanie

Umowa o dofinansowanie

Porozumienie partnerskie

Whniosek o dofinansowanie

Program Wspotpracy (Program)

Projekt

Poczatek projektu

Zawarcie umowy o dofinansowanie

Krajowy Instytut
Przedniego (LFI)

Wsparcia Meklemburgii-Pomorza

Podmiot odpowiedzialny za weryfikacje kwalifikowalnosci
wydatkow zadeklarowanych do dofinansowania z UE przez
beneficjenta  projektu, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie uczestniczace w Programie

Podmiot publiczny Ilub prywatny,
inicjowanie i wdrazanie danego projektu.

odpowiedzialny za

Partner projektu odpowiedzialny za ztozenie wniosku o
dofinansowanie, podpisujgcy umowe o dofinansowanie
projektu i odpowiadajacy za finansowg i rzeczowa realizacje
projektu

Kazdy podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie,
ktory uczestniczy w projekcie, tzn. partner wiodacy i pozostali
partnerzy. Partnerzy projektu sg zwigzani porozumieniem
partnerskim dotyczgcym realizacji projektu.

Okres, w ktorym zrealizowano projekt i optacono wszystkie
faktury

Obowigzek zachowania zrealizowanych w ramach projektu
inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych w
okresie 5 lat od ptatnosci kohcowej na rzecz beneficjenta,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 71 Rozp. (UE)
1303/2013.

Srodki finansowe Programu Wspétpracy Interreg V. A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska
2014-2020 ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), zatwierdzonego w dn. 25.09.2015r.

Umowa okreslajgca wzajemne prawa i obowigzki Instytucji
Zarzadzajgcej oraz partnera wiodgcego w zakresie wdrazania
projektu.

Porozumienie okreslajgce wzajemne prawa i obowigzki
partnera wiodacego i pozostatych partneréw projektu w
zakresie wdrazania projektu

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach programu wraz
ze wszystkimi zatgcznikami, przedstawiany do decyzji KM i
stanowigcy czes¢ umowy o dofinansowanie

Program Wspétpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze
Przednie / Brandenburgia / Polska

Przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, posiadajgce okreslony poczatek i
koniec realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
dofinansowaniem z EFRR w ramach programu

Zawarcie pierwszej umowy o dostawe lub ustuge, zwigzanej
z realizacjg projektu przez jednego z partneréw lub data
pierwszego dokonanego wydatku, w przypadku zlecenh
niewymagajgcych umowy
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Budzet projektu Obejmuje planowane tgczne wydatki powigzane Scisle z
dziataniami projektu, a takze zrddta ich finansowania.
Technicznie wyspecjalizowane  Stosowna  technicznie  wyspecjalizowana  jednostka
urzedy administracji panstwowe;j

patrz: przepisy administracyjne (VV) do 8§ 44 prawa
budzetowego M-PP (LHO M-V), punkt 6.1/6.2.,

dotyczy w szczegolnosci robét budowlanych,

M-PP: Betrieb fur Bau und Liegenschaften MV GmbH (BBL-
MV)

BB: Brandenburgischer Landesbetrieb fir Liegenschaften
und Bauen (BLB)

W przypadku innych projektéw w M-PP: np. Ministerstwo
Gospodarki, Pracy i Zdrowia, Ministerstwo Spraw Socjalnych,
Integracji i Rdbwnouprawnienia, Ministerstwo Edukacji, Nauki i
Kultury itd.

Okres zwigzania z celami projektu Czas trwania korzystania z przedmiotéw, nieruchomosci lub
tez tytutbw wilasnosci mienia nieruchomego w mysl celu
dotacji, rowniez w czasie wykraczajgcym poza okres, na ktory
przyznano wsparcie (dotyczy punktu 3.5.3)
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P
1.1.

1)

pponmemSeandenturgPolska &L

rogram Wspotpracy Interreg VA Meklemburgia - Pomorze
rzednie / Brandenburgia / Polska
Podstawy prawne

Dofinansowanie wydatkéw w ramach Programu Wspoétpracy Interreg V. A Meklemburgia-
Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2014-220 ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) (zwanego dalej ,Programem Wspotpracy”), zatwierdzonego w
dn. 25.09.2015, nastepuje zgodnie z zapisem w artykule 18 rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013
wedtug hierarchii waznosci niniejszych podstaw prawnych:

odpowiednich postanowieh prawa europejskiego kazdorazowo w ich obowigzujgcej wersji,
w szczegolnosci

. rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dn. 25.10.2012 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002

e rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 .
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006

e rozp. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dn. 17.12.2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisdéw szczegdlnych dotyczgcych
celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozp. (WE) nr
1080/2006

e rozp. nr 1299/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) z dn. 17.12.2013 r. w sprawie
przepisdw szczegoétowych dotyczgcych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach celu ,Europejska wspétpraca terytorialna®“.

e rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dn. 04.03.2014 r. uzupetniajgce
rozp. nr 1299/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w odniesieniu do przepiséw
szczegolnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw EWT

e rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 03.03.2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce
wspoélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

e rozp. Komisji (UE) nr 651/2014 z dn.17.06.2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu artykutu 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (ogdine rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych)

e rozp. Komisji (UE) nr 1407/2013 z dn. 18.12.2013 r. w sprawie stosowania artykutu 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

e rozp. Komisji (UE) nr 2017/1084 z dn. 14.06.2017 r. zmieniajace rozporzgdzenie (UE) nr
651/2014 w odniesieniu do pomocy na infrastrukture portowg i infrastrukture portéw
lotniczych, progéw powodujacych obowigzek zgtoszenia pomocy na kulture i zachowanie
dziedzictwa kulturowego, pomocy na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjng infrastrukture
rekreacyjng, a takze programow regionalnej pomocy operacyjnej skierowanych do regionéw
najbardziej oddalonych oraz zmieniajgce rozporzadzenie (UE) nr 702/2014 w odniesieniu do
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obliczania kosztow kwalifikowalnych,

e rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
zakresie szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu wkiadéw z programéw i
zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatah informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do
operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych

(2) postanowien Programu Wspotpracy oraz innych dokumentéw i instrukcji dotyczgcych realizaciji
projektoéw

(3) odpowiednich przepiséw krajowych w przypadku braku regulacji w europejskich podstawach
prawnych oraz w wytycznych kwalifikowalnosci dla Programu Wspotpracy.

Priorytet majg przepisy unijne. W przypadku, gdy nie ma szczegdtowych przepiséw prawa UE, program,
bez uszczerbku dla nich, moze uszczegoétowic te zasady. Przepisy prawa krajowego majg zastosowanie
tylko w przypadku, gdy dana kwestia nie zostata uregulowana bgdz przez przepisy UE bgdz na poziomie
programu.

1.2. Strategia Programu i osie priorytetowe

Mimo duzej ilosci pozytywnych przyktadéw - skutecznych projektéw, wspotpracy i sieci w wielu
dziedzinach spoteczenstwa obywatelskiego - wspotprace transgraniczng nadal utrudnia brak
znajomosci historii i mentalnosci oraz sceptyczne podejscie i uprzedzenia po obu stronach polsko —
niemieckiej granicy (KRD POMERANIA 2013).

Pomimo zainteresowania sagsiadem, jakie wyraza wiekszos$¢ spoteczenstwa na pograniczu, poziom
znajomosci jezyka sagsiada nie wystarcza do ptynnego porozumiewania sie.

Oddziatywanie barier mentalnych i jezykowych minimalizowane jest przez wzajemne poznanie sie
i gromadzenie wspdlnych doswiadczeh, co wspiera budowanie wzajemnego zrozumienia i zaufania.
Jednym z gtéwnych narzedzi sprzyjajgcych temu jest Fundusz Matych Projektéw, ktory juz w minionych
okresach programowania wiele zmienit w tym zakresie i w obecnym roéwniez jest kontynuowany.
Projekty spotkah w ramach tego Funduszu wspierajg bezposrednie kontakty pomiedzy mieszkancami i
instytucjami obszaru wsparcia i przyczyniajg sie tym samym do przezwyciezania bariery mentalnej i
jezykowe;.

.Niewystarczajgca wiedza o strukturach administracji i kulturze administracji, ,odmienne
uwarunkowania prawne* oraz ,problemy finansowe samorzgdoéw, redukcja dotacji i subwenc;ji” stanowig
zasadnicze przeszkody w efektywnej transgranicznej wspotpracy (KRD POMERANIA 2013).
Wsparcie wymiany pomiedzy administracjg wszelkiego rodzaju i na wszystkich poziomach bedzie sie
wiec przyczynia¢ do wyksztatcenia transgranicznego podejscia do problemoéw, a tym samym stanowié
bedzie wazny punkt wyjscia polsko-niemieckiej wspotpracy na obszarze wsparcia.

Obszar wsparcia charakteryzuje sie wyjgtkowo wysokg jakoscia obszaréw przyrodniczych,
czego dowodem jest funkcjonowanie siedmiu parkéw narodowych, dwéch rezerwatéw biosfery oraz
trzystu osiemdziesieciu obszaréw NATURA 2000.

Wazne korytarze ekologiczne przebiegajg wzdiuz wybrzeza Baityku (m.in. wyspy Uznam i Wolin, zatoki
- Greifswaldzka i Jasmundzka), w Dolinie Dolnej Odry oraz na Matym i Wielkim Zalewie Szczecinskim,
a w kierunku wschod-zachdd wzdtuz pradolin polodowcowych z ich krajobrazami leSnymi i pojezierzami
(Program Ochrony Srodowiska Wojewddztwa Zachodniopomorskiego POS, Ekspercki Program
Krajobrazowy Meklemburgii-Pomorza Przedniego EPK MV 2003).

Potencjat kulturowy obszaru wsparcia jest takze réznorodny i opiera sie na bogatym dziedzictwie
kulturowo-historycznym regionéw po obu stronach brzegéw Zatoki Pomorskiej i Dolnej Odry.

Wyzwanie polega na wspdélnym rozwijaniu dziedzictwa kulturowego i naturalnego, ale w taki sposab,
aby wykorzysta¢ zwigzany z tym potencjat, a jednoczesnie poprawi¢ stan srodowiska naturalnego.
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W oparciu o zidentyfikowane potencjaty rozwojowe obszaru wsparcia Program Wspdtpracy
koncentrowac sie bedzie na nastepujacych czterech obszarach strategicznych:

. natura i kultura,

. transport i mobilnosc,

. edukacja,

. wspoitpraca transgraniczna.

Koncentracja tematyczna ma stuzy¢ dalszej i glebszej integracji obszaru wsparcia w kluczowych dla
jego rozwoju dziedzinach.

1.2.1. Os$ priorytetowa | ,Natura i kultura”

Zachowanie i rozwijanie dziedzictwa naturalnego i kulturowego

Wspdlne dziedzictwo kulturowe i naturalne jest wazng podstawg trwatego i zréwnowazonego rozwoju
obszaru wsparcia. Réznorodne krajobrazy przyrodnicze i bogactwo dziedzictwa kulturowego oraz ich
transgraniczny rozwdj to nie tylko szansa dla turystyki, lecz réwniez sposdb osiggania dobrego stanu
srodowiska naturalnego, ktére stanowi o wysokiej jakosci zycia. Poza tym wspdlne dziedzictwo
kulturowe i naturalne spetia funkcje zwigzane z budowg tozsamosci mieszkancéw regionu.

Rozwdj wspdlnego dziedzictwa kulturowego i naturalnego musi wiec odbywacé sie w sposéb staranny
tak, aby nie stanowit on zagrozenia dla wyjgtkowosci tego obszaru. Dlatego wymagane jest
zintegrowane podejscie i uwzglednienie w rownym stopniu aspektéw rozwoju jak i ochrony.

Dlatego tez Program Wspodtpracy odnosi sie do poprawy transgranicznej dostepnosci wspolnego
dziedzictwa kulturowego i naturalnego oraz intensyfikacji transgranicznej wspotpracy w zakresie
ochrony klimatu, biotopéw i gatunkéw.

Zachowanie i poprawa jakosci srodowiska oraz wspolnego dziedzictwa kulturowego i naturalnego
obszaru wsparcia z jednej strony, a z drugiej strony ich transgraniczne wykorzystanie na rzecz
mieszkancow i gosci regionu warunkujg i uzupetniajg sie wzajemnie. Wspdlnie przyczyniajg sie do
wzrostu jakosci zycia mieszkancow obszaru wsparcia i stanowig o jego atrakcyjnosci dla gosci
i inwestoréw z innych regionow.

Tabela 1: O$ priorytetowa | ,Natura i kultura”

0Os L -
priorytetowa L Ndtura I K ____| tura
Cel Wzrost atrakcyjnosci wspoélnego | Wspdlne  utrzymanie i rozwoj
szczego6towy dziedzictwa naturalnego i kulturowego bioréznorodnosci
Oferta powigzana transgranicznie. Lepsza  ochrona  wystepujgcych
transgranicznie gatunkéw  badz
Oczekiwane Lepsza  oferta  mu.in. poprzez | biotopow.
rezultaty wielojezyczno$¢ i zoptymalizowany
sposob zwracania sie do | Ochrona zasobow srodowiska
poszczegéblnych grup docelowych. naturalnego.
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Przyktady
przedsiewzie¢

Powigzanie ze sobg
poszczegblnych  obiektow i
miejsc dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego, poprzez
rozbudowe infrastruktury
szlakéw turystycznych ($ciezki
rowerowe i piesze). Priorytetem
jest zamkniecie luk w
transgranicznych szlakach
tematycznych, tworzenie oferty
na rzecz przekazywania wiedzy
0 dziedzictwie naturalnym i
kulturowym grupom docelowym

z sgsiednich obszarow
wsparcia.

Transgraniczna oferta
informacyjna o wspolinym
dziedzictwie kultury

i przyrody, np. poprzez media
drukowane, oferty mobilne na
bazie internetu oraz systemy
audioguide.

Transgraniczna promocja
wspoélnej  oferty  kulturowej
i przyrodniczej.

Lepsze zarzadzanie ruchem
turystow (m.in. poprzez
wielojezyczne systemy

oznakowania i oprowadzania).

Merytoryczna wspotpraca
instytucji  kultury i edukacji
ekologicznej na rzecz

stworzenia wspolnej oferty, jak
np. wspoélne wystawy.

Transgraniczne
i realizacja dziatah na rzecz ochrony
gatunkéw i siedlisk, w szczegdlnosci
stworzenie transgranicznego obszaru
siedlisk zwartych, np. przez:

Transgraniczne dziatania na
poprawy ustug ekosystemowych, np.
w zakresie:

planowanie

dziatania na rzecz poprawy
jakosci powietrza w ramach
dyrektywy 2008/50/WE
Parlamentu Europejskiego
i Rady Europy,

tworzenie sieci biotopow,

tworzenie mniejszych
biotopdéw przejsciowych,

renaturyzacja tegow
rzecznych,
ochrona, monitoring,
zarzgdzanie i promocja
gatunkéw chronionych
(np. wilka),

zintegrowane
strefg wybrzeza,

zarzgdzanie

dziatania zapobiegajgce
pozarom i kataklizmom.

rzecz

ochrony przeciwpowodziowej
i wod gruntowych,

zagospodarowania/

renaturyzacji  ekosystemow
lesnych,

ochrony zasobow
genetycznych  regionalnych
drzew, krzewow i roslin
uzytkowych.

1.2.2.

O$ priorytetowa Il , Transport i mobilnos$¢”

Poprawa transgranicznej dostepnosci i mobilnosci

Inwestycje w transgraniczng infrastrukture transportowg i transgraniczng mobilno$¢ stanowig wazny
warunek integracji regionu i wymiany pomiedzy mieszkancami obu jego czesci.

Dlatego tez Program Wspotpracy ma przyczyni¢ sie do tego, aby zamkng¢ istniejgce jeszcze niedobory
przepustowosci / luki w transgranicznej infrastrukturze transportowej oraz otworzyé nowe lub poprawié¢
istniejgce potgczenia promowe, jak réwniez poprawi¢ jakosSé potgczen z transeuropejskg siecig

transportowg w regionie.

Tym samym poprawie ulegnie wewnetrzna integracja obszaru wsparcia oraz jego powigzanie z catym

obszarem europejskim.
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Tabela 2: O$ priorytetowa Il , Transport i mobilnos¢”.

(0]
priorytetowa

Cel Usuniecie niedoboréw przepustowosci w transgranicznie oddziatujgce;j
szczegotowy infrastrukturze transportowej

o Lepsze wykorzystanie oraz dostepnos¢ transgraniczna na terenie
obszaru wsparcia, przede wszystkim w zakresie transportu drogowego.

Oczekiwane
rezultaty e Lepsze potgczenie z nadrzedng siecig transportowg, w szczegdlnosci
lepsza dostepnosé Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego oraz
centrow turystycznych.
e Przygotowanie i przeprowadzenie inwestycji w (jakosciowg) likwidacje
deficytébw w transgranicznej sieci drogowe;.
o Dziatanie na rzecz otwarcia nowych badz poprawy istniejgcych potgczen
Przyktady promowych.
przedsiewzieé e Koncepcje przygotowujgce wyzej wymienione dziatania.

e Procesy planowania i uzgadniania majgce na celu poprawe istniejgcych
i tworzenie nowych transgranicznych potgczen transportowych.

1.2.3.  0Os priorytetowa Il ,Edukacja”

Uczenie sie przez cate zycie, transgraniczna edukacja i ksztatcenie

Dla integracji obszaru wsparcia niezbedne sg kompetencje interkulturowe i jezykowe.
Dlatego jak priorytet wybrano ukierunkowanie na transgraniczng edukacje i uczenie sie przez cate zycie
skierowane bezposrednio do mieszkancédw regionu pogranicza.

Dobra oferta poczgwszy od edukacji wczesnodzieciecej, poprzez szkote, ksztatcenie zawodowe i na
poziomie szkét wyzszych, az po ksztatcenie ustawiczne to jeden z warunkéw atrakcyjnosci i przysztoSci
obszaru wsparcia. Najwazniejszymi elementami sg przy tym dziatania na rzecz rozwoju i wdrazania
wspolnych programow edukacyjnych.

Celem jest przy tym aktywizacja potencjatu zasobdéw ludzkich na obszarze wsparcia tak,
aby mieszkancy reprezentujgcy wszystkie grupy wiekowe byli w stanie w sposoéb ciggty nabywac takie
kompetencje i zdolnosci jezykowe i spoteczno-kulturowe, jakie sg im potrzebne do transgranicznego
wspotzycia i wspotpracy.

Przewidziana jest réwniez mozliwosé realizacji zgodnych z zapotrzebowaniem inwestycji na rzecz
transgranicznych instytucji edukacyjnych. Ma ona przeciwdziataé brakom transgranicznej i
dwujezycznej oferty edukacyjnej, odczuwalnym w okreslonych miejscach obszaru wsparcia.

Zdobyta wiedza i umiejetnosci majg umozliwiaé mieszkancom regionu udziat w transgranicznym rynku
pracy oraz korzystanie z ksztalcenia zawodowego i szkolnictwa wyzszego w kraju sgsiedzkim, jak
réwniez transgraniczne korzystanie z réznorodnych instytucji i infrastruktury. Jest to tez fundament
wzajemnego zrozumienia i zaufania oraz innowacji i wzrostu gospodarczego na obszarze wsparcia.
Wiedza i umiejetnosci przyczyniajg sie tym samym do wzrostu jakosci zycia mieszkancow.

12
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Tabela 3: O$ priorytetowa Il ,Edukacja”.

(0F

priorytetowa I I I . E d u ka Cj a

8

Cel Rozszerzenie wspolnej oferty ksztatcenia ogéinego zawodowego
szczegotowy

o Wiekszy zakres wspdlnej, transgranicznej oferty edukacyjnej na rzecz
uczenia sie przez cate zycie.
e Przyczynianie sie do zapewnienia potencjalu wykwalifikowanej sity

roboczej.
Oczekiwane ¢ Likwidacja bariery jezykowe;j.
rezultaty e Poprawa warunkéw tworzenia i wdrazania wspdlnej oferty edukacyjnej,

poprzez uzupetniajgce inwestycje na rzecz instytucji edukacyjnych.

e Zwiekszenie liczby o0s6b korzystajacych z instytucji edukacyjnych,
posiadajgcych polsko-niemieckg oferte, np. ucznidéw polsko-niemieckich
szkot, 0séb korzystajgcych z instytucji ksztatcenia dorostych.

Edukacja wczesnodziecieca:

e wspotpraca przedszkoli,
e tworzenie i rozbudowa zdolnosci wdrazania polsko-niemieckich programéw
edukacyjnych.

e Edukacja szkolna:

e edukacja jezykowa,

e nauczanie w jezyku ojczystym,

e transgraniczna wspoOtpraca w zakresie orientacji zawodowej dzieci
i mtodziezy,

e tworzenie i rozbudowa zdolnosci wdrazania polsko-niemieckich programow
edukacyjnych,

e poprawa dostepu do oferty edukacyjnej w kraju sgsiada.

Ksztatcenie zawodowe:

e wspodlne ksztalcenie zawodowe,

Przyktady e tworzenie i rozbudowa zdolno$ci transgranicznych instytucji ksztatcenia
przedsiewzie¢ i doksztatcania,

e usieciowienie regionalnych rynkéw pracy i edukacji,
e poprawa dostepu do oferty edukacyjnej w kraju sasiada.

Doksztatcanie, uniwersytety i uczenie sie przez cate zycie:

e dziatania na rzecz doksztatcania - priorytetowo w zakresie kompetenc;ji
transgranicznych,
e wzmocnienie wspotpracy szkét wyzszych,

e wspoilpraca podmiotéw ksztatcenia dorostych i innych podmiotow
ksztatcenia przez cate zycie,
e wspoipraca miedzy przedsiebiorstwami i instytucjami edukacyjnymi

w zakresie tworzenia ofert opartych o aktualne zapotrzebowanie
w zakresie doksztatcania,

e poprawa dostepu do oferty edukacyjnej w kraju sgsiada,
opracowanie i wdrozenie programow e-learningu,
tworzenie i rozbudowa zdolnosci transgranicznych instytucji doksztatcania
oraz ksztalcenia przez cate zycie.
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1.2.4. Os$ priorytetowa IV ,Wspdtpraca transgraniczna”

Transgraniczna integracja poprzez spotkania i wspotprace sieciowg

Zasadniczym zatozeniem Programu jest pogtebienie i rozszerzenie zakresu transgranicznych struktur i
sieci wspoétpracy, imprez i spotkan.

Poprzez wybrane priorytety Program Wspdipracy jest probg odpowiedzi na wyzwania, wynikajgce
z réznic spotecznych i gospodarczych, bariery jezykowej i odmiennych struktur administracyjnych oraz
kompetencji poszczegdinych podmiotow i systemédw prawnych. Poprzez wspoétdziatanie w sieciach
wspotpracy mozna, przy odpowiednim i transparentnym podziale zadan, lepiej wykorzystaé istniejgce
zasoby, wspdlnie podejmowac wyzwania i wykorzystywaC potencjaly generowane poprzez te
wspoétprace. Nalezy przy tym nawigzywaé do dobrych doswiadczen i wynikdw skutecznej kooperacji
oraz wspotpracy sieciowej w poprzednich okresach programowania.

Rozwdéj Szczecinskiego Obszaru Metropolitalnego stanowi istotng czesé tworzenia efektywnie
funkcjonujgcych sieci i klastréw w szczegdlnosci w zakresie planowania przestrzennego, nauki,
gospodarki, mobilnosci i kultury.

Koniecznos¢ intensywnej wspotpracy wynika ponadto z tego, iz wiele wyzwan obszaru wsparcia mozna
rozwigzaé w najbardziej efektywny sposéb w ramach wspotpracy transgranicznej. Dotyczy to
w szczegolnosci kwestii tgczenia ograniczonych zasoboéw obszaru wsparcia w celu osiggniecia masy
krytycznej, potrzebnej do zainicjowania proceséw przemian strukturalnych w gospodarce, do rozwijania
wspolnego obszaru gospodarki i rynku pracy, a tym samym do jego wiekszej konkurencyjnosci w skali
miedzynarodowe;.

Rozbudowa transgranicznych sieci edukacyjnych przyczynia sie do dalszej integracji obszaru wsparcia
oraz tworzenia w przedsigbiorstwach opartych o wiedze miejsc pracy.

Kluczowa rola w integracji przypada administracji publicznej i pozostatym instytucjom. Juz w minionych
okresach programowania byty to podmioty wyrdzniajgce sie we wspétpracy transgranicznej bgdz
posredniczgce w jej nawigzywaniu. Przyczynity sie one na przyktad do rozwoju réznorodnej wspoétpracy
transgranicznej instytucji edukacyjnych, instytutbw badawczych, organizacji pozarzgdowych,
przedsiebiorstw i innych grup podmiotéw.

Tabela 4: O$ priorytetowa IV ,Wspotpraca transgraniczna’.

priorytetowa [ /. VVSPOotpraca transgra
g;clzegé+owy Intensyfikacja wspotpracy instytuciji w kontekscie transgranicznym
e Dalsza intensyfikacja wspotpracy instytucji we wszystkich obszarach
tematycznych.
e Lepsze rozumienie sie mieszkancow miedzy sobg.
e Wieksza wiedza o sasiedzie / znajomos¢ sasiada.
Oczekiwane e Utrwalenie i wzmocnienie stanu wspotpracy, jaki dotychczas zostat osiggniety
rezultaty przez réznorodne podmioty w regionie.
e Poprawa warunkéw ramowych realizacji wszystkich dziedzin wspotpracy
transgranicznej na obszarze wsparcia.
e Inicjowanie i ustanawianie dtugofalowych form wspodipracy miedzy
instytucjami, podmiotami lokalnymi i mieszkarcami.
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Przyktady
przedsiewzie¢

Dziatania na rzecz wspétpracy sieciowej podmiotdw, priorytetowo
w zakresie gospodarki, ochrony zdrowia, nauki, badah naukowych, obrony
cywilnej i ochrony przed kleskami zywiotowymi, edukacji, kultury, wymiaru
sprawiedliwosci, spraw spotecznych, sportu, turystyki, $rodowiska
naturalnego, energii odnawialnych i administracji publicznej / instytuciji
publicznych.

Wspolpraca i projekty na rzecz obywateli (kontynuacja Funduszu Matych
Projektéw przez Euroregion Pomerania).

Dziatania na rzecz wspierania spotkan transgranicznych, w szczegoélnosci
wymiany spotecznej i kulturalnej pomiedzy polskimi i niemieckimi
mieszkancami.

Dziatania wspierajgce wspdlne inicjatywy ludnosci miejscowej na rzecz
rozwoju lokalnego.

Dziatania na rzecz ustanawiania i wzmacniania transgranicznych gminnych
i lokalnych inicjatyw partnerskich oraz opracowywanie wspolnych koncepcji
w obszarze transgranicznego transportu pasazerskiego i niskoemisyjnych
rozwigzan transportowych.

Transgraniczne formy wspotpracy w zakresie stuzby zdrowia w celu
zabezpieczenia opieki na obszarze Programu o charakterze wiejskim oraz
dziatania podnoszgce swiadomos¢ zdrowotng spoteczenstwa.

Transgraniczna wspétpraca samorzgdowa w odniesieniu do:
o wsparcia dla pracownikbw przygranicznych i o0so6b regularnie
dojezdzajgcych do pracy za granica,
o tworzenia warunkéw zycia i ofert stosownych do wieku,
o opracowywania koncepcji zmniejszajgcych biurokracje.

Dziatania na rzecz wspdlnej prewencji, zwalczania i podnoszenia
Swiadomosci w zakresie unikania szk6d w srodowisku naturalnym.

Dziatania w ramach europejskiego partnerstwa inwestycyjnego na rzecz
aktywnego i zdrowego starzenia sie.

Dziatania wspierajgce transgraniczng wymiane i realizacje wspélnych akc;ji
stuzb policyjnych, porzadkowych, ratunkowych i organizacji pomocy
humanitarne;.

Formy wspétpracy naukowej i transgraniczny transfer wiedzy.

15




Program Wspotpracy Interreg V A

Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska -ﬁv/ il Le ' ' eb
Podrecznik dla wnioskodawcoéw i beneficjentéw, stan na 27.11.2019

et Necddenburg-VopommemBeandenburgPoiska  ELROPEAN UNCN

1.3. Obszar wsparcia

Rysunek 1: Obszar wsparcia
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Obszar wsparcia rozcigga sie wzdluz poétnocnego odcinka polsko-niemieckiej granicy
po obu stronach Odry i jej ujscia, pomiedzy $cistym obszarem powigzah metropolii Berlina na potudniu
i Baltykiem na péinocy, na obszarze 42162 km2 Obszar wsparcia, zgodnie
z obecng klasyfikacjg NUTS 3, obejmuje nastepujgce jednostki:

e powiaty Vorpommern-Rugen (DE80L), Vorpommern-Greifswald (DE8ON) oraz
Mecklenburgische Seenplatte (DE80J) w Kraju Zwigzkowym Meklemburgia-Pomorze Przednie

e powiaty Barnim (DE405), Uckermark (DE40l) i Markisch-Oderland (DE409)
w Kraju Zwigzkowym Brandenburgia,

e Wojewodztwo zachodniopomorskie (podregiony: koszalinski (PL426), szczecinecko-pyrzycki
(PL427), szczecinski (PL428), Miasto Szczecin (PL424))

W centrum obszaru wsparcia potozona jest stolica wojewddztwa zachodniopomorskiego - Szczecin.

Liczagce ponad 400.000 mieszkancow miasto jest zdecydowanie najwiekszym centrum urbanistycznym
regionu.

Obszar wsparcia zamieszkuje 2,9 miliona os6b, z tego 1,7 miliona w jego polskiej czesci
i 1,2 miliona w czesci niemieckiej. Obszar wsparcia cechuje niska gesto$¢ zaludnienia, wynoszaca
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tacznie 70 mieszkancéw na kilometr kwadratowy, przy czym w niemieckiej czesci gestos¢ ta wynosi 65
mieszkancow, a w polskiej jest to 74 mieszkancow na kilometr kwadratowy.

1.4. Budzet Programu

Aby reagowa¢ mozliwie celnie na tendencje rozwojowe w regionie srodki z EFRR przeznaczone do
wykorzystania w Programie w okresie 2014-2020 zostaty przypisane w zaleznosci od potrzeb do
poszczegolnych osi priorytetowych i priorytetéw inwestycyjnych.

Ponizsze zestawienie przedstawia podziat $rodkéw Programu (134 min euro EFRR) na osie
priorytetowe w nowej perspektywie finansowej 2014-2020.

Tabela 5: Podziat sSrodkéw Programu na osie priorytetowe.

Os priorytetowa % EFRR EFRR
Os$ priorytetowa |
Natura i kultura 32% 42,88 min euro
Os$ priorytetowa |l
, o 20% 26,80 min euro
Transport i mobilnosé
Os priorytetowa Il
) 10% 13,40 min euro
Edukacja
Os$ priorytetowa IV
] ) 32% 42,88 min euro
Wspotpraca transgraniczna
Os priorytetowa V
6% 8,04 min euro

Pomoc Techniczna

Za zapewnienie wspoétfinansowania krajowego (wktadu wtasnego) odpowiedzialni sg partnerzy projektu.
Jest ono niezbedne, aby otrzymac¢ dofinansowanie w ramach Programu w wysokos$ci maksymalnie do
85% wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

1.5. Wktfad Programu w strategie i polityki
1.5.1. Wktad Programu w Strategie Europa 2020

Poprzez wybrang strategie Program aktywnie wspiera realizacje Strategii Europa 2020 w ukfadzie
czterech osi priorytetowych, na rzecz inteligentnego, zrbwnowazonego i zintegrowanego wzrostu,
sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu oraz osiggnieciu spodjnosci gospodarczej, spotecznej i
terytorialnej:

1. Inteligentny wzrost

Do rozwoju gospodarki opartej o wiedze i innowacje przyczynia sie:

o OS$ priorytetowa lll (Cel Tematyczny 10) - poprzez transgraniczng edukacje i uczenie sie
przez cate zycie Program tworzy podstawy do innowac;ji i wzrostu (odniesienie do inicjatywy
przewodniej ,Mobilna mtodziez”),
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o Os priorytetowa IV (Cel Tematyczny 11) - Program wspiera wspotprace instytucji na rzecz
promaocji innowacji oraz wspotprace przedsiebiorstw (odniesienie do inicjatywy przewodniej
,Unia innowac;ji”).

2. Trwaty i zrwnowazony wzrost

Do wspierania zasobooszczednej, bardziej ekologicznej i konkurencyjnej gospodarki przyczynia sie:

o Os priorytetowa | (Cel Tematyczny 6) - Program ma przyczyniac¢ sie do ochrony dziedzictwa
kulturowego i naturalnego oraz zasobéw naturalnych na obszarze wsparcia, promuje je i
umozliwia ich wykorzystanie do celéw trwatego transgranicznego rozwoju (odniesienie do
inicjatywy przewodniej ,Europa efektywnie korzystajgca z zasobow”).

e O$ priorytetowa Il (Cel Tematyczny 7) - Program ma sie przyczynia¢ do wzrostu
konkurencyjnosci gospodarki na obszarze wsparcia poprzez wspieranie mobilnosci
chronigcej zasoby oraz modernizacje infrastruktury drogowej (odniesienie do inicjatyw
przewodnich ,Europa efektywnie korzystajgca z zasobow” i ,Polityka przemystowa w erze
globalizacji”).

3. Zintegrowany wzrost

Do wspierania gospodarki o wysokim stopniu zatrudnienia i nacechowanej spdjnoscig spoteczng
i terytorialng przyczynia sie:

e Os$ priorytetowa Il (Cel Tematyczny 7) - Program przyczynia sie do integracji obszaru
poprzez wspieranie mobilnosci,

e Os priorytetowa Il (Cel Tematyczny 10) - Program w formie edukacji i uczenia sie przez
cate zycie pomaga w zdobyciu kompetencji transgranicznych, ktére stuzg integracji obu
czesci obszaru wsparcia i mieszkajgcych tam ludzi (odniesienie do inicjatywy przewodniej
.Program na rzecz nowych umiejetnosci i zatrudnienia”),

e Os priorytetowa IV (Cel Tematyczny 11) - Program wspiera transgraniczng wspétprace
i wymiane pomiedzy mieszkancami i instytucjami obszaru wsparcia (odniesienie do
inicjatywy przewodniej ,Program na rzecz nowych umiejetnosci i zatrudnienia”®)

1.5.2.  Wktad we Wspdlne Ramy Strategiczne i Umowe Partnerstwa

Program Wspdipracy jest odpowiedzig na wszystkie wymienione we Wspdlnych Ramach
Strategicznych dziaty odnoszace sie do wspdtpracy transgranicznej, w szczegdélnosci poprzez:

¢ wspdlne zagospodarowanie i promowanie zasobdw naturalnych (np. wspodlne dziatania na

rzecz ochrony przyrody i Srodowiska),

o wykorzystanie efektow skali poprzez wspdlne korzystanie ze wspélnych ustug publicznych (np.

w opiece zdrowotnej, ochronie przed kleskami zywiotowymi, czy tez infrastrukturze
edukacyjnej),

e wspieranie transgranicznych potgczen transportowych,

e poprawe konkurencyjnosci matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP) np. przez wspieranie sieci

przedsiebiorstw oraz transgraniczng oferte ksztatcenia zawodowego i doksztatcania,

e wspieranie mobilnosci pracownikdw przez granice przez ksztattowanie kompetencji

interkulturowych i jezykowych,

e poprawe transgranicznego zarzgdzania poprzez intensyfikacje wspotpracy administracji.
Wybér jedynie czterech celéw tematycznych i pieciu priorytetéw inwestycyjnych w Programie
Wspotpracy umozliwit spetnienie wymogdéw koncentracji tematycznej ujetych we Wspdlnych Ramach
Strategicznych (WRS) w powigzaniu z art. 18 Rozporzadzenia Unii Europejskiej (UE) nr 1303/2013.

1.5.3. Wktad na rzecz Strategii UE dla Obszaru Morza Battyckiego (SUE RMB)

Obszar wsparcia Programu Wspéipracy potozony jest w catosci w obszarze oddziatywania
obejmujgcego caty basen Morza Battyckiego makroregionalnej Strateqii Unii Europejskiej dla Regionu
Morza Battyckiego (SUE RMB).
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Z uwagi na swoj stosunkowo niewielki zasieg terytorialny i przypisang mu alokacje finansowag
w poréwnaniu z celami SUE RMB Program Wspétpracy moze wnies¢ jedynie ograniczony wkitad w jej
realizacje.

Trzy wymienione cele SUE RMB to:

. ocalenie Morza Battyckiego,
. rozwoj potgczen w regionie oraz
. zwiekszenie dobrobytu.
Program przypisuje wyjatkowo duze znaczenie wspolpracy sieciowej i wymianie wiedzy

z innymi partnerami w basenie Morza Baltyckiego, a w szczegélnosci przywigzuje duzg wage do
zintegrowanego podejscia do wspotpracy w ramach SUE RMB.

Niniejszy Program wnosi wktad do wszystkich ww. celéw SUE RMB.

Cel ,Ocalenie Morza Battyckiego“ bedzie wspierany przez:

. cel szczegotowy 2, ,Wspdlne utrzymanie i rozwdj bioréznorodnosci“ z odniesieniem do
gtdwnych obszaréw rolnictwa, réznorodnosci gatunkéw, substancji odzywczych oraz do
dziatania przekrojowego ,Zrownowazenie i bioekonomia®,

. cel szczegoétowy 3, ,Usuniecie niedoboréw w transgranicznej infrastrukturze transportowej*
z odniesieniem do gtéwnego obszaru ,Zegluga*“ i

. cel specyficzny 5, ,Intensyfikacja wspotpracy pomiedzy instytucjami w kontekscie
transgranicznym* z odniesieniem do gtéwnego obszaru ,Bezpieczenstwo na lgdzie®

. cel szczegdtowy 5, ,Intensyfikacja wspoipracy pomiedzy instytucjami w kontekscie

transgranicznym® z odniesieniem do gtéwnego obszaru ,Przestepczosc”.
Cel ,Rozwdj potgczen w regionie“ bedzie wspierany przez:

. cel szczegodtowy 3, ,Usuniecie niedoboréw w transgranicznej infrastrukturze transportowej*
z odniesieniem do gtéwnego obszaru , Transport®.

Cel ,Zwiekszenie dobrobytu“ bedzie wspierany przez:

. cel szczegotowy 1, ,Wzrost dostepnosci do wspdlnego dziedzictwa naturalnego i
kulturowego® z odniesieniem do gtéwnych obszaréw ,Kultura®i ,Turystyka“ oraz do dziatania
przekrojowego ,Reklama®,

. cel szczegotowy 4, ,Rozbudowa wspdlnej oferty ksztatcenia ogdlnego i zawodowego® z
odniesieniem do gtéwnego obszaru ,Edukacja“ i
. cel szczegdtowy 5, ,Intensyfikacja wspoipracy pomiedzy instytucjami w kontekscie

transgranicznym* z odniesieniem do gtéwnych obszaréw ,Kultura®, ,Zdrowie®, ,Innowacje” i
-Rynek wewnetrzny* oraz do dziatan przekrojowych ,Reklama“ i ,Integracja®“.

1.6. Zasady horyzontalne

Do strategicznej linii Programu wigczono przekrojowe zasady zréwnowazonego rozwoju,
niedyskryminac;ji i réwnego statusu kobiet i mezczyzn.

W ramach procedury oceny wniosku przeprowadzana jest kontrola, na ile zostaty one uwzglednione
podczas tworzenia i realizacji projektow.

Przestrzeganie zasad horyzontalnych jest elementem oceny formalnej projektu. Negatywny wplyw
danego projektu na jedng z zasad horyzontalnych prowadzi do formalnego odrzucenia wniosku.

1.6.1. Trwaty i zrébwnowazony rozwoj
Zgodnie z Rozporzgdzeniem 1303/2013 art. 8:

.Cele EFSI sg osiggane w sposéb zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju oraz unijnym
wspieraniem celu zachowania, ochrony i poprawy jakosci srodowiska naturalnego, zgodnie z art. 11 i
art. 191 ust. 1 TFUE, z uwzglednieniem zasady zanieczyszczajacy ptaci’.
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Art. 11 TFUE

,Przy ustalaniu i realizacji polityk i dziatan Unii, w szczegdlnosci w celu wspierania zrbwnowazonego
rozwoju, muszg by¢ brane pod uwage wymogi ochrony srodowiska.”

Art. 191 ust. 1 TFUE

»1. Polityka Unii w dziedzinie srodowiska przyczynia sie do osiggania nastepujgcych celow:

. zachowania, ochrony i poprawy jakosci srodowiska,

. ochrony zdrowia ludzkiego,

. ostroznego i racjonalnego wykorzystywania zasobow naturalnych,

. promowania na pfaszczyznie miedzynarodowej Srodkéw zmierzajgcych do rozwigzywania

regionalnych lub $Swiatowych probleméw w dziedzinie $rodowiska, w szczegdlnosci
zwalczania zmian klimatu.”

W Traktacie o UE jest sformutowane =zalecenie, aby w polityce UE uwzglednia¢ zasade
zréwnowazonego rozwoju w znaczeniu zaspokajania potrzeb dzisiejszego pokolenia bez pogorszenia
mozliwosci przysztych pokolen. Dzieki temu powinno sie osiggngé gwarancje zintegrowanego
uwzglednienia celéw ekonomicznych, ekologicznych i socjalnych we wszystkich obszarach polityki.

W celu oceny wkitadu projektu na rzecz zrébwnowazonego rozwoju, nalezy udzieli¢ we wniosku
odpowiedzi na nastepujgce pytania:

. czy podjete zostang dziatania minimalizujgce oddziatywanie projektu na s$rodowisko,
np. podczas realizacji projektu zastosowane zostang proekologiczne technologie lub
powstata infrastruktura bedzie proekologiczna w uzytkowaniu?

. czy uwzglednione zostaty srodki finansowe na realizacje dziatan zapobiegawczych
i tagodzacych oddziatywanie infrastruktury na srodowisko/ dziatann kompensacyjnych (o ile
to konieczne)?

. czy materiaty promocyjne (np. dlugopisy, kubki, kalendarze, pendrive’y, parasole,
T-shirty) sg m.in.:

o niezbedne do promocji projektu;

o trwate;

o wykonane z ekologicznych materiatéw;

o zaplanowane w odpowiedniej ilosci (ograniczanie ilosci zamawianych gadzetéw)?

. czy projekt przyczyni sie do poprawy jakosci zycia mieszkancow obszaru wsparcia
(np. wspierania zdrowia, edukacji, integracji spotecznej itd.)?

1.6.2. Rownosc¢ szans i niedyskryminacja
Zgodnie z rozporzgdzeniem 1303/2013 art. 7:

,Panstwa czlonkowskie i Komisja podejmujg odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkim formom
dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub s$wiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng podczas przygotowania i wdrazania programow. W
procesie przygotowywania i wdrazania programéw nalezy w szczegdlnosci wzigé pod uwage
zapewnienie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.”

Wptyw danego projektu na zasade rownosci szans i niedyskryminowania nalezy przedstawic
odpowiadajgc na ponizsze pytania:

. zarzgdzanie projektem: czy przewidziano dziatania ukierunkowane na zapoznanie
personelu projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminowania? Czy w strukturach
zarzgdzania sg przewidziane niezbedne dziatania przeciwko wszelkim formom
dyskryminacji?

. dziatania i budzet projektu: czy dziatania i koszty w projekcie sg zaplanowane w sposoéb
uwzgledniajgcy potrzeby oséb o réznej sprawnosci (intelektualnej, ruchowej, sensorycznej)
i zapobiegajacy kazdej formie dyskryminacji w odniesieniu do ww. zatozen np. wynajem
odpowiedniej sali, koszty przeprowadzenia odpowiedniej promocji, wykonania
odpowiednich materiatéw informacyjnych?

. promocja i informacja: czy konferencje, spotkania, szkolenia (lub inne) bedg dostepne dla
wszystkich zainteresowanych os6b, w tym dla os6b z niepetnosprawnosciami (np.
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dostepno$¢ miejsca wydarzenia, pytanie dotyczace specjalnych potrzeb w
formularzach/ankietach zgtoszeniowych, zapewnienie, w razie potrzeby, ttumacza jezyka
migowego)? Czy przewidziano alternatywne formy przygotowania materiatéw projektowych
(szkoleniowych, promocyjnych, informacyjnych), np. wersje audio dokumentéw, wersje w
druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, nagranie ttumaczenia na jezyk
migowy na nosniku elektronicznym, itp.)? Czy materiaty powstate w ramach projektu nie
zawierajg dyskryminujacych tresci (np. z powodu ptci, pochodzenia etnicznego, religii, itp.)?
Czy strona internetowa projektu jest dostepna i uzyteczna dla oséb o réznej sprawnosci?

. cele i produkty projektu: Czy cele projektu uwzgledniajg zasade réwnosci szans oraz
niedyskryminowania? Czy produkty projektu bedg dostepne i uzyteczne dla oséb o réznej
sprawnosci? Czy produkty projektu bedg zgodne z zasadg uniwersalnego projektowania (w
szczegoblnosci dotyczy to projektow infrastrukturalnych)?

Zasada uniwersalnego projektowania — projektowanie produktéw, srodowiska, projektéw i ustug w taki
sposob, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptaciji lub
specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania
dodatkowych udogodnien dla szczegdélnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to
konieczne.

1.6.3.  Rownouprawnienie kobiet i mezczyzn
Zgodnie z rozporzgdzeniem 1303/2013 art. 7:

,Panstwa cztonkowskie i Komisja zapewniajg uwzglednianie i propagowanie réwnosci mezczyzn i kobiet
oraz punktu widzenia ptci w trakcie przygotowywania i wdrazania programoéw, w tym w odniesieniu do
monitorowania, sprawozdawczosci i ewaluacji.”

Kazdy projekt musi gwarantowa¢ spetnienie zasady rownouprawnienia kobiet i mezczyzn podczas
realizacji wszystkich dziatan, a jego cele muszg by¢ zbiezne z tg zasadg. Partnerzy powinni rozwazy¢
wptyw projektu na rébwnouprawnienie kobiet i mezczyzn, a po zidentyfikowaniu barier réwnosciowych,
przedstawi¢ we wniosku odpowiednie dziatania majgce na celu ich wyeliminowanie.

Wskazniki projektu nalezy podac¢ w podziale na pteé.

1.7. Struktury Programu

1.7.1. Komitet Monitorujgcy

Zadania Komitetu Monitorujgcego sg zgodne art. 49 i 110 rozporzgdzenia (UE) nr. 1303/2013. Do jego
zadan i uprawnieh nalezg w szczegélnosci:

. kontrola postepéw w osigganiu celéw Programu
. dogtebne badanie probleméw wptywajgcych na wydajnos¢ Programu,
. kontrola postepdéw we wdrazaniu planu oceny i jego kontynuacji, wdrazania strategii

komunikacji oraz dziatan wspierajgcych réwny status pitci, niedyskryminacji i
zréwnowazonego rozwoju,

. kontrola i zatwierdzanie rocznych i koncowych raportéw z realizacji Programu, planu oceny,
strategii komunikacji, metodyki wyboru przedsiewzie¢ i przynaleznych jej kryteriow oraz
wszelkich propozycji IZ w zakresie zmian w Programie Wspotpracy,

. przekazywanie 1Z rekomendacji w zakresie realizacji i ewaluacji Programu oraz nadzér nad
dziataniami podjetymi w efekcie rekomendaciji.

Ponadto Komitet Monitorujgcy jest odpowiedzialny za wybér projektéw zgodnie z art. 12 rozporzadzenia
(UE) nr 1299/2013. Ustalane przez niego zasady kwalifikowalnosci obowigzujg w catym Programie.

Na posiedzeniu w dniach 08./09.12.2015 ukonstytuowat sie Komitet Monitorujgcy dla Programu
Wspotpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Rzeczpospolita Polska
(Regulamin Komitetu Monitorujgcego).
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Komitet Monitorujgcy sktada sie z cztonkéw uprawnionych do gtosowania oraz cztonkéw z gtosem
doradczym. Kazdy cztonek uprawniony do gtosowania posiada jeden gtos. Uprawnionymi do
gtosowania cztonkami Komitetu Monitorujgcego sa:

. dla Meklemburgii-Pomorza Przedniego: jeden przedstawiciel Ministerstwa Gospodarki,
Pracy i Zdrowia Meklemburgii-Pomorza Przedniego i jeden przedstawiciel Kancelarii Stanu
Meklemburgii-Pomorza Przedniego

. dla Brandenburgii: jeden przedstawiciel Ministerstwa Sprawiedliwosci, Europy i Ochrony
Konsumentéw Brandenburgii, Referat Europejska Wspédtpraca Terytorialna (Interreg V A) i
jeden przedstawiciel Ministerstwa Sprawiedliwosci, Europy i Ochrony Konsumentéw
Brandenburgii, Referat Relacje z Polskg

. dla Rzeczpospolitej Polski: jeden przedstawiciel Ministerstwa odpowiedzialnego za dziat
rozwoju regionalnego i jeden przedstawiciel Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego

. Regionalne przedstawicielstwo obszaru wsparcia: jeden przedstawiciel
Kommunalgemeinschaft Europaregion POMERANIA e.V. i jeden przedstawiciel
Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu POMERANIA.

Jako reprezentacja calego obszaru wsparcia do Komitetu Monitorujgcego zgodnie z art. 5
rozporzgdzenia nr 1303/2013 zostajg wigczeni istotni partnerzy w funkcji doradczej:

. jeden przedstawiciel partneréw gospodarczych z Brandenburgii,
. jeden przedstawiciel partneréw spotecznych z Meklemburgii-Pomorza Przedniego i
. jeden przedstawiciel spoteczenstwa obywatelskiego z Polski.

Obok instytucji programowych i innych urzedéw, jak Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki i Federalne
Ministerstwo Gospodarki i Energii, w posiedzeniach Komitetu Monitorujgcego moze uczestniczy¢
przedstawiciel Komisji Europejskie;.

Ksztaltowanie opinii nastepuje w sposéb partnerski. Uchwaty Komitetu Monitorujgcego sg
podejmowane jednogtos$nie przez obecnych cztonkéw z prawem gtosu.

1.7.2. Instytucja Zarzadzajaca

Zadania Instytucji Zarzadzajgcej sg zgodne z art. 125 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 23
rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013. Instytucja Zarzadzajgca jest odpowiedzialna za zarzgdzanie i
realizacje Programu Wspétpracy zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania budzetem. Jest ona réwniez
odpowiedzialna za przepisowe i skuteczne wdrazanie Programu. Podczas wdrazania Programu bedzie
ona wspierana przez Wspolny Sekretariat i Krajowy Instytut Wsparcia Meklemburgii-Pomorza
Przedniego, ktory wykonuje zadania jednostki przyznajgcej wsparcie. Krajowy Instytut Wsparcia zostat
upowazniony przez Kraj Zwigzkowy Meklemburgia-Pomorze Przednie na mocy ,Ustawy o przekazaniu
zadan ustawowych Krajowemu Instytutowi Wsparcia” z dn. 26 czerwca 1994r. do wydawania aktéw
administracyjnych i zawierania uméw prawa publicznego celem realizacji programéw wsparcia.
Instytucja Zarzadzajgca dba o przestrzeganie stosownych przepisow UE. Szczegdlnie nalezy tu
uwzgledni¢ dyrektywy dot. zamdwien publicznych. Przewidziane sg réwniez skuteczne i odpowiednie
dziatania prewencyjne w zakresie korupcji, ktére bedg realizowane w ramach specjalnych akcji.

Kontakt:
Ministerstwo Gospodarki, Pracy i Zdrowia Meklemburgii-Pomorza Przedniego

Referat 420, Europejska Wspoitpraca INTERREG
Johannes-Stelling-Stralle 14
19053 Schwerin

Kierownik Instytucji Zarzadzajacej:

Ursula Brautferger (E-mail: U.Brautferger@wm.mv-regierung.de)
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1.7.3. Koordynatorzy Krajowi Programu

Koordynatorzy Krajowi Programu w Polsce i w Brandenburgii wspétpracujg z Instytucjg Zarzadzajgca
we wszystkich kwestiach zwigzanych z wdrazaniem wspdélnego Programu dotyczgcych danych czesci
obszaru wsparcia i realizujg zadania panstwa czionkowskiego, w tym zadania koordynacyjno-
konsultacyjne w partnerskiej wspétpracy z Instytucjg Zarzgdzajgca, oraz wspierajg jg we wdrazaniu
Programu po stronie polskiej i w Brandenburgii.

Koordynatorami Krajowymi Programu sg po stronie polskiej Ministerstwo odpowiedzialne za dziat
rozwoju regionalnego, a po stronie brandenburskiej Ministerstwo Sprawiedliwosci, Europy i Ochrony
Konsumentéw.

1.7.4. Wspdlny Sekretariat
Siedzibg Wspdlnego Sekretariatu (WS) jest Locknitz.

W WS zaangazowany jest dwujezyczny personel (jezyk polski i  niemiecki).
Personel Sekretariatu zostat oddelegowany przez Kommunalgemeinschaft Europaregion POMERANIA
e.V., Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Stowarzyszenie Gmin Polskich
Euroregionu Pomerania i Kraj Zwigzkowy Brandenburgia.

Wspolny Sekretariat odpowiada w szczegdlnosci za realizacje nastepujgcych zadan:

. doradztwo, szkolenie i informowanie potencjalnych beneficjentéw,

. wspieranie przy opracowywaniu projektéw oraz poszukiwanie partneréw projektow jak

. i pozyskiwanie projektéw,

. wsparcie partnerow projektéw w procesie sktadania wniosku o dofinansowanie,

. przyjmowanie, rejestracja i weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie,

. ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie,

. koordynacja procesu naboru, oceny i wyboru projektéw,

. weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie celem przeditozenia Komitetowi Monitorujgcemu,

. wsparcie partnerow projektéw w realizacji projektow,

. wspieranie Komitetu Monitorujgcego wraz z przygotowaniem jego posiedzen oraz
przygotowaniem decyzji Komitetu Monitorujgcego,

. wspieranie Instytucji Zarzgdzajgcej przy opracowywaniu raportéw dotyczgcych realizacji
Programu,

. wspieranie Instytucji Zarzgdzajgcej w procesach monitorowania i oceny wdrazania
Programu oraz w toku przygotowan do zmian Programu, jezeli do takich dojdzie,

. wspieranie Instytucji Zarzadzajgcej i Koordynatoréw Krajowych przy dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Programu,

. wspieranie przy przestrzeganiu przepiséw o informacji i promocji,

. wspieranie partneréw projektéw, Instytucji Zarzadzajacej, kontrolerédw i innych
zaangazowanych urzedow i instytucji w toku wdrazania projektow,

. pomoc przy realizacji Strategii Morza Battyckiego.

Kontakt:

Wspdiny Sekretariat Interreg V A
Ernst-Thalmann-Str. 4

17321 Locknitz

tel.: +49 39754 529-26
e-mail; info@interreg5a.net

1.7.5. Regionalne Punkty Kontaktowe

W zakresie informacji i promocji WS bedzie wspierany przez Regionalne Punkty Kontaktowe w polskiej
i niemieckiej czesci obszaru wsparcia.

Do zadan Regionalnych Punktow Kontaktowych zaliczajg sie w szczegolnosci:

. dziatania informacyjno-promocyjne na rzecz Programu,
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. doradztwo na rzecz potencjalnych beneficjentéw,
. pomoc w przygotowaniu wnioskéw o dofinansowanie,
. organizacja szkolen i konferencji.

Zadania te sg wypelniane w $cistej wspotpracy z IZ/WS.

Regionalny Punkt Kontaktowy po polskiej stronie znajduje sie w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Regionalny Punkt Kontaktowy w Szczecinie

Ul. Wyzwolenia 105
71-421 Szczecin
Poziom 4 pokdj nr 402

tel. +48 91 44 67 115, e-mail: mbiskupski@wzp.pl
tel. +48 91 44 67 211, e-mail: mdernoga@wzp.pl

Regionalny Punkt Kontaktowy po stronie niemieckiej znajduje sie w Starostwie Powiatowym powiatu
Barnim.

Regionalny Punkt Kontaktowy w Eberswaldzie

Am Markt 1

16225 Eberswalde

tel. +49 3334 214 1852

e-mail: foerdermittelmanagement@kvbarnim.de

1.7.6. Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa zgodnie z art. 127 rozp. UE nr 1303/2013 ma w szczegdélnosci za zadanie zapewni¢
prowadzenie audytéw prawidtowego funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli dla Programu
Wspotpracy.

Zgodnie z art. 25 (2) rozp. UE nr 1299/2013 Instytucje Audytowg wspiera Grupa Audytoréw,
reprezentowana przez partneréw Programu: Ministerstwo Finanséw Rzeczpospolitej Polski oraz
Ministerstwo Sprawiedliwosci, Europy i Ochrony Konsumentéw kraju zwigzkowego Brandenburgii.

Instytucja Audytowa Programu Wspdtpracy miesci sie w Ministerstwie Finansow Kraju Zwigzkowego
Meklemburgia-Pomorze Przednie.

1.7.7. Kontrola z art. 23 — First Level Control (FLC)

Zgodnie z artykutem 23 rozporzadzenia UE nr 1299/2013 kazde panstwo czionkowskie wyznacza
podmioty kontrolne, ktére zgodnie z artykutem art. 125 ustepem 4 literg a rozp. UE nr 1303/2013 sg
wiasciwe w zakresie kontrolowania beneficjentéw na swoim terenie.

. Dla partnerow projektow z Meklemburgii-Pomorza Przedniego kontrole z art. 23
przeprowadza Krajowy Instytut Wsparcia Meklemburgii-Pomorza Przedniego;

. Dla partneréw projektéw z Brandenburgii kontrole z art. 23 przeprowadza Bank
Inwestycyjny kraju zwigzkowego Brandenburgii;

. Dla partneréw projektéw z Polski kontrole z art. 23 przeprowadza Zachodniopomorski Urzad
Wojewddzki.

Kontrolerzy z art. 23 sg niezalezni od Instytucji Zarzadzajgcej i od Wspdlnego Sekretariatu. Nie
uczestniczg oni w procedurze wyboru i oceny projektdw, ani tez w pfatnosciach na rzecz partneréw
projektow.

1.8. Jezyki Programu

Jezykami Programu Wspdtpracy sg jezyk polski i niemiecki. Wszystkie dokumenty Programu beda
publikowane w dwdch jezykach.

24


mailto:mbiskupski@wzp.pl
mailto:foerdermittelmanagement@kvbarnim.de

Program Wspotpracy Interreg V A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska _— (1} | "e ' r cs

Podrecznik dla wnioskodawcoéw i beneficjentéw, stan na 27.11.2019 R NeckenturgVopommemBeandenturgPolska  ELROPEAN UNC

Dotyczy to réwniez wnioskéw o dofinansowanie i uméw partnerskich, ktére nalezy sktada¢ w obu
jezykach Programu.

2. Tworzenie projektow, sktadanie wnioskow i wybor projektow
2.1. Beneficjenci

W Programie Wspoitpracy zrezygnowano z definicji kwalifikowalnych form prawnych beneficjentéw.
Takie podejscie zostato rowniez zaakceptowane przez Komisje Europejskg.

Co do zasady zadne przedsiebiorstwo lub partner w projekcie nie moze zosta¢ wykluczony
z uczestnictwa w projekcie, jedynie na podstawie statusu prawnego jednostki. Zawsze musi istnie¢
powdd merytoryczny.

Zasadnicza kwalifikowalnos¢ poszczegoéinych wnioskodawcéw lub partnerow projektow jest
sprawdzana przez Wspolny Sekretariat (WS) w ramach sktadania wniosku w odniesieniu do
nastepujgcych kryteriow:

. finansowe i merytoryczne mozliwosci partneréw projektu
. wkiad w osiggniecie celéw projektu
. adekwatnosc i niezbednos¢ partnerstwa

Jednak w przypadku wnioskodawcOw/partneréw projektdw zorganizowanych na gruncie
prywatnoprawnym nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage, ze partnerzy Programu: Meklemburgia-
Pomorze Przednie, Brandenburgia i Polska moga na tle odpowiedzialnosci finansowej panstw
cztonkowskich zgodnie z art. 27 (3) rozp. UE 1299/2013 wylgczy¢ wnioskodawce lub partnera projektu
z uczestnictwa w realizacji projektu.

Ponadto nalezy przestrzegac, iz zgodnie z punktem 3.3 niniejszego Podrecznika projekty lub czesci
przedsiewzie¢ konkurujgce z innymi podmiotami gospodarczymi sg niekwalifikowalne.

Konkretna ocena prowadzona jest zawsze indywidualnie na podstawie tresci danego projektu i struktury
partnerstwa przy zasiegnieciu opinii zaangazowanych Partneréw Programu.

W odniesieniu do dziatalnosci lub zadan organizacji/instytucji w ramach Programu Wspdtpracy
wspierani mogg by¢ beneficjenci z nastepujacych kategorii:

. Jednostki administracji pahstwowej, regionalnej i lokalnej, stowarzyszenia tych jednostek i
instytucje im podlegte

. Inne podmioty prawa publicznego (np. izby, organy administracji rzgdowej)

. Instytucje edukacyjne, szkoty wyzsze, pozostate podmioty naukowe i edukacyjne

. Administracje i zarzady obszaréw ochrony przyrody, takie jak parki narodowe, parki

przyrody, parki krajobrazowe i rezerwaty biosfery

Lasy Panstwowe i panstwowe gospodarstwa lesne, wraz z ich jednostkami organizacyjnymi
Osoby prawne pozytku publicznego (np. stowarzyszenia, zrzeszenia, fundacje)
Organizacje i zrzeszenia turystyczne

Instytucje sportu i kultury

Europejskie Ugrupowanie Wspétpracy Terytorialnej (EUWT)

Organizacje pozarzgdowe, np. zwigzki zawodowe, organizacje spoteczne, organizacje
ochrony srodowiska i przyrody oraz stowarzyszenia i zrzeszenia pozytku publicznego,
reprezentujgce interesy przedsiebiorstw gospodarki rolnej, lesnej i rybackiej, takie jak np.
organizacje producenckie

. Podmioty prowadzgce instytucje ksztatcenia zawodowego

. Towarzystwa i organizacje aktywizacji gospodarki, centra technologiczne, instytucje
naukowo-badawcze

. Instytucje opieki zdrowotnej i spotecznej

. Euroregion POMERANIA
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2.2. Zasada Partnera Wiodgcego

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia UE nr 1299/2013 partnerzy projektu muszg wyznaczyé¢ beneficjenta
wiodgcego (partner wiodgcy).

Partner wiodacy przygotowuje z partnerami projektu wniosek o dofinansowanie i zawiera z partnerami
projektu porozumienie partnerskie dotyczace projektu.

2.2.1. Zadania partnera wiodgacego

Partner wiodacy skfada wniosek o dofinansowanie ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami i podpisuje
Z partnerami projektu porozumienie partnerskie.

Jest odpowiedzialny za realizacje catego projektu, do ktérego nalezy m.in. korespondencja dotyczaca
projektu z instytucjami programowymi (np. Instytucja Zarzgdzajgca, Wspélny Sekretariat, instytucja
kontraktujgca etc.) i partherami projektu, nadzér nad realizacjg wskaznikdw produktu i przestrzeganiem
obowigzku raportowania.

Zapewnia on, ze wydatki zgtoszone przez partnerow projektu powstaty w trakcie realizacji projektu oraz
ze dziatania uzgodnione przez wszystkich partneréw projektu, zostaty zrealizowane i sg zgodne z
umowg o dofinansowanie.

Upewnia sig¢, ze wydatki zrealizowane przez partneréw projektu zostaty scertyfikowane przez
wtasciwych kontroleréw, jako poniesione zgodnie z prawem.

Na podstawie optaconych i scertyfikowanych przez kontrolerow wydatkéw sktada wnioski o ptatnos¢ dla
wszystkich partneréw projektu i przekazuje je w wysokosci odpowiedniej dla poszczegélnych partneréw
projektu. Kwota nalezna partnerom projektu nie zostaje pomniejszona o zadne potrgcenia, wstrzymania
czy tez inne podatki.

2.2.2. Zadania partnerow projektu
Za pomysing realizacje projektu odpowiadajg wszyscy partnerzy projektu.

Kazdy partner projektu ponosi odpowiedzialno$¢ finansowg w przypadku nieprawidtowosci w
zgtoszonych przez niego wydatkach.

Wszyscy partnerzy projektéw sg zobowigzani do:

. realizacji swoich zadan w projekcie w sposéb rzetelny i terminowy,

. wydatkowania srodkéw UE zgodnie z ich przeznaczeniem,

. przestrzegania w trakcie realizacji projektu zasad racjonalnego gospodarowania srodkami,

. przestrzegania prawa europejskiego i krajowego oraz warunkow Umowy o dofinansowanie,
np. dotrzymywania przechowywania dokumentacji projektowe;.

. poddania sie kontrolom i audytom upowaznionych instytuciji

. poinformowania partnera wiodgcego o zagrozeniu w realizacji projektu np. w wyniku
grozacego bankructwa

. poinformowania partnera wiodgcego o zmianie statusu prawnego, ktéra skutkuje

niespetnieniem wymagan okreslonych w programie.

2.2.3. Porozumienie partnerskie

Partnerzy projektu zawierajg porozumienie partnerskie w celu uregulowania praw i obowigzkow
podczas realizacji projektu w ramach Programu Wspétpracy. Porozumienie musi zosta¢ podpisane
przez przedstawicieli wszystkich partneréw projektu, ktérzy posiadajg wtasciwe upowaznienia.

Oryginat podpisanego porozumienia partnerskiego nalezy ztozyé wraz z wnioskiem o dofinansowanie
we Wspolnym Sekretariacie.

Szablon Porozumienia partnerskiego mozna pobrac na stronie Programu w formie pliku word.
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2.3. Tworzenie projektow

2.3.1. Celeirezultaty Programu

Dla kazdej osi priorytetowej w Programie ustalono cele szczegdtowe (patrz pkt. 1.2 niniejszego
podrecznika) oraz wskazniki rezultatu i produktu, znajdujgce sie w ponizszej tabeli.

Tabela 6: Cele szczegétowe ze wskaznikami rezultatu i produktu

Os priorytetowa Cel szczegotowy Wskaznik rezultatu Wskazniki produktu
Natura i kultura Wzrost atrakcyjnosci | Liczba odwiedzajacych | Liczba dofinansowanych
wspolnego dziedzictwa | wybrane instytucje | dziatan

naturalnego i kulturowego dziedzictwa kulturowego i
naturalnego

Zréwnowazona turystyka:
Wzrost oczekiwanej liczby
odwiedzin w objetych
wsparciem miejscach
nalezgcych do dziedzictwa
kulturowego i naturalnego
oraz stanowigcych atrakcje
turystyczne

Dtugosé dofinansowanych

szlakow turystycznych
(ciezki rowerowe, piesze i
konne)
Wspdlne utrzymanie i rozwdj | Powierzchnia siedlisk | Liczba wspélnych dziatan na
bioréznorodnoéci przyrodniczych, ktére stuzg |rzecz utrzymania i rozwoju
zachowaniu i  poprawie | bior6znorodnosci

bioréznorodnosci

Liczba wspolnych dziatan w
celu zwalczania zagrozen
klimatycznych

Transport i | Usuniecie niedoboréw | Odsetek transgranicznie | Catkowita dtugosc¢
mobilnos¢ przepustowosci w | oddziatujgcych potagczen | przebudowanych lub
transgranicznie oddziatujgcej | drogowych, o  jakosci | zmodernizowanych drdg

infrastrukturze transportowej | odpowiadajgcej wymogom

prawnym
Inwestycje w portach i
przystaniach
Edukacja Rozszerzenie wspolnej | Odsetek 0s6b | Rynek pracy i ksztatcenie
oferty ksztatcenia ogdlnego i | korzystajgcych ze wspélnej | zawodowe: Liczba
zawodowego polsko-niemieckiej oferty | uczestnikow wspolnych

edukacyjnej w stosunku do | programéw  ksztatcenia i
0golnej liczby uczestnikow w | doskonalenia  zawodowego
dziataniach edukacyjnych majacych na celu
transgraniczne wspieranie
zatrudnienia ludzi miodych,
ofert ksztatcenia oraz
szkolnictwa  wyzszego i
ksztatcenia zawodowego
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Liczba dziatan na rzecz
wspolnej edukacji i
ksztatcenia zawodowego
Liczba wspolnych
przedsiewzie¢ inwestycyjnych
Wspdtpraca Intensyfikacja  wspétpracy | Indeks nastrojow instytucji | Liczba oséb uczestniczacych
transgraniczna instytucji w  konteks$cie | zaangazowanych w polsko- | we wspdlnych dziataniach
transgranicznym niemieckg wspotprace | (kobiety / mezczyzni)
transgraniczng
Liczba wspdlnych dziatan

2.3.2.  Wktady projektdéw do realizacji celow Programu (logika interwencji)

Kazdy projekt majgcy otrzymaé wsparcie z Programu Wspoétpracy, musi wnosi¢ wktad do realizacji celéw
i rezultatdw Programu. To wtasnie od jego skutecznej realizacji zalezy, czy $rodki Programu zostang
wykorzystane w sposéb efektywny i zgodny z zatozeniami. W zwigzku z powyzszym w ramach koncepciji
projektu nalezy zdefiniowaé cele i rezultaty projektu w odniesieniu do celéw i rezultatébw Programu,
pamietajgc, ze realizacja dziatan projektowych powinna przynie$¢ korzysci zdefiniowanym grupom
docelowym i, co za tym idzie, obszarowi wsparcia.

Kazdorazowo gtéwny cel projektu musi by¢ spojny z celem szczegétowym danej osi priorytetowej. Z
kolei rezultaty projektu muszg sie przyczynia¢ do spetnienia wskaznika rezultatu wybranego celu
szczegbtowego Programu. Produkty projektu pozwalajg natomiast osiggng¢ wskazniki produktu
sformutowane dla celu szczegétowego Programu, w ramach ktorego jest realizowany projekt. Nalezy
przy tym zwraca¢ uwage na odpowiedni stosunek nakfadéw do korzysci. Nakfady finansowe w projekcie
powinny odpowiadac¢ jego wkfadowi w realizacje wskaznikow produktu dla Programu.

Rysunek 2: Logika interwencji Programu Wspofpracy

Projektebene

Programmebene
. ;fu.':ﬁ'\:[v' l|v‘-¢"x,
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- ]
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projektu
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MaBlnahmen Inidkatocen » ;
X Wakatniki Cele szqegatowe Glowne produkty
Modiiwe dzialania produktu projektu
- » \. >
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Aktivitaten
Pakiety robocze/
dziatania

Zastanawiajgc sie nad koncepcijg projektu wpisujgcego sie w Program Interreg V A nalezy odpowiedzie¢
sobie na pytanie: jak cele Programu Wspotpracy mogg zosta¢ osiggniete dzieki realizacji mojego
projektu? Albo: jaki wktad wniesie mdj projekt w osiaggniecie celéw Programu? Ponadto nie mozna
zapomnie¢, aby koncepcja projektu (w tym osiggniecie jego celdéw i produktéw) uzasadniata
koniecznos¢ jego realizacji w ramach wspétpracy transgraniczne;j.
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Waznym elementem planowania realizacji projektu jest plan pracy (w systemie eMS: ,plan roboczy”),
skfadajgcy sie z poszczegdlinych pakietéw roboczych. Pakiet roboczy sktada sie z dowolnej ilosci
dziatan, pozwalajgcych osiggng¢ zaplanowane w projekcie wskazniki.

Kazdy projekt sktada sie z nastepujgcych pakietow roboczych:

e przygotowanie projektu (opcjonalnie; obowigzkowo tylko wtedy, gdy we wniosku zaplanowane
sg wydatki w okresie przygotowawczym);

e zarzgdzanie projektem (obowigzkowo);

o realizacja projektu (obowigzkowo; w ramach realizacji projektu konieczne jest zaplanowanie co
najmniej jednego pakietu roboczego, ale nie wiekszej ich liczby niz jest to konieczne);

e prace budowlane (opcjonalnie; dla kazdej inwestycji nalezy zaplanowa¢ oddzielny pakiet
roboczy);

¢ komunikacja (obowigzkowo).

Plan pracy musi odzwierciedla¢ sposob, w jaki zostang osiggniete cele projektu, jego rezultaty i produkty
W powigzaniu z zaplanowanym budzetem projektu.
Cele, rezultaty, produkty projektu na podstawie przyktadu

Ponizej przedstawiamy przykiad zdefiniowania celéw, rezultatéw i produktéow projektu w projekcie
dotyczacym wczesnoszkolnej edukacji jezykowe.

Program Projekt

Cel szczegotowy Wskaznik rezultatu Glowny cel projektu Rezultaty projektu

Odsetek os6b
korzystajgcych ze
wspolnej polsko-
niemieckiej oferty

edukacyjnej w stosunku
do ogolnej liczby

uczestnikéw w

dziataniach edukacyjnych

Wzrost liczby dzieci z
podstawowg
znajomoscig kultury i
jezyka kraju sgsiada

Rozszerzenie wspdlnej
oferty ksztatcenia
ogolnego i zawodowego

Rozszerzenie jezykowej
oferty edukacyjnej w
szkotach podstawowych

Cele szczegotowe

Mozliwe dziatania Wskazniki produktu . Produkty projektu
projektu
Wybrano:
1. Liczba dziatan na 1. Plan dwujezycznego

Dziatania przyczyniajgce
sie do likwidacji bariery
jezykowej i tworzgce
transgraniczng oferte
edukacyjng od
ksztatcenia
wczesnodzieciecego po
uczenie sie przez cate
zycie; dziatania
przyczyniajgce sie do
zwigkszenia liczby oséb
korzystajgcych z
instytucji edukacyjnych
posiadajgcych wspding

rzecz wspolnej
edukaciji i ksztatcenia
zawodowego

2. Liczba uczestnikdw
wspoélnych
programow
ksztatcenia i
doskonalenia
zawodowego
majgcych na celu
transgraniczne
wspieranie
zatrudnienia ludzi
miodych, ofert
ksztatcenia oraz

1. Stworzenie
dwujezycznego toku
nauczania w klasach
1-3 szkot
podstawowych

2. Podwyzszenie
kompetenciji
interkulturalnych
wsréd  ucznidw i
nauczycieli

nauczania (wskaznik
produktu: liczba
planéw nauczania)
Polsko-niemieckie
warsztaty dla
uczniow (wskazniki
produktu: liczba
warsztatéw, liczba
uczestniczacych
uczniow)

. Seminaria dla

nauczycieli
(wskazniki produktu:
liczba seminariow,
liczba

oferte. szkolnictwa uczestniczacych
wyzszego i nauczycieli)
ksztatcenia
zawodowego

Gléwny cel projektu jest zawsze powigzany z jednym z celdw szczegdtowych Programu. Powinien
ogolnie wskazywac, co partnerzy zamierzajg osiggngC dzieki realizacji zaplanowanych w projekcie
dziatan. W powyzszym przyktadzie planujemy rozszerzy¢ jezykowg oferte edukacyjng dla uczniéw
najmtodszych klas szkét podstawowych.
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Cele szczegotowe projektu (maksymalnie trzy) stuzg do osiggniecia gtéwnego celu projektu i sg Scisle
powigzane z produktami projektu.

Rezultatem projektu jest faktyczna korzys¢ dla obszaru wsparcia, ktéra zostanie osiggnieta dzieki
realizacji dziatan projektowych i wykorzystaniu produktow projektu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie
do osiggniecia wskaznika rezultatu Programu dla danej osi priorytetowej. Rezultatem realizacji naszego
przyktadowego projektu jest wzrost liczby dzieci postugujgcych sie w stopniu podstawowym jezykiem
polskim (uczniowie niemieccy) i niemieckim (uczniowie polscy) i zaznajomionych z kulturg sgsiedniego
kraju.

Produkty projektu to mierzalne dobra lub ustugi, powstate dzieki realizacji projektu. Przykladowymi
produktami mogg by¢: warsztaty, szkolenia, konferencje, publikacje, koncepcje, sciezki edukacyjne lub
rowerowe, budynki, drogi. W kazdym pakiecie roboczym nalezy zdefiniowa¢ co najmniej jeden gtéwny
produkt projektu.

Wskaznik produktu projektu to wartos¢ (miara) produktu projektu. Produkt projektu moze byé
mierzony za pomocg réznych wskaznikéw produktu. Przyktadowe wskazniki produktu projektu to: liczba
uczestnikdw imprez, wzrost liczby odwiedzajgcych instytucje kultury, liczba imprez, dtugos¢ sciezek
rowerowych lub drdg, liczba przedsiewzie¢ budowlanych.

2.3.3.  Warunki, ktére muszg spetniac projekty

Wspierane bedg tylko wspdlne projekty, w ktérych wspétpracuje przynajmniej jeden polski oraz jeden
niemiecki partner. Partnerstwo musi by¢ odpowiednio dobrane, tak aby zgodnie z logikg interwencji
mozliwe byto osiggniecie celdéw projektu.

W ramach projektu partnerzy musza wspétpracowac na nastepujacych ptaszczyznach:

e Wspoblne przygotowanie (regularne spotkania lub uzgodnienia dotyczgce przygotowania
projektu, wspolne opracowanie tresci projektu, jego celéw i harmonogramu czasowego,
wspolne opracowanie dokumentacji projektowej etc.)

e Wspoblna realizacja (dziatania wszystkich partneréw uzgodnione czasowo i merytorycznie;
wspoélne prowadzenie/wykorzystanie, wspdlne zarzadzanie projektem, kazdy z partneréw
przejmie przynajmniej jedno zadanie czgstkowe itp.)

Dodatkowo partnerzy projektu muszg wspotpracowaé co najmniej na jednej z ponizszych ptaszczyzn:

e Wspoliny personel (jeden lub kilku partneréw projektu zatrudniajg personel dodatkowy lub
oddelegowujg do prac w projekcie personel wtasny. Personel ten wykonuje zadania w projekcie
w interesie wszystkich partneréw)

o Wspdlne finansowanie (wspdlny plan kosztéw i finansowania partneréw projektu, w ktérym
kazdy z partneréw przejmuje obowigzek wniesienia czesci wktadu wlasnego, kazdy z partneréw
projektu prefinansuje swoje koszty w projekcie itp.).

Partnerzy projektu powinni dgzy¢ do wspétpracy w ramach wszystkich ww. czterech kryteriow.
Podczas przygotowania projektu partnerzy projektu planuja wspdlnie dziatania, harmonogramy i
budzety, ktére sg niezbedne do zrealizowania celéw projektu. Uzgadniajg zarzgdzanie projektem oraz

taczg dziatania projektowe w pakiety robocze. Nastepnie ustalajg, ktdérzy partnerzy ponosza gtéwng
odpowiedzialno$¢ za poszczegdlne zadania/pakiety robocze.

Nalezy zaplanowa¢ tylko niezbedng ilos¢ pakietéw roboczych typu ,realizacja projektu“. W kazdym
pakiecie roboczym ,realizacja projektu” nalezy opisa¢ wspdlne dziatania i na tej podstawie zdefiniowaé
konkretnie planowane wskazniki (patrz tabela 6).

Budzet projektu nalezy wspdlnie zaplanowa¢ w podziale na partnerow projektu, na pakiety robocze i
kategorie kosztow na caty okres realizacji projektu.

Wiecej informac;ji o strukturze wniosku dostepnych jest w dokumencie Wskazdéwki dotyczgce wniosku.

2.4. Sktadanie wnioskow o dofinansowanie

Wszystkie wnioski musi ztozy¢é Partner Wiodacy on-line poprzez Elektroniczny System Monitoringu
(eMS) Programu Wspdtpracy.
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System eMS jest dostepny na stronie internetowej www.ems-interreg5a.net.

Wszyscy uzytkownicy (Partner Wiodacy i wspotdziatajgcy partnerzy projektu) muszg zarejestrowac sie
samodzielnie w systemie eMS.

Whnioski o dofinansowanie projektéw nalezy przyporzgdkowac¢ otwartemu naborowi wnioskéw
projektowych (,Call“). Terminy i okresy trwania naboréw sg publikowane na oficjalnej stronie
internetowej Programu Wspéipracy - htip://interreg5a.info. Poza terminami naboréw nie mozna
generowac ani sktada¢ wnioskow.

Elektronicznie wniosek moze zlozy¢ tylko ten uzytkownik eMS (zwykle przedstawiciel Partnera
Wiodgcego), ktéry go w systemie eMS wygenerowat. Jesli w trakcie wnioskowania dojdzie do zmiany
Partnera Wiodacego, nalezy niezwtocznie nawigza¢ kontakt ze Wspolnym Sekretariatem.

Za bezpieczenstwo IT po stronie wnioskodawcy odpowiedzialna jest kazdorazowo jego instytucja.
Zastosowanie majg tu podstawowe wymagania ochrony elektronicznej BSI (dla niemieckich
uzytkownikéw) lub tez innego miedzynarodowego standardu ochrony informacji, np. ISO 27001 (dla
polskich uzytkownikéw). Odnosnie ochrony danych nalezy przestrzega¢ zasady, ze dane dostepu nie
moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Zaleca sie regularng zmiane hasta. W przypadku dostepu do
hasta oséb nieuprawnionych, nalezy je niezwtocznie zmienié.

Struktura eMS jest tak opracowana, ze partnerzy projektu ,prowadzeni sg” przez elektroniczny proces
aplikacji. eMS wspiera partneréow projektu przy przyporzadkowaniu projektu do Programu Wspotpracy
(zgodnie z logika interwencji) oraz przy wprowadzaniu koncepcji merytorycznej i kalkulacji kosztéw.
Planowanie projektu opiera sie na pakietach roboczych. Partnerzy projektu mogg wspiera¢ Partnera
Wiodgcego podczas sktadania wniosku.

Whniosek moze by¢ uzupetniany podczas dowolnej ilosci sesji. Oznacza to, ze wprowadzanie danych
mozna przerwac, a nastepnie kontynuowac. Zapisane informacje we wniosku zostang zachowane.

Pola tekstowe nalezy uzupetni¢ w obu jezykach Programu: polskim i niemieckim (z reguty pola tekstowe
sg opatrzone odpowiednimi flagami panstwowymi).

Po uzgodnieniu szczegotéw projektu z partnerami projektu i skompletowaniu wszystkich danych nalezy
ztozyé wniosek o dofinansowanie projektu elektronicznie poprzez eMS. Przed wystaniem wniosku w
systemie eMS nalezy przeprowadzi¢ uwarunkowane przez system techniczne sprawdzenie jego
poprawnosci. W przypadku pytan dotyczacych komunikatéw o nieoczywistych btedach, Wspdéiny
Sekretariat jest do Panstwa dyspozycji. Prosimy o zwr6cenie uwagi na terminy danego naboru (data,
godzina).

Whniosek uznaje sie za ztozony w terminie, jesli zarbwno wniosek, jak i zatgczniki (faza 1) zostang
ztozone elektronicznie w systemie eMS. Podpisane przez osobe uprawniong ,,Potwierdzenie do wniosku
ztozonego elektronicznie” nalezy ztozy¢ we WS w oryginale najpdzniej 14 dni kalendarzowych po
zakonczeniu naboru.

Godziny otwarcia WS sg nastepujgce:

od poniedziatku do czwartku: godz. 08.00 — 16.00

w pigtki: godz. 08.00 — 14.00

W soboty, niedziele oraz w ustawowe polskie i niemieckie swieta panstwowe WS
jest zamkniety.

Istnieje mozliwos$¢ rozpoczecia przedsiewziecia na wiasne ryzyko jeden dzien po ztozeniu wniosku
(obowigzuje data elektronicznego ztozenia wniosku w eMS). W zwigzku ze skorzystaniem z tych
mozliwosci nie powstajg jednak zadne prawa, partnerzy projektu nie otrzymujg zatem zapewnienia, ze
otrzymajg wnioskowang dotacje. W kwestii wysokosci i czasu trwania dofinansowania decydujacy jest
wybér projektu przez Komitet Monitorujgcy oraz umowa o dofinansowaniu. Instytucja kontraktujgca (LFI)
sporzgdza umowe o dofinansowaniu oraz ustala warunki wykorzystania srodkéw pomocowych.

Przed udziatem w naborze wnioskéw (call) istnieje mozliwos$¢ konsultowania propozycji projektowych.
Osoby doradzajgce sg do Panstwa dyspozycji we Wspdélnym Sekretariacie (WS) w Lécknitz. Doradztwo
projektowe w WS ma na celu pomoc polskim i niemieckim partnerom projektu w zakresie budowania
wspotpracy w projekcie oraz przygotowania wnioskéw, zgodnie z wymogami Programu Wspotpracy.

Prosze zwréci¢ uwage, iz w trakcie trwania naboru wnioskéw potencjalni beneficjenci moga otrzymac
od pracownikow WS wskazdwki o charakterze wylgcznie technicznym, odnoszgcym sie do zapisow
Programu Wspodtpracy i zasad funkcjonowania elektronicznego Systemu Monitoringu (eMS). Ze
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wzgledu na konkursowy charakter naboréw, nie moga by¢ wowczas konsultowane konkretne tresci oraz
struktura projektow.

Osoby zainteresowane mogg rowniez zasiegng¢ informacji na temat Programu Wspodipracy
w Regionalnych Punktach Kontaktowych (RPK) w Szczecinie i w Eberswalde.

2.5. Zataczniki do wniosku o dofinansowanie
Rozréznia sie zatgczniki konieczne:

e do oceny i wyboru projektu przez Komitet Monitorujgcy (zatgczniki fazy 1),
e do sporzadzenia umowy o dofinansowanie przez instytucje kontraktujgca (zatgczniki fazy 2).

Zatgczniki konieczne do oceny i wyboru projektu przez Komitet Monitorujgcy (faza 1) musza by¢ ztozone
wraz z wnioskiem o dofinansowanie do terminu zamkniecia danego naboru. Zatgczniki konieczne do
sporzgdzenia umowy o dofinansowanie przez instytucje kontraktujgca (faza 2), sg wymagane dopiero
po wyborze projektu przez Komitet Monitorujgcy.

Informacje o formie i wersji jezykowej dokumentéw znajdujg sie w dokumencie ,Zatgczniki do wniosku
o dofinansowanie”.

W uzasadnionych przypadkach instytucja kontraktujgca w ramach Programu Wspotpracy i Wspdiny
Sekretariat mogg zazagdac¢ dodatkowych dokumentow.
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2.6. Wybodr projektow

2.6.1. Woptyniecie wniosku i ocena projektu

ELURDPEAN UNCN

Ponizszy rysunek pokazuje schematycznie etapy oceny wnioskédw o dofinansowanie projektow -
od momentu ztozenia we Wspdlinym Sekretariacie w toku naboru do wyboru projektu do dofinansowania
przez Komitet Monitorujgcy (KM).

Rysunek 3: Procedura oceny i wyboru projektéw
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Ocena projektu skfada sie z nastepujacych elementéw:
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Ocena projektu w oparciu o kryteria formalne (WS)

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie projektu przeprowadzana jest przez WS w oparciu o liste
sprawdzajgcg nr 1 ,Formalno-administracyjne kryteria wyboru projektow".

Oceny dokonujg pracownicy WS na =zasadzie rotacji: ci pracownicy WS, ktérzy doradzali
partnerom projektu w fazie przygotowywania wniosku nie moga zajmowac sie oceng projektéw. Oceny
dokonuje jeden polski i jeden niemiecki pracownik WS.

Ocena pytan od 1 do 10 odbywa sie na zasadzie wykluczenia przy pomocy oceny ,tak/nie“.
Pytania od 11 do13 mogg dodatkowo zosta¢ ocenione jako neutralne.

Do czasu podjecia decyzji przez Komitet Monitorujgcy wnioskodawca nie ma mozliwosci dokonywania
zadnych zmian we wniosku o dofinansowanie. Jesli w ramach formalnej oceny projektéw stwierdzony
zostanie brak poszczegdlnych zatgcznikédw badz podanie btednych informaciji, wnioskodawcy zostanie
udzielony jednorazowy termin 14 dni na ich uzupetnienie. W tym czasie wnioskodawca moze zapisac¢
w eMS brakujgce lub btedne informacje w formie zatgcznikéw. .

Wezwanie do uzupetnienia brakujgcych zatgcznikow jest przekazywane Partnerowi Wiodgcemu za
posrednictwem eMS.

Projekty, ktére po uzupetnieniu nie spetniajg kryteriéw formalno-administracyjnych (ocena przynajmniej
jednego z pytan na ,nie“) sg przedktadane KM do odrzucenia.

Ocena jlakosci wspotpracy transgranicznej (WS)

Na podstawie listy sprawdzajgcej nr 2 ,Jakos$¢ wspdtpracy transgranicznej“ pracownicy WS oceniajg
kryteria wspotpracy ustalone w rozporzadzeniu (UE) 1299/2013, art. 12, ustep (4).

Oceny dokonujg pracownicy WS, ktérzy poprzednio oceniali wnioski o dofinansowanie projektéw pod
katem kryteriow formalnych.

Kryteria dotyczace wspotpracy transgranicznej oceniane sg przy pomocy punktéw. Za kazde pytanie
mozna przyznac¢ 0, 2 lub 4 punkty. Przyznanie punktéw nastepuje w oparciu o wyjasnienia do oceny
wspétpracy transgranicznej.

W przypadku tej oceny mozna przyzna¢ maksymailnie 16 punktéw.

Ocena wkiadu projektu w_Program Wspotpracy (WS)

Oceny wniosku o dofinansowanie w oparciu o liste sprawdzajgcg nr 3 ,Wkiad projektu w realizacje
Programu Wspétpracy” dokonujg pracownicy WS, ktérzy przeprowadzali ocene formalng i ocene jakosci
wspotpracy transgranicznej. Do poszczegdlnych pytan wiodgcych lista sprawdzajgca zawiera odnosnik
do odpowiednich rozdziatéw we wniosku o dofinansowanie.

Pracownicy WS oceniajg nastepujgce aspekty wniosku o dofinansowanie:

jakos¢ wniosku,

merytoryczny kontekst projektu (znaczenie i strategia),

charakter wspétpracy,

wktad projektu w realizacje celéw Programu i oczekiwane rezultaty,
dziatania informacyjno-promocyjne,

zarzgdzanie,

znaczenie partnerstwa,

kwalifikowalnos¢ budzetu.

N~ WNE

W pierwszym kroku oceny wktadu projektu w Program Wspétpracy WS sprawdza, czy projekt jest
zasadniczo kwalifikowalny i mozliwy do realizacji. Jest to kryterium wykluczajgce - jesli projekt go nie
spefni, przedktadany jest wraz z uzasadnieniem KM do odrzucenia. Pozostate obszary tematyczne
oceny podzielone sg na pytania wiodgce, ktére mozna oceni¢ przypisujgc im od 0 do 2 lub 4 punktow.
Przyznanie punktéw jest kazdorazowo indywidualnie uzasadnione. WS moze ponadto formutowac
dodatkowe warunki do spetnienia przez wnioskodawce.
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W przypadku tej oceny projekt moze otrzyma¢ maksymalnie 56 punktéw.

Merytoryczno-branzowa ocena projektéw (eksperci branzowi)

Ocena wnioskow o dofinansowanie projekidw jest przeprowadzana przez ekspertow branzowych
w oparciu o liste sprawdzajgcg nr 4 ,Merytoryczno-branzowa ocena projektow”. Do poszczegodlnych
pytan wiodgcych lista sprawdzajgca zawiera odnosnik do odpowiednich rozdziatdbw we wniosku
o dofinansowanie.

Branzowi eksperci narodowi dokonujg oceny merytoryczno-branzowej odpowiednio do zaangazowania
partnerow projektow z Meklemburgii-Pomorza Przedniego, Brandenburgii i Polski. Eksperci branzowi
sg ustaleni przez Partneréw Programu odpowiednio do zakresu tematycznego projektow. W celu
umozliwienia oceny projektéw kazdy wybrany ekspert branzowy moze na zyczenie uzyskac dostep do
systemu eMS.

Oceniane sg przy tym nastepujgce aspekty:

1. merytoryczny kontekst projektu (znaczenie i strategia),
2. ocena wynikéw projektu,

3. znaczenie partnerstwa,

4. branzowa ocena budzetu projektu

W pierwszym kroku merytoryczno-branzowej oceny projektow ekspert branzowy sprawdza, czy projekt
jest zasadniczo kwalifikowalny i mozliwy do realizacji. Jest to kryterium wykluczajgce, tzn. ze jesli
projekt go nie speni, ekspert nie podejmuje sie jego dalszej oceny merytorycznej. W przypadku, gdy
zaréwno jeden z ekspertow, jak i WS uznajg projekt jako niekwalifikowalny i niemozliwy do realizacji,
przedktadany jest on z odpowiednim uzasadnieniem KM do odrzucenia.

Przyznanie punktéw w kazdym pytaniu listy sprawdzajgcej musi by¢ indywidualnie uzasadnione.
Ponadto eksperci branzowi mogg formutowac warunki do spetnienia przez wnioskodawce. W przypadku
pytan dotyczacych projektu, ekspert moze zwréci¢ sie do WS badz nawigza¢ kontakt z innym
ekspertem, oceniajgcym dany projekt.

W wyniku oceny pracownicy WS utworzg srednig z ocen ekspertéw narodowych. W przypadku odchyleh
punktowych miedzy poszczegdélnymi ocenami ekspertow wynoszgcych 10 i wiecej punktow WS
prowadzi mediacje pomiedzy ekspertami. Jezeli mimo podjetej mediacji eksperci narodowi pozostang
przy swych ocenach, WS dokonuje analizy oceny ekspertéw i dokonuje wyboru tej oceny eksperta wraz
z punktacjg i uzasadnieniem, ktérg uznaje za najwlasciwsza.

W przypadku wystgpienia pytan lub niejasnosci, dotyczacych uzasadnien bgdz warunkdw ekspertow
branzowych, WS zwraca si¢ do nich z prosbg o udzielenie szczegdtowych informaciji.

W przypadku tej oceny projekt moze uzyska¢ maksymalnie 28 punktow.

Tym samym w ramach catej oceny projektow przyznane punkty wygladajg nastepujaco:

Tak / nie Postepowanie

ew. neutralnie wykluczajace
punkty 16
punkty 56
punkty 28
punkty 100
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2.6.2.  Wybodr projektow przez KM

Przygotowujac wybor projektow przez KM Wspdlny Sekretariat podsumowuje wyniki oceny kazdego
wniosku o dofinansowanie projektu w formie ,podstawy decyzji”. Dodawane sg przy tym punkty
z nastepujacych list sprawdzajgcych: 2. Jako$s¢ wspoétpracy transgranicznej, 3. Wkiad projektu
w realizacje Programu Wspoétpracy oraz 4. Merytoryczno-branzowa ocena projektu. Na podstawie
ocen WS opracowuje zalecenie dla KM wraz z wtasciwym uzasadnieniem, warunkami dotyczgcymi
sporzgdzenia umowy o dofinansowanie oraz warunkami dotyczgcymi realizacji projektu.

Komitet Monitorujgcy otrzymuje petny oglad wynikéw ocen ztozonych projektéw w formie szczegodtowej:

Ocena tagczna: xx ze 100
z tego:

(WS) Jakos¢ wspotpracy: XX z 16
(WS) Wktad w realizacje Programu Wspotpracy: XX z 56
(eksperci) Ocena merytoryczno-branzowa: XX Z 28

Ocena punktowa projektow stuzy do przyporzadkowania poszczegodlnych projektéw do odpowiedniej
grupy. Odpowiednio do osiggnietej tgcznej liczby punkidéw projekty zostang podzielone
na trzy grupy:

A) taczna liczba punktéw 61 — 100:
Al) i przynajmniej 44 punkty tacznie z oceny Jakosci wspotpracy oraz oceny Wktadu
w realizacje Programu Wspotpracy;

A2) i mniej niz 44 punkty tacznie z oceny Jakosci wspotpracy oraz oceny Wkitadu
w realizacje Programu Wspotpracy.

B) tagczna liczba punktow < 61.
C) Projekty, ktore nie spetniajg formalno-administracyjnych kryteriow wyboru projektu lub istniejg
zasadnicze przyczyny merytoryczne lub prawne, ktére wykluczajg dofinansowanie projektu.

Projekty z grupy A) sa przedktadane KM do wyboru. Przy wyborze projektow KM uwzglednia wyniki
oceny i zalecenie WS. Dla zachowania transparentnosci procesu wyboru projektéw do dofinansowania
przeprowadza sie dyskusje a decyzje odno$nie poszczegdlnych projektéw podejmowane sg zgodnie
z ich kolejnoscig, wynikajagcg z otrzymanej tgcznej oceny i w podziale na osie priorytetowe.
Projekty z grupy A) sg wybierane zgodnie z uwarunkowaniami, obowigzujgcymi dla danego naboru.

Wybér nastepuje pod warunkiem dostepnosci srodkéw dofinansowania. Jezeli w toku podejmowania
decyzji o projektach zostanie wyczerpany budzet naboru dla danej osi priorytetowej, a pozostaty jeszcze
projekty z grupy A, co do ktérych nie zostaty podjete decyzje, to sg one odrzucane przez KM z przyczyn
finansowych. W uzasadnionych przypadkach KM moze podjg¢ decyzje o zwiekszeniu budzetu danego
naboru dla danej osi priorytetowej w wysoko$ci do 10% pierwotnej kwoty, o ile w danej osi priorytetowej
dostepne sg wolne srodki.

W ramach oceny projektow WS Ilub eksperci mogg formutowaé dodatkowe warunki.
KM decyduje o przyjeciu tych warunkéw badz sam takowe formutuje. Warunki mogg dotyczy¢ zaréwno
sporzadzenia umowy o dofinansowanie (do spetnienia przez wnioskodawce przed jej podpisaniem), jak
i realizacji projektu.

Jezeli projekty z grupy A zostang odrzucone przez KM, uzasadnienie odrzucenia przekazywane jest
wnioskodawcy pisemnie przez WS za pomoca systemu eMS.

Projekty z grupy B) i grupy C) sg odrzucane przez KM.

Projekty, ktére zostaty odrzucone przez KM, mogg ponownie ubiega¢ sie o dofinansowanie
w pOzniejszych naborach Programu, przedktadajgc wniosek o lepszej jakosci.
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2.7. Procedura skargowa

2.7.1. Celizakres obowigzywania

Celem procedury jest zapewnienie skutecznego weryfikowania skarg zgodnie z art. 74 (3)
rozp. (UE) nr 1303/2013. Procedura obowigzuje dla skarg dotyczacych decyzji, podejmowanych
podczas oceny i wyboru projektéw w ramach Programu Wspotpracy.

Skargi dotyczgce kontroli pierwszego stopnia, kontroli drugiego stopnia wzglednie innych postepowan
audytowych nalezy kierowa¢ do wiasciwych jednostek administracyjnych, zgodnie z przepisami
instytucjonalnymi i prawnymi, obowigzujgcymi te jednostki.t

Skargi dotyczace decyzji Instytucji Zarzgdzajacej, podjetych w okresie wdrazania projektu, podlegaja
zapisom umowy o dofinansowanie.

2.7.2. Prawo do sktadania skarg

Skargi moga by¢ sktadane wytgcznie przez wnioskodawcow, petnigcych we wniosku o dofinansowanie
role partnera wiodgcego. Zadaniem Partnera Wiodacego jest zebranie od partneréw projektu informacji
o przyczynach ewentualnej skargi oraz przedtozenie jej w ramach procedury skargowej.

Prawo do skargi przystuguje Partnerom Wiodgcym, ktérych projekt:

a) nie zostat wybrany do dofinansowania ze srodkéw Programu lub
b) zostat wybrany do dofinansowania ze $rodkéw Programu z natozonymi przez Komitet
Monitorujgcy zobowigzaniami.

Skarga moze zosta¢ wniesiona jedynie wtedy, gdy ocena, wybdr projektu lub natozone przez Komitet
Monitorujgcy zobowigzania sg niezgodne z zapisami zawartymi w Podreczniku dla Wnioskodawcéw
i Beneficjentéw, Regulaminie Komitetu Monitorujgcego albo w dokumencie programowym.

2.7.3. Sktadanie skargi

Podpisang przez Partnera Wiodacego skarge nalezy ztozy¢é drogg elektroniczng (skan) na adres
mailowy Wspdélnego Sekretariatu (e-mail: info@interreg5a.net), w ciggu 14 dni kalendarzowych od
otrzymania decyzji Komitetu Monitorujgcego, dotyczgcej przedmiotowego wniosku.

Skarga musi zawiera¢ w szczegdlno$ci nastepujgce dane:

a) nazwa, adres i dane kontaktowe Partnera Wiodgcego;

b) numer wniosku o dofinansowanie, ktérego skarga dotyczy;

c) podanie powodow skargi, zgodnie z zapisami podrozdziatu 2.7.2 wraz z jasnym i rzeczowym
uzasadnieniem skargi;

d) jezeli to konieczne - zwigzang z przedmiotowym postepowaniem dokumentacje.

Skarga sktadana jest w jezykach Programu, tj. polskim i niemieckim.

Przedtozone w ramach skargi dokumenty nie wptywajg na tres¢ ocenianego wniosku o dofinansowanie
projektu i nie stanowig podstawy do dokonania powtérnej oceny.

2.7.4. Odrzucenie skargi z powoddw formalnych

Skarga jest odrzucana bez dalszej weryfikacji merytorycznej, jezeli Wspolny Sekretariat stwierdzi
niezachowanie terminu wymienionego w podrozdziale 2.7.3.

W przypadku, gdy Wspdiny Sekretariat stwierdzi, ze skarga nie spetnia wymogow,
o ktérych mowa w podrozdziale 2.7.3, Partner Wiodgcy moze uzupetni¢ braki formalne
w terminie 7 dni kalendarzowych od wezwania go przez Wspdlny Sekretariat. W przypadku, gdy braki

! Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 - podstawa prawna dla polskich partneréw projektu.
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formalne nie zostang usuniete przez Partnera Wiodacego w przewidzianym terminie, skarga
pozostawiana jest bez rozpatrzenia. Wspolny Sekretariat informuje Partnera Wiodacego i czionkow
Komitetu Monitorujgcego w terminie 14 dni kalendarzowych o pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia
z powodéw formalnych.

2.7.5. Opracowanie skarg

Wspolny Sekretariat potwierdza Partnerowi Wiodgcemu wptyniecie skargi i odpowiednio informuje
cztonkéw Komitetu Monitorujgcego. Wspdlny Sekretariat kompletuje stosowne dokumenty dla Instytucji
Zarzadzajgcej oraz wspiera jg podczas przeprowadzania procedury skargowe;.

W ciggu 14 dni kalendarzowych po wptynieciu skargi Wspdlny Sekretariat przekazuje Instytucji
Zarzgdzajgcej nastepujgce dokumenty:

a) skarge wraz z dokumentami, o ktérych mowa w podrozdziale 2.7.3;

b) pierwotny wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami i wszystkimi dodatkowymi
dokumentami, ktére zostaty uwzglednione przez stosowne podmioty w procesie oceny i wyboru
projektu;

c) dokumenty dotyczgce oceny wniosku o dofinansowanie projektu, wigcznie z listami
sprawdzajgcymi i udokumentowang protokotem decyzjg Komitetu Monitorujgcego, dotyczaca
wniosku o dofinansowanie projektu;

d) inne dokumenty wymagane przez Instytucje Zarzadzajgca, kidre sg istotne z punktu widzenia
weryfikacji skargi.

2.7.6. Rozpatrywanie skarg

Za rozpatrywanie skarg odpowiedzialna jest Instytucja Zarzgdzajgca. Jest ona zobowigzana do
zachowania neutralnosci. Instytucja Zarzadzajgca rozpatruje skargi wytgcznie w zakresie wskazanym
przez Partnera Wiodgcego w terminie maksymalnie 14 dni kalendarzowych po otrzymaniu dokumentow.
Bieg terminu moze zosta¢ odpowiednio zawieszony, jesli bedzie konieczne przeprowadzenie czynno$ci
dodatkowych, takich jak na przyktad pozyskanie stosownych stanowisk.

Po rozpatrzeniu skargi przez Instytucje Zarzgdzajaca, jej wynik wraz ze wszystkimi istotnymi dla sprawy
dokumentami zostaje przekazany drogg elektroniczng cztonkom Komitetu Monitorujgcego. Cztonkowie
Komitetu Monitorujgcego mogg w ciggu 10 dni kalendarzowych przekaza¢ Instytucji Zarzgdzajgcej
swoje stanowisko odnosnie wyniku rozpatrywania skargi.

Po rozpatrzeniu przedstawionych stanowisk Instytucja Zarzgdzajgca odrzuca lub uwzglednia skarge.
Decyzja wraz z uzasadnieniem zostaje pisemnie przekazana Partnerowi Wiodgcemu przez Wspolny
Sekretariat. Odpowiednio powiadomieni zostajg réwniez cztonkowie Komitetu Monitorujgcego.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia skargi Instytucja Zarzagdzajgca podejmuje ustalone czynnosci
naprawcze, okreslone indywidualnie dla kazdego wniosku. Wniosek o dofinansowanie projektu zostanie
nastepnie przedtozony Komitetowi Monitorujgcemu do ponownego gtosowania. Dalsze postepowanie
podlega odpowiednio przepisom Regulaminu Komitetu Monitorujgcego oraz Podrecznika dla
Whnioskodawcéw i Beneficjentow.

Decyzja Instytucji Zarzadzajgcej odrzucajgca skarge nie wymaga potwierdzenia Komitetu
Monitorujgcego.

2.7.7. Postanowienia koncowe

Decyzja Instytucji Zarzadzajgcej dotyczaca skargi jest ostateczna i obowigzuje wszystkie strony.
Procedura skargowa nie narusza uprawnien do korzystania z procedur odwotawczych oraz mozliwosci
dochodzenia praw na drodze sgdowej, wynikajgcych z krajowych przepiséw prawnych.
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3. Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow
3.1. Postanowienia ogdlne

3.1.1. Rzeczowe i czasowe kryterium kwalifikowalnos$ci wydatkow

Wydatki w projekcie sg kwalifikowalne, gdy projekt zostat wybrany do dofinansowania przez Komitet
Monitorujgcy, zasady przyznania wsparcia zostaty w sposob prawnie wigzgcy ustalone w umowie
o dofinansowanie i byty przestrzegane podczas realizacji projektu, a wydatki mogg zosta¢ bez
watpliwosci przyporzgdkowane projektowi.

Podstawa prawna $wiadczenia (udzielenia zlecenia) musi powsta¢ w okresie realizacji projektu, ktéry
zostat okreslony w umowie i Swiadczenie to musi zostaé wykonane w okresie realizacji projektu. Nie
dotyczy to kosztébw amortyzacji  zakupionych juz dobr zgodnie z pkt. 3.2.5.
i Swiadczen realizowanych na podstawie istniejgcego porozumienia ramowego.

Kwalifikowalne sg wydatki powigzane bezposrednio i przyczynowo z projektem, ktére sg niezbedne do
osiggniecia celu dofinansowania. Dofinansowane mogg zosta¢ tylko wydatki faktycznie powstate
i optacone w okresie od 01.01.2014 r. do, co do zasady, 30.06.2022 r.

Jako poczatek projektu nalezy traktowaé zawarcie przez jednego z partneréw pierwszej umowy
o dostawe lub umowy o Swiadczenie ustugi zwigzanej z realizacjg projektu lub - w przypadku zlecen
niewymagajgcych umowy - date pierwszego poniesionego wydatku. Najpdzniej 3 miesigce po
kontraktacji nalezy poinformowa¢ Wspolny Sekretariat o aktualnym przebiegu projektu.

W przypadku przedsiewzie¢ budowlanych prace projektowe, badanie gruntu zwigzane z projektem,
zakup gruntu i przygotowanie gruntu nie sg traktowane jako rozpoczecie projektu, chyba, ze sg jedynym
celem projektu. Dziatania stuzgce przygotowaniu wniosku i projektu nie stanowig rozpoczecia projektu.

Okres trwania projektu wynosi co do zasady nie wiecej niz 36 miesiecy. Jezeli do przeprowadzenia
projektu niezbedny jest dluzszy czas realizacji, Partner Wiodgcy musi ten fakt pisemnie uzasadni¢ we
wniosku. Decyzje dotyczgcg dtugosci trwania projektu podejmuje Komitet Monitorujgcy.

Polscy partnerzy sg zobowigzani do przestrzegania szczegdtowych zasad i wytycznych okreslonych
W niniejszym podreczniku programu, chyba Zze szczegblne przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego stanowig inacze;j.

3.1.2. Geograficzne kryterium kwalifikowalnosci wydatkow

Partner wiodgcy musi mie¢ swojg siedzibe na obszarze wsparcia. W uzasadnionych, indywidualnych
przypadkach dopuszcza sie realizacje dziatan w ramach projektu poza obszarem Programu, gdy
spetnione sg wszystkie warunki wymienione ponizej (art. 20 ust. 2 rozp. 1299/2013 (UE)):
a) projekt przyniesie korzysci obszarowi objetemu Programem,
b) catkowita kwota srodkow dofinansowania z EFRR na projekty poza obszarem Programu nie
przekroczy 20% srodkow dofinansowania z EFRR na poziomie Programu,
c) dotyczace projektu obowigzki instytucji zarzadzajgcej i audytowej w zakresie zarzgdzania,
kontroli i audytu sg wykonywane przez instytucje Programu Wspétpracy lub instytucje te
zawierajg umowy z instytucjami w panstwie cztonkowskim, w ktérym wdrazany jest projekt.

Zgodnie z art. 20 rozp. (UE) 1299/2013 w potgczeniu z rozp. (UE) nr 481/2014 wydatki ponoszone poza
obszarem wsparcia zostajg zgtoszone przez partneréw projektu. We wniosku o dofinansowanie nalezy
przedstawi¢ korzysci dla obszaru wsparcia wynikajgce z realizacji dziatan poza obszarem wsparcia
planowanych w ramach projektu.

a) W przypadku partnera projektu z siedzibg poza obszarem wsparcia catkowite wydatki
zwigzane z projektem poniesione przez tego partnera bedg zakwalifikowane jako wydatki
ponoszone poza obszarem wsparcia zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE) 1299/2013.

b) Partner projektu z siedzibg na obszarze wsparcia jest zobowigzany w ramach skfadania
wniosku o dofinansowanie do podania, czy planowane dziatania w ramach projektu bedg
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wdrazane poza obszarem wsparcia. Do wydatkéw poniesionych poza obszarem wsparcia
zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE) 1299/2013 nie zalicza sig:
= wydatkéw dotyczacych wsparcia technicznego, dziatalnosci promocyjnej i budowania
potencjatu,
= kosztéw podrézy, positkow i zakwaterowania personelu beneficjenta.
Koszty uczestnikow projektu zwigzane z podrdzg, positkami i zakwaterowaniem zaliczajg
sie do wydatkéw poniesionych poza obszarem wsparcia pod warunkiem, ze nie sg one
zwigzane ze wsparciem technicznym, dziatalnoscig promocyjng i budowaniem potencjatu.
Na podstawie opisu projektu ujetego we wniosku o dofinansowanie Wspolny Sekretariat
dokonuje oceny, czy dokonana przez odpowiedniego partnera projektu klasyfikacja
przewidzianych do realizacji dziatah zlokalizowanych poza obszarem wsparcia jest
prawidtowa. Jesli podczas kontroli z art. 23 zostanie stwierdzone, ze wbrew klasyfikacji
przeprowadzonej podczas kontraktacji zostaty przeprowadzone dziatania w ramach
projektu poza obszarem wsparcia, odpowiednie wydatki danego partnera projektu zostang
zakwalifikowane z mocg wsteczng do wydatkdw poza obszarem wsparcia zgodnie z art. 20
ust. 2b) rozp. (UE) 1299/2013.
c) Jako wydatki poniesione poza obszarem wsparcia zgodnie z art. 20 ust. 2b) rozp. (UE)

1299/2013 bedg odrebnie rejestrowane:

= zakontraktowane wydatki okreslone w ww. punktach a) i b)

jak tez

= scertyfikowane jako kwalifikowalne wydatki okreslone w ww. punktach a) i b).

d) Art. 20 ust. 2 b) rozp. (UE) 1299/2013 nie znajduje zastosowania w przypadku wydatkow

Pomocy Technicznej.

3.1.3. Dokumentacja poniesionych wydatkéw

Dofinansowanie w przypadku wszystkich zatwierdzonych projektéw jest wyptacane Partnerowi
Wiodacemu tylko na podstawie zaptaconych faktur. Do proporcjonalnej refundacji kwalifikowalnych
wydatkbw w ramach zatwierdzonego projektu konieczny jest zawsze pokwitowany rachunek,
wystawiony na danego partnera projektu lub réwnowazny dowod zaptaty. Wydatki muszg zostac
skontrolowane i scertyfikowane przez wtasciwg instancje kontrolng (wedtug art. 23 rozporzgdzenia (UE)
nr 1299/2013).

Wszystkie dowody muszg zawieraé dane znajdujgce sie zwyczajowo w transakcjach handlowych,
w szczegolnoéci te dotyczace odbiorcy, wykonanej ustugi/ jej przedmiotu, kwoty i dnia ptatnosci oraz
postepowania w zakresie podatku VAT, a takze umozliwia¢ ich jednoznaczne przyporzadkowanie do
zatwierdzonego projektu i partneréw projektu.

Dowody elektroniczne traktowane sg na rowni z dowodami oryginalnymi, o ile spetniajg one warunki
wymagane przepisami danego prawa krajowego.

3.1.4. Realizacja zdefiniowanych tresci projektu

Jesli tresci projektu i /lub wyniki projektu zdefiniowane we wniosku o dofinansowanie lub umowie
o dofinansowanie nie zostang osiggniete w catosci lub czesciowo lub jesli nie bedg przestrzegane
pozostate warunki kwalifikowalnosci zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowanie lub
obowigzujgcymi przepisami, zatwierdzone dofinansowanie ze $rodkow EFRR moze zostaé
zmniejszone. Odpowiednia decyzja jest podejmowana zgodnie z zapisami rozdziatu 4.3 ,Zmiany w
projekcie”.

3.1.5. Finansowanie wkfadu wtasnego

Wymagany wktad wtasny (przynajmniej 15% kwalifikowalnych kosztéw catkowitych) w projekt nalezy
wnies¢ w formie pienieznej oraz udowodni¢ jego posiadanie (np. dowdd lub list intencyjny banku) do
momentu kontraktacji. Finansowanie tymczasowe powinno zostac¢ tak zaplanowane, aby projekt mogt
zostaé realizowany i zakonczony bez przerw, nawet jesli refundacja srodkéw nastgpi z opdznieniem.
Na Zzadanie nalezy przedtozyé stosowny dowdd przed sporzgdzeniem umowy o dofinansowanie.
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Szczegodlne wydatki projektu, ktdre zostaty w calosci poniesione przez osoby trzecie (np. przez
federacje, kraje zwigzkowe lub gminy) juz przed ztozeniem wniosku, nie mogg by¢ przedmiotem
refundacji z Programu Wspoipracy.

3.1.6. Koszty przygotowawcze

Kosztami przygotowawczymi sg koszty powstate przed rozpoczeciem okresu realizacji projektu,
okreslonego w umowie o dofinansowanie, ktérych poniesienie jest bezposrednio zwigzane z
przygotowaniem projektu, bez uszczerbku dla zapiséw podrozdziatu 3.1.1.

Przygotowanie projektu musi by¢ $cisle i wyraznie powigzane z przedsiewzieciami dofinansowanymi
ze srodkéw EFRR. Jako kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane koszty przygotowawcze w wysokosci do
3% catkowitych kosztéw kwalifikowanych projektu bez uwzglednienia kosztéw przygotowawczych.

Do kosztow przygotowawczych nalezg np.:

a) wydatki na analizy, ekspertyzy, ekspertyzy geologiczne oraz w zakresie konserwacji
zabytkow badajace mozliwosc¢ realizacji projektu, zakup map

b) wydatki na spotkania z partnerem i ustugi ttumaczeniowe (punkt 3.2.4. obowigzuje
odpowiednio).

¢) wydatki na personel poniesione w zwigzku z przygotowaniem projektu. Nalezy uzasadnic¢
koniecznos¢ ich poniesienia (ewidencja czasu pracy) w postaci dokumentacji zawierajgcej
termin spotkania, zakres i wyniki (zalecane jest sporzadzenie protokotu ze spotkania).

Do kosztow przygotowawczych nie nalezg wydatki inwestycyjne, np. wydatki na zakup wyposazenia
biura, wyposazenia technicznego itp.

Poboczne koszty zwigzane z robotami budowlanymi wzglednie koszty projektéw budowlanych nie
zaliczajg sie do kosztéw przygotowawczych, lecz do kategorii 3.2.6. Koszty robét budowlanych i
infrastruktury takze woéwczas, gdy zostaty poniesione przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
wzglednie rozpoczeciem projektu.

3.1.7. Podatek od towardw i ustug (VAT) oraz inne podatki i opfaty

1) Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT) mogg byé uznane za
wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

a) zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta, oraz
b) beneficjent ani zaden inny podmiot zaangazowany w projekt oraz wykorzystujgcy do
dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno w
fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem
krajowym (dalej: podmiot zaangazowany w projekt), nie ma prawnej, chocby
potencjalnej mozliwosci ich odzyskania?.
2) Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony (w cenie za
zakupione towary czy ustugi).

3) W sytuacji, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu powinien zostaé
zapewniony przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakim zakresie
VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

4) Jesli beneficjent ubiega sie o kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu, powinien wypetnic
stosowne oswiadczenie w ramach wniosku o dofinansowanie.

5) W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych beneficjentowi odzyskanie VAT, zostanie on
zobligowany do zwrotu VAT dotychczas zrefundowanego.

2 Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do
realizacji tego prawa.
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6) Jezeli beneficjent we wniosku o dofinansowanie wskazat VAT jako wydatek kwalifikowalny,
powinien poda¢ szczegoétowe uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak
mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony, zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o
dofinansowanie, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przyszitosci
majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany statusu beneficjenta jako
podatnika VAT, zobowigzany jest on kazdorazowo i bezzwtocznie do ztozenia do WS i kontrolera
narodowego oswiadczenia o zmianie statusu.

Natomiast mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT nalezy rozpatrywaé w oparciu o przepisy krajowe:

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli beneficjent nie nabedzie uprawnienia
do obnizenia podatku naleznego (zwigzanego z opodatkowanymi czynnosciami w projekcie) o podatek
naliczony (zwigzany ze zrefundowanymi w projekcie zakupami towardéw i ustug oraz srodkéw trwatych).
Sytuacje takie mogg wystapi¢ w nastepujacych przypadkach (w dwéch pierwszych VAT moze byé w
catosci kosztem kwalifikowalnym):

1. Beneficjent nie dziata w projekcie jako podatnik VAT (gdy projektowi nie towarzyszg zadne
przychody - zakupione towary, ustugi lub srodki trwate nie sg wykorzystywane do sprzedazy
opodatkowanej, bgdz w projekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy
zakupionymi towarami, ustugami lub srodkami trwatymi a czynnosciami opodatkowanymi —
dlatego nie ma prawa do odliczenia).

2. Beneficjent wykonuje wylgcznie czynnosci zwolnione z VAT.

Polskich partneréow projektu obowigzuje dodatkowo:

1. Beneficjent (lub podmiot zaangazowany w projekt) nie dziata w projekcie jako podatnik VAT
(gdy projektowi nie towarzyszg zadne przychody - zakupione towary, ustugi lub srodki trwate
nie sg wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej, badz w projekcie nie wystepuje
bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy zakupionymi towarami, ustugami lub srodkami
trwatymi a czynnosciami opodatkowanymi — dlatego nie ma prawa do odliczenia).

2. Beneficjent (lub podmiot zaangazowany w projekt) jest zwolniony podmiotowo z podatku
VAT w zwigzku z tym, ze warto$¢ jego sprzedazy nie przekroczyta fgcznie w poprzednim
roku podatkowym kwoty okreslonej w art. 113 Ustawy o podatku od towardw i ustug. Nalezy
jednak pamieta¢ o mozliwo$ci utraty bgdz rezygnaciji z takiego zwolnienia.

3. Beneficjent (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje wytgcznie czynnosci zwolnione
z VAT.

4. Beneficjent (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje czynno$ci opodatkowane, ale
pewne zakupy sg wymienione w art. 88 ustawy o podatku od towardw i ustug. Wtedy te
zakupy nie dajg prawa do odliczenia. VAT zawarty w tych zakupach jest kosztem
kwalifikowalnym, natomiast w pozostatych zakupach daje sie odlicza¢ i nie moze byé¢
kosztem kwalifikowanym.

5. Beneficjent (lub podmiot zaangazowany w projekt) wykonuje zaréwno czynnosci
opodatkowane i zwolnione z VAT. Wtedy kosztem kwalifikowalnym jest wytacznie podatek
VAT stuzacy czynnosciom zwolnionym z VAT. 3

3 Jesli podatek VAT zaptacony w zwigzku z dokonaniem wydatku kwalifikowalnego moze by¢ cze$ciowo odzyskany,
to kwalifikowalna jest ta cze$¢ podatku VAT, ktéra nie moze zostaé odzyskana. Z sytuacjg takg mamy do czynienia
w przypadku, gdy Beneficjent dokonuje zaréwno czynnosci zwolnionych, jak i czynnosci opodatkowanych VAT.
Powinien on woéwczas przyporzadkowac naliczony VAT odnos$nie dokonywanych przez siebie czynnosci do trzech
grup:

1. naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywania czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego - podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec nie moze byc¢
wydatkiem kwalifikowalnym)
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W indywidualnych przypadkach, jesli istniejg watpliwosci co do charakteru wydatku i prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego, beneficjent moze zosta¢ poproszony o zwrécenie sie do wtasciwego organu
podatkowego o wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego.

3.1.8. Kary umowne
Najczestsze sg dwa przypadki rozliczania kar umownych tj:

e Na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT (lub innego dokumentu jej
réownowaznemu) beneficjent zaptacit wykonawcy kwote z faktury pomniejszong o kare umowna.
Woéwczas refundacji podlega wytgcznie kwota zaptaty faktycznie poniesiona przez beneficjenta
w mys| zasady ogdlnej kwalifikowania wydatkéw, moéwiacej, iz do dofinansowania kwalifikuje
sie wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

e Beneficjent dokonat ptatnosci zgodnie z fakturg VAT (lub innym dokumentem jej réwnowaznym)
wystawiong przez wykonawce tj. bez pomniejszenia o kare umowng. Natomiast po cato$ciowym
uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z faktury VAT, beneficjent otrzymat pfatnos¢ od
wykonawcy zadnej kwoty (kary umownej). Wowczas moze przedstawi¢ do rozliczenia kwote
réwng z fakturg VAT, na ktérg ma potwierdzenie ptatnosci w 100%.

3.2. Kwalifikowalne wydatki

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tacznie nastepujace warunki:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie,

b) jest zgodny z zasadami okre$lonymi w Programie i Podreczniku Programu,

c) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

d) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie?,

e) zostal poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu i jest niezbedny do jego realizaciji,

f) zostat dokonany w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

g) zostal nalezycie udokumentowany,

h) zostat odpowiednio zaksiegowany,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatno$¢,

j) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego z warunkéw
wymienionych w pkt. a-j.

2. naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywani a czynnosci, w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego - podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec moze by¢ uznany
za wydatek kwalifikowalny)

3. naliczonego VAT, zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia
podatku naliczonego nie przystuguje — w tym przypadku Beneficjent powinien doktadnie wyodrebni¢ czesc
kwoty podatku naliczonego, ktéra nie moze podlega¢ odliczeniu. Tylko ta czes¢ podatku moze by¢ uznana
za kwalifikowalng. Jezeli takie wyodrebnienie nie jest mozliwe i beneficjent moze okresli¢ kwote
podatku naliczonego jedynie wg art. 90 uptu (tw. proporcja sprzedazy)-woéwczas podatek VAT nie
moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny.

4 Wyijatek stanowig koszty przygotowawcze
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Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona® faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. lista ptac, rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotgczonym dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

e dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjentab,

e dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

e dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci?,

b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

c) w przypadku kompensaty — np. date uznania kompensaty przez drugg strone.

O ile nie znajduje zastosowania zadna stawka ryczattowa, do wspéffinansowania kwalifikujg sie
jedynie te wydatki, ktére zostaly rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta lub podmiot
upowazniony przez beneficjenta®.

Do podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia
Podrecznika odnoszgce sie do partnera projektu. Podmiot upowazniony musi zosta¢ wskazany we
wniosku o dofinansowanie, stanowigcym integralng czes¢ umowy o dofinansowanie. Partner projektu,
niezaleznie od tego czy sam ponosi wydatki kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot do ich
ponoszenia, jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowos¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada
za prawidtowo$¢ catosci wydatkéw kwalifikowalnych, ktére sg ponoszone w ramach
projektu,

b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu, zgodnie z art. 71 rozporzadzenia
ogolnego,

c) jedynym podmiotem wiasciwym do przedstawiania wnioskédw o ptatnos¢ oraz
otrzymywania dofinansowania ze srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu.

Kwoty zatrzymane

W celu przyspieszenia terminu wyptaty kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie sie przez
wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje wyptate kwoty
zatrzymanej w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote. Kwota

5 We wniosku o ptatno$é moga zostaé ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury/rachunki itp. Jezeli np. faktura
byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat
w catosci zaptacony nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosé. Odrebnie raportowa¢ mozna natomiast
wyptate wynagrodzen netto oraz pochodnych od wynagrodzen.

6 Datg poniesienia wydatku nie jest data polecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie
zwrotu pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie
wowczas rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. W przypadku, gdy pracownik
otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na poniesienie wydatkéw zwigzanych z projektem, datg poniesienia
wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku itp.

8 Sytuacja bedzie miata miejsce gdy podmiotem upowaznionym przez beneficjenta jest np jednostka podlegta, ktdra
nie ma osobowosci prawnej. Wéwczas partnerem projektu bedzie jednostka nadrzedna majgca osobowo$¢ prawng
a wydatki moze ponosi¢ podmiot upowazniony przez nig.

44



Program Wspotpracy Interreg V A
Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska s B, miILerr cs

Podrecznik dla wnioskodawcoéw i beneficjentéw, stan na 27.11.2019 R NeckenturgVopommemBeandenturgPolska  ELROPEAN UNC

zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy przez beneficjenta, stanowi wydatek faktycznie
poniesiony, moze byé zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.

Wyptata kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

Zaliczki

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy na
podstawie faktury/innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli zostaly wyptacone
zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawcg oraz zgodnie z
prawem zaméwien publicznych.

Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji projektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu jednoznacznie
wynikat zwigzek wydatku z projektem. Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony na oryginale
dokumentu ksiegowego i zawiera¢ co najmniej:

. numer projektu,
. kwote kwalifikowalng w ramach projektu.

Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis moze réwniez
wystepowac w formie pieczeci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji dokumentéw przez narodowych kontroleréw lub inne
upowaznione instytucje, zostang ujawnione braki lub btedy w opisie dokumentu ksiegowego, wszelkie
poprawki nalezy dokonywaé na oryginale dokumentu ksiegowego.

Szacowane wydatki sa kwalifikowalne wylacznie w ramach nastepujacych szesciu kategorii
kosztéw i musza zosta¢ do nich odpowiednio przypisane we wniosku o dofinansowanie.
Lista kosztéw w punktach od 3.2.1. do 3.2.4. jest zamknieta.

3.2.1. Koszty personelu

Koszty personelu mogg zosta¢ rozliczone, tylko jesli dotyczg one personelu zatrudnionego
bezposrednio u partnera projektu, a personel ten pracuje na rzecz projektu. Wydatki dotyczgce kosztu
personelu, stanowigce jednoczesnie wkiad rzeczowy w projekcie, sg traktowane jako koszty
bezposrednie personelu.

Koszty personelu sg w my$l zasady gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci kwalifikowalne tylko
wtedy, gdy wykonywana czynnos$¢ w projekcie uzasadnia stosowne wynagrodzenie. Niemieccy
partnerzy projektéw nie mogg traktowac¢ swoich zatrudnionych lepiej niz osoby zatrudnione przez kraj
zwigzkowy na porownywalnych stanowiskach urzedowych (ANBest.). Wynagrodzenia wyzsze niz
wynika to z obowigzujgcego w danym kraju zwigzkowym zbiorowego uktadu pracy oraz pozostate
Swiadczenia poza tym uktadem nie sg kwalifikowalne.

Polskich partneréw obowigzuje prawo krajowe i wytyczne krajowe.
Ponadto beneficjentéw obowigzujg odpowiednio krajowe ustawy o wynagrodzeniu minimalnym.

Koszty personelu zwracane sg na podstawie faktycznych kosztow (dowod w postaci dokumentu
zatrudnienia i rozliczeh wynagrodzen/pensji) w nastepujacy sposéb:
a) personel zatrudniony na rzecz projektu w petnym wymiarze godzin.
b) personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze godzin — stata ilo$¢ godzin
W miesigcu.
c) personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze godzin — zmienna ilos¢
godzin w miesigcu.
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Koszty personelu mogg zosta¢ uznane tylko w zwigzku z czynnosciami, ktdére nie powstatyby
u partnera projektu, gdyby projekt nie byt realizowany. Wydatki na koszty personelu ograniczajg sie do
nastepujgcych wydatkow:

a) wyplaty wynagrodzenia/pensji, ustalone w dokumencie zatrudnienia lub na mocy prawa,
ktére odpowiadajg zadaniom wyznaczonym danemu pracownikowi w opisie stanowiska
pracy w ramach projektu;

b) wszystkie inne koszty zwigzane bezposrednio z powstatymi po stronie pracodawcy
i optaconymi przez niego wypfatami wynagrodzen/pensiji, jak podatki od wynagrodzenia
i sktadki na ubezpieczenie spoteczne wraz ze sktadkami emerytalnymi zgodnie z rozp.
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004, pod warunkiem, ze

e zostaty one ustalone w dokumencie zatrudnienia lub ustalone na mocy prawa;
e pracodawca nie moze ubiegac sie o ich zwrot.

W przypadku niemieckich partneréw projektu premie i bonusy sg zasadniczo niekwalifikowalne.

W przypadku polskich partneréw projektu za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane:

A. dodatki do wynagrodzen:

W przypadku okresowego zwigkszenia obowigzkow stuzbowych danego pracownika beneficjenta w
zwigzku z realizacjg projektu, wydatkami kwalifikowalnymi moga by¢é réwniez dodatki do
wynagrodzenia, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy. Przy
tym dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo
jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu beneficjenta, rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang nastepujgce warunki:

a) mozliwosé przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania instytuciji
beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

c) dodatek zostat wprowadzony w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢
przyznania dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw beneficjenta, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektow oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

f)  wysokos$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach (w jednym programie lub kilku
programach) u tego samego beneficjenta, personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie
jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

W zakresie dodatku zadaniowego projektu personelu zniesiony zostat 40%-owy limit (patrz;
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020
z 22 sierpnia 2019 r.)

B. nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione
nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie przyznane sg w zwigzku z zaangazowaniem pracownika beneficjenta
do realizacji zadan zwigzanych z projektem,

b) nagrody Ilub premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy Ilub regulaminie
wynagradzania instytucji beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,
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c) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

d) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw beneficjenta, a zasady
ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektow oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

1) Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢
odpowiada kosztom wynagrodzenia faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
dofinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.

2) kaczne zaangazowanie zawodowe pracownika®, ktérego koszty wynagrodzenia sg
rozliczane w ramach projektu, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.

Spetnienie tego warunku beneficjent powinien zweryfikowaé przed zaangazowaniem danej
osoby do projektul®. Warunek powinien byé spetniony w catym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w projekcie.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia ww. warunku za
niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci)
w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato
naruszenie tego warunku.

3) Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w
instytucji uczestniczacej w realizacji Programu na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

4) Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (t. osoba upowazniona do
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze byc
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie odwiadczenia tej osoby.

Przyktadowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych:

e wynagrodzenie zasadnicze brutto,

e zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

e obcigzenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych,

¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez pracodawce, 1!

e premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile zostaty przyznane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, regulaminu wynagradzania instytucji
beneficjenta oraz w zwigzku z realizowanym projektem,

e ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy,

e nadgodziny, pod warunkiem udokumentowania ich zwigzku z projektem oraz niemoznosci ich
odebrania bez szkody dla projektu??.

9 w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, w tym $rodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw

10 np. poprzez przestawienie przez pracownika stosownego o$wiadczenia
11 Jezeli wynika z przepiséw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedgce
podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu

12 Przy tym zasady wyptaty wynagrodzenia za nadgodziny muszg by¢ uregulowane na poziomie instytucii
beneficjenta oraz musza by¢ jednakowe dla wszystkich pracownikéw beneficjenta.
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Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

¢ nagrody jubileuszowe,

« dodatki nie majagce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne przychodzenie
do pracy, niepalenie papierosdw, przestrzeganie regulaminu pracy),

¢ zasitki finansowane z budzetu panstwa,

e koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego,!3

¢ koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem
pracodawcy,

e odprawy pracownicze,

e odprawy emerytalno-rentowe,

e ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okolicznosci uniemozliwiajgce
udzielenie takiego urlopu bez szkody dla realizacji zadah zwigzanych z projektem,

e wptlaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) — (Polska),

o $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu— (Polska),

e koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wiadzy publiczne;.

3.2.1.1. personel zatrudniony na rzecz projektu w pelnym wymiarze

Dla pracownikéw pracujgcych na rzecz projektu w 100% koszty personalne sg, przy uwzglednieniu
postanowien w punkcie 2.1., kwalifikowalne w catosci.

Dokumentacja:
a) rodzaji zakres zatrudnienia w formie umowy o prace
b) opis stanowiska pracy w ramach projektu
c) miesieczny koszt pracy brutto w okresie rozliczeniowym
d) zaptata pensji netto w formie potwierdzenia przelewu
e) zaptata pozaptacowych kosztéw pracy

3.2.1.2. personel zatrudniony na rzecz projektu w niepelnym wymiarze — stata liczba godzin w
miesigcu

Dla pracownikdw zaangazowanych na rzecz projektu przez statg liczbe godzin w miesigcu, koszty
personalne sg kwalifikowalne odpowiednio do przepracowanego procentu czasu pracy (rozliczenie
godzinowe nie jest wymagane). Ustalona miesieczna ilos¢ godzin jest co do zasady wigzgca w catym
okresie trwania projektu. Zmiana ilosci godzin moze zosta¢ uwzgledniona tylko w dobrze
uzasadnionych, wyjgtkowych przypadkach, o ile przed realizacjg danych dziatan w projekcie zostanie
ona zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajaca.

Dokumentacja:
a) rodzaji zakres zatrudnienia w formie umowy o prace
b) dokument pracodawcy (stworzony przed rozpoczeciem projektu) dot. stosowanego
procentowego udziatu czasu pracy
c) opis stanowiska pracy w ramach projektu
d) miesieczny koszt pracy brutto w okresie rozliczeniowym
e) zaptata pensji netto w formie potwierdzenia przelewu
f) zaptata pozaptacowych kosztéw pracy

13 Chyba ze:
i zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania dane;j instytuciji,
ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie,
iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie
same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta.
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3.2.1.3. personel zatrudniony na rzecz projektu w niepetnym wymiarze — zmienna ilos¢ godzin w
miesigcu

Dla pracownikéw pracujgcych na rzecz projektu przez zmienng ilos¢ godzin w miesigcu, koszty
personalne mogg byé¢ dofinansowane kwotg wynikajagcg z pomnozonej faktycznej ilosci godzin
poswieconych na projekt przez dang stawke godzinowg. Stawki godzinowe mogg zostac ustalone przy
pomocy nastepujgcych metod:

a) Podzielenie udokumentowanych ostatnio rocznych kosztéw pracy brutto w roku
gospodarczym (minus koszty nadgodzin, o ile sg one szczegétowo wykazane) przez 1.720
godzin zgodnie z art. 68 (2) rozp. (UE) nr 1303/213 (niezaleznie od faktycznej liczby godzin
pracy w roku) w przypadku oséb zatrudnionych w petnym wymiarze badz procentowo w
przypadku oséb zatrudnionym w niepetnym wymiarze.

b) Podzielenie miesiecznych kosztdw pracy brutto przez miesieczny czas pracy w godzinach
zgodnie z dokumentem zatrudnienia. W przypadku, gdy w umowie o prace zdefiniowano
tygodniowy czas pracy, tygodniowy czas pracy nalezy pomnozy¢ przez czynnik 4,3.

Jesli roczne koszty pracy brutto w stosunku do okresu referencyjnego ostatniego obliczenia stawki
godzinowej nie ulegly istotnej zmianie, podczas trwania projektu mozna odstgpi¢ od ponownego
obliczenia stawki godzinowej.

Dokumentacja:
a) rodzaj i zakres zatrudnienia w formie umowy o prace
b) opis stanowiska pracy w ramach projektu
¢) odnotowane godziny pracy na rzecz projektu, potwierdzone zaréwno przez pracownika jak
i jego przetozonego lub kierownika projektu i opatrzone datg
d) roczne koszty pracy brutto (roku gospodarczego) — gdy obliczenie wedtug lit. a
e) miesieczne koszty pracy brutto w okresie rozliczeniowym — gdy obliczenie wedtug lit. b
f) zaptata pensji netto w formie potwierdzenia przelewu
g) zaptata pozaptacowych kosztéw pracy

Polskich partneréw projektu obowigzuje:

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej sg kwalifikowalne, z wylgczeniem wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe
Zlecenie, ktére sg jednoczesnie pracownikiem beneficjenta.

3.2.2.  Koszty biurowe i administracyjne

Koszty biurowe i administracyjne zgodnie mogg by¢ rozliczone jako koszty faktyczne lub jako stawka
ryczattowa. Za podstawe obliczenia ryczattu przyjmuje sie 6% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich
personelu (w tym kosztow stanowigcych wktad rzeczowy w projekcie przedstawiony w kategorii koszty
personelu). W przypadku zastosowania ryczattu pokrywane sg tym samym wszystkie koszty posrednie
projektu.

Kazdy partner projektu moze samodzielnie zdecydowac, czy chce rozliczy¢ wydatki jako faktycznie
poniesione czy ryczattowo. Decyzja ta odnosi sie do budzetu kazdego partnera podczas catego okresu
realizacji projektu i nie moze by¢ pdzniej zmieniana.

Koszty biurowe i administracyjne, ktére sg niezbedne do dziatania zatrudnionego personelu obejmujg
nastepujgce pozycje:
a) czynsz za wynajem biura (miejsca parkingowe, jesli stanowig cze$¢ czynszu)
b) ubezpieczenie i podatki za budynki, w ktérych pracuje personel oraz za wyposazenie biura
(np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy)
c) koszty eksploatacji (np. energia elektryczna, ogrzewanie, woda)
d) materiaty biurowe (np. dtugopisy, otdwki, papier, podreczniki fachowe)
e) ogolna ksiegowos¢ wewnatrz instytucji bedgcej beneficjentem (m.in. proporcjonalna czes¢
kosztéw wydatkowanych na personel oraz naleznosci licencyjnych)
f) archiwa
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g) biezaca konserwacja, utrzymanie czystosci i naprawy

h) bezpieczenstwo (m.in. proporcjonalna czes¢ kosztdw wydatkowanych na personel)

i) systemy informatyczne (m.in. proporcjonalna cze$¢ kosztéw wydatkowanych na personel
oraz kosztéw uzytkowania istniejgcych systeméw informatycznych)

i) komunikacja (np. optaty za telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki)

k) optaty bankowe za otwarcie i prowadzenie konta, o ile do realizacji projektu niezbedne jest
otwarcie odrebnego konta

[) optaty za transnarodowe transakcje finansowe (transakcje krajowe sg wykluczone)

3.2.3. Koszty podrdézy i zakwaterowania

Kwalifikowalne sg wydatki poniesione przez osoby zatrudnione bezposrednio przez partnera projektu
lub osoby zwigzane z partnerem projektu na podstawie innej dopuszczalnej prawnie formy dziatalnosci.
Koszty podrézy muszg by¢ bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu lub realizacjg zadan
w ramach projektu. Ponadto obowigzujgca jest wiasciwa ustawa o zwrocie kosztéw podrozy
stuzbowych na obszarze wsparcia (landowa ustawa o zwrocie kosztéw podrézy stuzbowych
M-PP14, przepisy administracyjne kraju zwigzkowego Brandenburgii dotyczgce ustawy federalnej (Bbg
BRKGVwV)!3, polskie przepisy prawne odnoszace sie do zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych6). Do
kosztéw zaliczajg sie w szczegdlnosci:

a) bilety na autobus, pocigg, samolot i inne $rodki lokomociji

b) ubezpieczenie podrdzne

c) w przypadku korzystania z samochodu osobowego: ubezpieczenie, paliwo, kilometréwka,

optaty za przejazd, optaty za miejsce parkingowe

d) koszty zakwaterowania (wigcznie z WiFi)

e) koszty wyzywienia (pod warunkiem, ze nie sg wyptacane diety)

f) optaty wizowe

g) diety

h) koszty za zwigzane umowg biura podrézy

Kwalifikowalne sg tylko te koszty podrézy, ktére sg niezbedne do osiggniecia celu projektu. Zwrotowi
mogq co do zasady podlega¢ koszty podrdzy tylko w obrebie obszaru wsparcia.

Koszty podrézy powstale poza obszarem wsparcia muszg byé opisane we wniosku o
dofinansowanie oraz wraz z nim zatwierdzone.

W przypadku wyjazdéw stuzbowych niemozliwych do przewidzenia na etapie sktadania wniosku,
pojawiajgcych sie dopiero w trakcie trwania projektu (np. udziat w konferencjach itp.) wymaga sie
ztozenia wniosku o zgode przed ich rozpoczeciem w instytucji kontraktujgcej. Powstate koszty muszg
zostac pokryte z zatwierdzonego budzetu bez szkody dla innych dziatan, na ktdre przyznano wsparcie.
Ponadto podréze muszg w wyrazny i uzasadniony sposéb przyczyniaé sie do osiggniecia celéw
projektu i by¢ korzystne dla obszaru objetego Programem.

Koniecznos$¢ wyjazdow stuzbowych nalezy udowodni¢ we wiasciwy sposdb, w szczegdlnosci poprzez
zaproszenia na posiedzenia, porozumienia w sprawie terminéw spotkan lub zapowiedzi wydarzen, z
ktérych powinny wynikaé ich przedmiot i powigzanie z projektem.

W razie korzystania z wtasnych pojazdéw niemieckich partneréw projektu:

obowigzuje prowadzenie ewidenc;ji przebiegu pojazdu. llos¢ przejechanych udokumentowanych w
ewidencji przebiegu pojazdu kilometrow pomnozonych przez faktyczne koszty pojazdu
stuzbowego, jednak nie wiecej niz 0,30 EUR/km, mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

14 Gesetz Uber die Reisekostenvergitung fir die Beamten und Richter des Landes Mecklenburg-Vorpommern
(Landesreisekostengesetz - LRKG M-V) vom 3. Juni 1998

15 Allgemeine Verwaltungsvorschrift des Landes Brandenburg zum Bundesreisekostengesetz (Bbg BRKGVwV)
vom 2. August 2005 (ABI. S 870), zuletzt gedndert durch die Bekanntmachung vom 29. November 2013 (ABI. 53/13
S. 3102), berichtigt durch die Bekanntmachung vom 6. Januar 2014 (ABI. 03/14 S. 75)

16 Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej
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Diety dzienne nie moga by¢ wyzsze niz stawki okreslone w krajowych przepisach dotyczacych kosztow
podrézy(w ramach projektéw realizowanych w ramach Programu limity majg zastosowanie dla
pracownikow sfery budzetowej, jak rowniez pozabudzetowe;).

Ponadto w przypadku, gdy organizator spotkania/seminarium/konferencji itp. pokrywa czes¢ kosztéw
pobytu (np. poprzez zapewnienie positkéw, transportu czy finansowanie noclegu) nalezy odpowiednio
pomniejszy¢ przystugujgce pracownikowi diety.

Polskich partneréw projektu obowigzuje w przypadku kosztoéw zakwaterowania:

Jedynie w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest uznanie za kwalifikowalne wydatku w
wysokosci wyzszej niz stawki okreslone w Rozporzgdzeniu w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (w ramach
projektdow realizowanych w ramach Programu limity majg zastosowanie dla pracownikow sfery
budzetowej, jak réwniez pozabudzetowej).

3.2.4. Koszty ekspertyz i ustug zewnetrznych

Kategoria kosztow ,Ekspertyzy i ustugi zewnetrzne“ obejmuje nastepujace zwigzane z projektem
wydatki:

a) analizy i ankiety (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, koncepcje planistyczne,
podreczniki)

b) doskonalenie zawodowe

c) tlumaczenia

d) tworzenie, zmiany i aktualizacja systeméw teleinformatycznych i stron internetowych

e) reklama, komunikacja, dziatania PR lub informacyjne w zwigzku z projektem lub Programem
Wspotpracy, np. design, opracowanie i druk ulotek, plakatéw, broszur; publikacja
komunikatow prasowych; artykuty promocyjne. Wydatki zwigzane 2z publikacja,
ogtoszeniami, ulotkami, reportazami telewizyjnymi, broszurami i biuletynami oraz innymi
wydawnictwami promocyjnymi, zwigzane z konkretng prezentacjg projektu. Broszury,
materiaty informacyjne etc. o kosztach wytworzenia do 10,00 EURY” moga by¢
przekazywane nieodptatnie. W przypadku wyzszych kosztéw wytworzenia, wysokosé
odpowiedniej opfaty ustala Instytucja Zarzgdzajgca w ramach indywidualnej decyzji. Czesci
broszur, materiatéw informacyjnych etc. finansowane z komercyjnych reklam nie sg
kwalifikowalne.

f) nagrody, puchary, jesli przynoszg one korzy$¢ na poziomie projektu

g) prezenty (w zgodno$ci z rozdziatem 3.3 punkt 1)

h) ksiegowos¢ finansowa (poza wtasng instytucjg)

i) ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg wydarzen lub posiedzen, bedgce elementem
wspolnej koncepcji wspierajgcej lub wzmacniajgcej wspotprace transgraniczng i
realizowane przy polsko-niemieckim uczestnictwie z obszaru wsparcia. Do tych wydatkow
naleza:

- wynajem sali,

- wynajem wyposazenia technicznego,

- optaty GEMA lub ZAIKS,

- wydatki na urzgdzenia sanitarne i ochrone obiektéw,
- ustugi tumaczeniowe

- ustugi transportowe

i) Wydatki na wyzywienie kwalifikujg sie do wsparcia w przypadku wydarzen (jak np.
posiedzenia, festiwale, wydarzenia informacyjne i kongresy) co do zasady przy minimalne;j
liczbie uczestnikdw wynoszacej 20 oséb w nastepujacy sposoéb:

- czas trwania wydarzenia powyzej 2 h do 4 h do 10,00 EUR/uczestnika

- czas trwania wydarzenia powyzej 4 h do 8 h do 20,00 EUR/ uczestnika

- czas trwania wydarzenia powyzej 8 h do 35,00 EUR/ uczestnika®
Liczba uczestnikdw musi by¢ udokumentowana na pismie (np. potwierdzenia uczestnictwa,
listy uczestnikow).

7 Wartos¢ 10,00 EUR dotyczy wydatkéw poniesionych po dniu 27.11.2019 r. Wczesniej nalezy zastosowac wartosé 5,00 EUR.

18 Stawki dotyczgce wyzywienia majg zastosowanie do wydatkéw poniesionych po dniu 27.11.2019 r. Wczesniej stosuje sie
nastepujace stawki: 8 EUR/uczestnik (2-4 h), 16 EUR/uczestnik (4-8 h), 24 EUR/uczestnik (>8 h).
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k) honoraria dla prelegentéw zewnetrznych

[) uczestnictwo w wydarzeniach organizowanych przez instytucje zewnetrzne (np. optaty za
udziat)

m) porady prawne i ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe (zarzgdzanie
finansowe), inne ustugi doradcze i audytowe

n) prawa do wlasnosci intelektualnych

0) gwarancje bankowe jesli sg wymagane (przez UE, przepisy krajowe, wzglednie Komitet
Monitorujgcy)

p) niezbedne koszty wyjazdow stuzbowych i zakwaterowania zewnetrznych biegtych,
referentéw, przewodniczacych posiedzen i ustugodawcéw

g) inne wymagane w projekcie ekspertyzy i ustugi (np. inne materiaty zuzywalne na uzytek
projektu)

Maksymalna stawka godzinowa honorariéw dla referentéw, na ustugi doradcze lub ttumaczeniowe wraz
z podatkiem VAT wynosi 125,00 EUR/godzine (maks. 1 000,00 EUR na dzien)!®. Stawka honorarium
zawiera wszelkie koszty wykonawcy. Stawki honorariow powinny odpowiada¢ danym zadaniom i
koniecznym ku temu kwalifikacjom. Wyzsze stawki wynagrodzenia (np. za ekspertyzy) nalezy
uprzednio zawrze¢ wraz z uzasadnieniem we wniosku wymagajgcym akceptacji Instytucji
Zarzadzajacej.

3.2.5. Koszty wyposazenia

Kategoria kosztow ,koszty wyposazenia“ obejmuje nastepujgce wydatki zwigzane z projektem:
a) wyposazenie biurowe
b) sprzet komputerowy ((np. komputery, monitory, rzutniki, kamery) i oprogramowanie
(np. optaty licencyjne))
c) koszty umeblowania i wystroju
d) wyposazenie laboratoryjne
e) maszyny
f) przyrzady (np. przyrzady pomiarowe)
g) narzedzia
h) pojazdy (w szczegdlnosci pojazdy specjalne) wigcznie z ich utrzymaniem, naprawg
i) inne specjalne wyposazenie niezbedne w projekcie (decyzja indywidualna przed KM)

Jesli samo nabycie wyposazenia jest przedmiotem projektu, uwzglednione mogg zostaé catkowite
koszty zakupu, o ile zostato to wyraznie sformutowane w umowie o dofinansowanie. Poza tym wydatki
na zakup, przejsciowy wynajem lub leasing (kwalifikowalny jest tylko leasing finansowy) elementow
wyposazenia sg kwalifikowalne, tak dtugo, jak dtugo sg one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim
przypadku jako koszty kwalifikowalne uznaje sie amortyzacje w trakcie trwania projektu obliczong
zgodnie z zasadami prawidiowej ksiegowosci.

Zakup wyposazenia uzywanego kwalifikuje sie do wsparcia tylko zgodnie z powyzszym akapitem
niniejszego postanowienia i pod nastepujgcymi warunkami:
a) wyposazenie nie zostato dofinansowane z innych srodkéw publicznych.
b) jego cena nie przekracza przecietnej zwyczajowej ceny na danym rynku.
c) wykazuje ono niezbedne dla projektu wiasciwosci techniczne i spetnia obowigzujgce normy
i standardy.

W przypadku zakupu wyposazenia uzywanego obowigzuje dodatkowo polskich partneréw projektu:
a) sprzedajgcy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,
b) sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) dofinansowany z pomocy UE lub w
ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych

19 Ograniczenia wysokosci stawek majg zastosowanie do wydatkow poniesionych po 27.11.2019 r. Do wydatkéw poniesionych
przed tym terminem stawka wynosi 62,50 EUR/godzing lub 500,00 EUR/dzien.
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Koszty amortyzacji elementéw wyposazenia sg kwalifikowalne, gdy spetnione sg nastepujgce warunki:

a) faktyczne koszty zakupu dobra podlegajgcego amortyzacji sg prawidtowo udokumentowane

w postaci rachunkéw i przekraczajg kwote ,débr o niewielkiej wartosci” ustalong w
przepisach krajowych.

b) zgodnie z postanowieniami w punkcie 3.1.4 udokumentowano przestrzeganie zasady
gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci.

c) koszty amortyzacji ograniczajg sie do okresu i zakresu wykorzystania przedmiotu
wyposazenia na rzecz projektu w czasie trwania projektu.

d) partnerzy projektu sporzgdzajgcy bilans wprowadzili dobro podlegajgce amortyzacji do
Srodkéw trwatych.

e) na zakup zamortyzowanych elementéw wyposazenia nie przyznano publicznych dotaciji.
Wysokos¢ poszczegdlnych kwot amortyzacyjnych oraz odpowiedni czas trwania okresu
amortyzacyjnego wynikajg z wiasciwych krajowych przepiséw podatkowych. Kwalifikowalna jest ta
czes$¢ odpisdbw amortyzacyjnych, ktéra powstaje podczas uzytkowania zwigzanego z projektem w
czasie jego trwania.

Leasing

Do dofinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik
finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa wiasnosci do danego dobra

na beneficjenta (podmiot uzytkujgcy), w tym w szczegdlnosci wydatki poniesione w zwigzku z
zastosowaniem leasingu.

1) W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujgcym sie do dofinansowania jest faktycznie poniesiona cze$¢ raty leasingowej
zwigzanej ze spfatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez beneficjenta.

2) Wydatkami niekwalifikujgcymi sie do dofinansowania sg wydatki zwigzane z umowg leasingu,
w tym w szczegdlnosci:

e marza finansujgcego,
e opfaty ubezpieczeniowe.

3) Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu.

Kwota kwalifikujgca sie do dofinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

a) kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
dofinansowanego dobra — w przypadku dobr zakupionych nie wczes$niej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu,

b) rynkowa warto$¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okre$lona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w
oparciu o metodologie przedstawiong przez beneficjenta — w przypadku dobr
zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta
we wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zosta¢ zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej/procesie
rozeznania rynku.

Polskich partneréw projektu obowigzuje:

Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzgdkowanie jednej faktury lub jednego zaméwienia do dwéch
kategorii kosztow tj. do kosztéw robot budowlanych i infrastruktury oraz do kosztéw wyposazenia,
to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii kosztéw decyduje przewazajgca czes¢ zamowienia.
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3.2.6.  Koszty robdt budowlanych i infrastruktury

Kategoria  ,koszty robdt budowlanych i infrastruktury” obejmuje  koszty zwigzane
z przygotowaniem i realizacjg infrastruktury o charakterze transgranicznym lub infrastruktury, ktéra ma
stuzyé na rzecz wspoétpracy transgranicznej. Wszelkie wydatki muszg by¢ wyraznie zwigzane z
projektem, uzasadnione i niezbedne do jego skutecznego wdrazania.

Dziatania inwestycyjne dotyczace niemieckich partneréw projektu nalezy podzieli¢ w nastepujacy
sposob:

a) Budownictwo naziemne odpowiadajgce normie DIN 276 (grupa kosztow 200:
przygotowanie i uzbrojenie, grupa kosztéw 300: budowla — konstrukcja budowlana,
grupa kosztéw 400: budowla — instalacje techniczne; grupa kosztéw 500: instalacje
zewnetrzne, grupa kosztéw 600: wyposazenie i dzieta artystyczne; grupa kosztéw 700:
dodatkowe koszty budowlane) oraz

b) Inne dziatania budowlane (budowa drog, budowa $ciezek rowerowych i pieszych
szlakéw turystycznych, budowa mostéw, budowa toréw kolejowych, budowa portéw,
budownictwo wodne, dodatkowe koszty budowlane)

Polskich partneréw obowigzujg stosowne przepisy polskiego prawa budowlanego.
Partnerzy projektu sporzadzajgcy bilans muszg uruchomi¢ koszty infrastruktury w majgtku trwatym.

Whnioski o przebudowe, rozbudowe oraz budowe nowych budynkéw i innych przedsiewzieé
budowlanych powinny by¢ skladane w szczegdlnosci przez samorzady terytorialne lub jednostki
administracji publicznej.

Wydatki na projekty w zakresie budowy drég oraz na sSciezki rowerowe i piesze sg kwalifikowalne
zgodnie ze ,Zbiorem regut technicznych i decyzji urzedowych dot. drogownictwa“ (dla niemieckich
czesci projektu) lub zgodnie z polskim prawem budowlanym.

Podczas dalszych przygotowan i realizacji projektow nalezy zwréci¢ uwage na:
- polscy partnerzy projektow:

a) Ustawa z 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz. U.
2003 nr 80, poz. 717 z pézn. zmianami oraz
b) przepisy Prawa budowlanego z 7 lipca 1994 r.

- hiemieccy partnerzy projektow:

a) Postanowienia dodatkowe dot. dziatan budowlanych (NBest-Bau).

b) Przedsiewziecie musi by¢ uzgodnione wedtug Postanowierh uzupetniajgcych dot. dziatan
budowlanych (ZBau) z wiasciwymi wyspecjalizowanymi organami lub urzedami nadzoru.

c) Na etapie skladania wniosku o dofinansowanie wymagane jest pozytywne wstepne
zapytanie o budowe (o ile istnieje: pozwolenie na budowe) oraz dokumentacja projektowa
3 fazy realizacji (LPh 3), plany projektowe, wedtug HOAI. W przypadku budowli
naziemnych wraz z  wnioskiem nalezy zlozy¢é plan  zapotrzebowania
przestrzennego/program przestrzenny.

Zatwierdzony program funkcjonalny i przestrzenny stanowi dla niemieckich partneréw w przypadku
projektow budowlanych podstawe do przeprowadzenia technicznej kontroli budowlanej. W toku
technicznej kontroli budowlanej okresla sie kwalifikowalne koszty budowy. Fachowa kontrola
wyposazenia przeprowadzana jest przez wiasciwe wyspecjalizowane organy. Inwestycje
w wyposazenie muszg odpowiadaé obowigzujgcym normom wyposazenia dla budowli publicznych.

W przypadku dodatkowych kosztéw budowlanych kwalifikowalne sa tylko wydatki na ustugi
planowane stanowigce podstawe konieczng do realizacji projektu.

Warunkiem kontraktacji jest przedtozenie pozwolenia na budowe zgodnie z prawem krajowym, jak tez
dla niemieckiej czesci projektu przedtozenie oceny techniczne;.
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Polskich partneréw projektu obowigzuje:

Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzgdkowanie jednej faktury lub jednego zaméwienia do dwdéch
kategorii kosztow tj. do kosztow robot budowlanych i infrastruktury oraz do kosztow wyposazenia,
to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii kosztéw decyduje przewazajgca czes¢ zamodwienia.

Przyktadowy katalog wydatkéw kwalifikowalnych:

optaty za pozwolenia na budowe,

przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

prace ziemne, rozbiorkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne, wykonczeniowe,
instalacyjne

nadzér sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidiowosci realizacji inwestycji i
nadzor konserwatorski,

koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu inzyniera kontraktu, kierownika budowy
i/lbgdz koordynatora budowy,

optaty administracyjne wigzgce sie bezposrednio z czynnosciami i pracami realizowanymi
w ramach projektu

budowa, rozbudowa lub przebudowa/remont pomieszczen i infrastruktury technicznej
niezbednej dla realizacji projektu (np. pomieszczenia na serwery),

wydatki poniesione w zwigzku ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-kartograficznej,
wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgadzeniem operatu
szacunkowego

W przypadku, gdy jedynie cze$é wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana za
kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na
nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifilkowalnego na nabycie nieruchomos$ci w
catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci - w przypadku wydatkéw zwigzanych z
nabyciem nieruchomosci, ktérych wysoko$¢ ustala sie proporcjonalnie do warto$ci
nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b) w petnej wysokosci —w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem
wypetniania wymogéw dotyczacych realizacji programu (np. wydatki zwigzane z
wykonaniem operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie
bytoby to wymagane).

3.3. Wydatki niekwalifikowalne

Co do zasady niekwalifikowalne sg nastepujgce koszty:

1.

prezentébw z wytgczeniem tych o wartosci ponizej 25 EUR, w wyjagtkowych przypadkach
ponizej 50 EUR, =zwigzanych z reklamg, komunikacjg, dziataniami promocyjno-
informacyjnymi,

ustug swiadczonych i rozliczanych pomiedzy partnerami projektu,

ustug $wiadczonych przez przedsiebiorstwa powigzane z partnerami projektu, jak réwniez
transakcji z samym sobg

Swiadczen nie dajgcych sie przyporzgdkowac¢ do partneréw projektu (np. gdy rachunki sg
wystawione na osobe wzglednie instytucje nieuczestniczacg w projekcie lub nie sag
ponoszone przez partnera projektu),

niewykorzystanych ulg (np. skonta, rabaty),

obowigzkowych zadah samorzaddw terytorialnych, organizacji reprezentujgcych interesy
oraz pozostatych organizacji (np. stowarzyszen) zgodnie ze stosowanymi podstawami
prawnymi,

zwigzane z wahaniem kurséw wymiany walut,
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.

wydatkéw zwigzanych z finansowaniem (m.in. oprocentowanie debetu, ustugi posrednictwa,
prowizje, koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji),

natozonych na partnera projektu grzywien, kar pienieznych, kosztéw procesowych,
wyzywienia podczas wewnetrznych spotkan pomiedzy partnerami projektu,

zakupu nieruchomosci niezabudowanych lub zabudowanych, o ile kwota ta przewyzsza 10%
ogotu wydatkéw kwalifikowanych na dany projekt. W przypadku terenéw odtogowanych i
poprzemystowych z budynkami ta warto$¢ graniczna podwyzszona jest do 15%. W
prawidtowo uzasadnionych wyjatkowych przypadkach wartos¢ graniczna dla przedsiewzie¢ z
zakresu ochrony srodowiska moze zosta¢ podniesiona powyzej wymienionych wczesniej
wartosci procentowych (zgodnie z rozp. (UE) nr 1303/2013, art. 69 (3) b),

planowania zabudowy (planowanie przestrzenne),
optat z tytutu zwolnienia (budowa drég),
przytaczy medidéw w zwigzku z budowg obiektéw publicznych,

uroczystosci zawieszenia wiechy, uroczystosci inauguracyjnych, uroczystego rozpoczecia
budowy itp.,

zakupu zwierzat,
koszty kalkulacyjne (np. pozostate i nieprzewidywalne),
zakupu dziet sztuki i wydatkéw na inscenizacje komercyjne,

honorariow dla profesjonalnych artystow oraz zwigzanych z nimi wydatkéw (np. kosztow
podrézy, noclegu), z wytaczeniem uzasadnionych kosztow podrézy (noclegu/wyzywienia)
w przypadku profesjonalnych artystow wystepujacych bezptatnie (nie pobierajgcych
honorarium),

niezwigzanych z Programem Wspoétpracy biezgcych wydatkéw administracji publicznej,
projektow lub czesci przedsiewzieé konkurujgcych z przedsiebiorstwami komercyjnymi,

Swiadczen bezgotowkowych (wktaddw rzeczowych, nieodptatnej pracy) zgodnie z art. 69 (1)
rozp. (UE) nr 1303/2013,

podlegajgcego zwrotowi podatku VAT,

kurséw jezykowych z wylgczeniem j. polskiego, j. niemieckiego i j. angielskiego,
tworzenia i remontu pomieszczen do uzytku komercyjnego,

kupna dekoracji scenicznej (kwiaty, dzieta sztuki, obrazy itd.),

honorariow pracownikéw zatrudnionych u partnera projektu podlegajacych
obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu,

dodatkéw za nadgodziny,
odpraw (np. w przypadku zakohczenia stosunku stuzbowego).
success fee (np. premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie),

transakcje przekraczajgce rownowartosé 15 000 EUR?° ptacone gotéwkag (bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z tej transakcji ptatnosci)

Niekwalifikowalne jest podwodjne finansowanie wydatku. Podwéjne finansowanie oznacza w

szczegodlnosci:

1.

finansowanie tego samego wydatku w ramach réznych projektéw dofinansowanych ze srodkéw
unijnych lub dotacji z krajowych srodkéw publicznych (z wytgczeniem wkiadu wtasnego),
otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100%
wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

zrefundowanie kosztéw podatku VAT ze sSrodkéw funduszy strukturalnych, a nastepnie
odzyskanie tego podatku na podstawie przepiséw krajowych,

20 Przeliczonych na PLN wedtug $redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakcji.
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4. sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

5. wykorzystanie instrumentéw finansowych, uzyskanych w ramach jakiegokolwiek programu
polityki spéjnosci, do prefinansowania projektu lub wykorzystanie dotacji, otrzymanej w ramach
projektu do zwrotu wsparcia otrzymanego z instrumentéw finansowych polityki spojnosci..

3.4, Zasady udzielania zamowien w projekcie. Zasada gospodarnosci,
efektywnosci i skutecznosci

Przygotowanie, przeprowadzanie i udzielanie zamoéwien?! w ramach projektu nastepuje zgodnie
z zasadami przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania podmiotéw gospodarczych?.
Partnerzy projektu podczas udzielania zaméwienn sg zobowigzani do przestrzegania unijnych
i krajowych przepisbw w zakresie zamowien publicznych. Odpowiednie do zastosowania prawo
zamowien publicznych okreslane jest wedtug siedziby partnera projektu udzielajgcego zamowienia.

Srodki nalezy wykorzystywaé zgodnie z zasadami gospodarnosci, efektywnosci i skutecznosci.
Zgodnie z powyzszym wsparcie moze by¢ przyznane na wydatki, ktérych rodzaj i wysokos¢ sa
adekwatne (zasada efektywnosci i gospodarnosci) i niezbedne (zasada skutecznosci i zwigzania
z projektem) do osiggniecia celu dofinansowania.

Udzielane zamdwienia oraz uzupetnienia i umowy zawierane w zwigzku z dofinansowanymi projektami
wymagajg formy pisemnej do celéw dowodowych niezaleznie od wartosci zamodwienia. Udzielenie
zamowienia musi by¢ udokumentowane. Wydatki dotyczace przeprowadzania przetargdéw publicznych
sg kwalifikowalne. Ponadto nalezy przestrzega¢ odpowiednich przepiséw dotyczgcych zamowien.

W przypadku powaznego naruszenia przepisOw lub zasad dotyczgcych udzielania zaméwien
publicznych albo zasad transparentnosci, rownego traktowania oraz niedyskryminacji, lub gdy
beneficjent nie moze przedtozyé dowodu nalezytego przeprowadzenia postepowania, odpowiednie
wydatki zwigzane z zamowieniem mogg zostaé uznane w cafosci lub w czesci za poniesione
nieprawidtowo. Ustalenie wysokosci wydatkéw poniesionych nieprawidtowo nastepuje zgodnie z
przepisami lub procedurami przyjetymi w danym kraju. Jezeli dane panstwo cztonkowskie nie przyjeto
krajowych przepiséw lub procedur do okre$lenia wysokosci wydatkéw poniesionych nieprawidiowo,
zastosowanie ma dokument wydany przez Komisje Europejskg dotyczacy okre$lania korekt
finansowych dla wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania przepisow
dotyczacych zamowien, w wersji aktualnej na dzien stwierdzenia nieprawidtowosci.

Niemieckich partneréw projektu obowigzuje:

Istnieje obowigzek stosowania taryf wynagrodzehA dla wolnych zawoddéw (VOF), dla ustug
budowlanych (VOB) i dla ustug z wyjatkiem Swiadczen budowlanych (VOL).

Nalezy stosowaé przepisy dotyczgce zamodwieh publicznych oraz akty wykonawcze Kraju
Zwigzkowego Meklemburgii Pomorza - Przedniego oraz Brandenburgii.

Nalezy przestrzegaé ogoélnych postanowien dodatkowych odpowiednio obowigzujgcych w Kraju
Zwigzkowym Meklemburgii Pomorze - Przednie oraz Brandenburgia dla beneficjentow, ktorzy sg
jednostkami samorzgdu terytorialnego (zgodnie z nastepujacymi przepisami: ANBest-K, § 44 LHO
lub ANBest-P, § 44 LHO oraz ANBest-G, § 44 LHO) i ktére otrzymaty dofinansowanie projektow.

Polskich partneréw projektu obowigzuje:

21 Zamowienie oznacza umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajgcymi z Pzp, albo z umowy o
dofinansowanie projektu pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach Programu.

22 Wiecej informacji w dokumencie Komisji Europejskiej pt. ,Porady dla oséb odpowiedzialnych za udzielanie
zamoéwien publicznych dotyczgce unikania najczestszych btedéw popetnianych w zamdéwieniach publicznych
realizowanych w ramach projektéw finansowanych z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych®
opublikowanego na stronie Programu www.interreg5a.info
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1.1 ZamOwienia udzielane w ramach projektow

1. Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT) w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow. Spetnienie powyzszych
wymogow nastepuje w drodze zastosowania Pzp albo zasady konkurencyjnosci okreslonej
w sekgji 1.2.%%

2. Woydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny i
efektywny.

3. W przypadku gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej
ustawie. Do powierzenia realizacji zadan publicznych w ww. trybie, procedur okreslonych w
sekcji 1.2 nie stosuje sie.

4. W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wylgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 Pzp, przeprowadza
zamoOwienie publiczne z zastosowaniem tych przepiséw. Do przeprowadzenia zamowienia
w ww. trybie, procedur okreslonych w sekgcji 1.2 nie stosuje sie.

5. Procedur okreslonych w sekcji 1.2 nie stosuje sie do:

a) zamoéwien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjatkiem zamdwien okreslonych w art. 4 pkt
8 Pzp, przy czym udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie
wiasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci przez
podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i
kapitatowych, o ktérych mowa w sekcji 1.2 pkt 2 lit. a,

b) zamowien okreslonych w art. 4d Pzp,

c) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w Podreczniku
Beneficjenta,

d) zaméwien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w
ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na
roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu formule partnerstwa publiczno-
prywatnego (projekt hybrydowy?4),

e) zamdéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby stanowigce potencjat kadrowy
beneficjenta wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

23 Zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie funduszy EFSI, $rodki unijne majg na celu m.in. realizacje
strategii na rzecz inteligentnego, zréwnowazonego wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu. Cele te sg
realizowane poprzez wydatkowanie srodkéw w sposéb zapewniajgcy tworzenie m.in. wysokiej jakosci miejsc pracy,
czy ochrone s$rodowiska. W zwigzku z powyzszym w przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowe wartoSci
przekraczajg kwoty okreslone w §1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 grudnia 2017 r. w
sprawie kwot wartosci zamoéwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, nalezy rozwazy¢ zobowigzanie wykonawcow do przestrzegania przepisow
prawa pracy, prawa socjalnego, prawa ochrony srodowiska.

24 Szczegotowe regulacie w zakresie projektow hybrydowych znajdujg sie w Wytycznych w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektdw generujgcych dochdd i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.
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6. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w sekcji 1.2 przy udzielaniu zamowien
w nastepujgcych przypadkach?®:

a) w wyniku prawidiowego przeprowadzenia zasady konkurencyjnosci okreslonej w
sekcji 1.2 nie wplyneta zadna oferta, zgodna z zapytaniem ofertowym; zawarcie
umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci
jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostat w istotny sposéb
Zmienione,,

b) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujgcych powodow:

i. brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn.
istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowa¢ zamowienie,

i. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualne;j,

Wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twércze;j
lub artystycznej,

d) w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamowienia niewynikajgcg z
przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych w sekcji 1.2,

e) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze
wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie, niespodziewane wypadki), wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych w sekcji 1.2,

f) przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzacej osiggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub
rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatbw o innych wilasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w
sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

h) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego, przewidzianych w
zapytaniu ofertowym zaméwien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane,
polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

i) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym,

25 Okreslone w niniejszej sekcji w pkt 6 i 7 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowaé
biorgc pod uwage wykfadnie odpowiednich przepiséw Pzp, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajgcych zastosowanie trybu
niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkow.
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10.

11.

do stos
1.

1.2. Szczegdlne warunki realizacji zamoéwien publicznych przez podmioty zobowigzane

a. beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamodwienh

i) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisOw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

k) zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o
stuzbie zagranicznej,

) zamowienie jest udzielane na potrzeby wlasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisOw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa.

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale w przypadkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt. 12-15 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotow
wskazanych w tym przepisie.

Spetnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 6 i 7 musi
by¢ pisemnie uzasadnione.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie netto
wykonawcy, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt 6 lit. h. Szacowanie jest
dokumentowane w sposOb zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania)..
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamoéwienia nalezy
wzigé pod uwage konieczno$¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek tozsamosci 2° :

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie

(tozsamos$c¢ przedmiotowa),
b. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa),
c. mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

W przypadku udzielania zamoéwienia w cze$ciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia ustala sie jako tgczng wartosc
poszczegdlnych jego czesci?’-
W przypadku zaméwien realizowanych przez beneficjentow, ktorzy nie sg zamawiajgcymi
w rozumieniu Pzp, warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.
Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamdéwienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze
szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci
wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp lub w przypadku zaméwien sektorowych — warto$ci wskazanej
w przepisach wydanych na postawie art. 11 ust. 8 Pzp, ustalajg warto$¢ realizowanych przez
siebie zamowien w odniesieniu do danego projektu.
W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamowienia, Kontroler uznaje catosé lub czes$¢ wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem
za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzgdzeniem ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;.

owania zasady konkurencyjnosci

Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w przypadku:

przekraczajgcych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),

26 \Wskazane przestanki nalezy interpretowad zgodnie z wyktadnig przepisow Pzp dotyczacych szacowania wartosci

zamowienia.

27 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp — nie dotyczy to zaméwien, o ktérych mowa w art.
6a ustawy Pzp.
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b. beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien o

2.

a. w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zaméwienia

b. osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru

3.

wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub w
przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu interesow:

nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z
wytgczeniem zaméwien sektorowych zaméwien okreslonych w podrozdziale 2.1 pkt 6 lit.
g lub h.,

wykonawcy, w szczegolnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga byé
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny byé
to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
W szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepis6w prawa,

C) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Kontroler stwierdzi udzielenie zamowienia podmiotowi powigzanemu w
sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzany przed pomniejszeniem wydatku
kwalifikowalnego wykaza¢ istnienie naruszenia zasady konkurencyjno$ci poprzez istniejgce
powigzanie.

W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na podstawie Pzp.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mieé¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac
przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego
procesu, ktére charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zaméwienia i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoca
dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
réwnowazny”.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamowienia potencjalnemu
wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufno$ci w odniesieniu do
przedstawionych informaciji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
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Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zamowienh
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)%

8. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt.
11 lit. a, okre$lane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna
formutowaé warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamowienia.

9. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia sg
formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposaob,

c) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy
zamoéwien na ustugi spoteczne i innych szczegéinych ustug?® oraz zaméwien o
charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa®,

e) cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych
sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoOwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg mieé
znaczgcy wplyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia.

10. Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co
najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robot
budowlanych oraz w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zamoéwien
o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w §1 pkt 1
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie kwot
warto$ci zaméwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,3!, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg
terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien

28 Wspolny Stownik Zamowien dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.

29 Wykaz ustug spotecznych i innych szczegolnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014 r., str. 65) oraz zatgcznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamowienh przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).

30 Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa stanowi zatgcznik Il do
Dyrektywy 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zaméwien na
roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa i zmieniajgcej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76 z pdzn. zm.).

3 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien ustala sie w oparciu o przepisy
wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp
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ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od
pracy
11. W celu spehienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 12, ktére
Zzawiera co najmniej:

i. opis przedmiotu zamoéwienia,

ii. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriébw oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty,
vi.  termin sktadania ofert,
Vii. termin realizacji umowy,
viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym
mowa w pkt 2 lit. a, o ile zakaz taki nie zostat wytgczony na podstawie pkt. 2 lit. a
tiret i-ii,

iX. okreslenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie
mozliwo$¢é zmiany takiej umowy,

X. informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile zamawiajgcy takg
mozliwosé przewiduije,

Xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezel
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

Xii. informacje o planowanych zamowieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. h sekcji 1.1,
ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

b) wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu®? w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamoOwienia, o ktorym mowa w pkt 15.
Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcoéw, gdy zamawiajgcy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

12. Upublicznienie zapytania ofertowego przez beneficjenta®® lub wnioskodawce®* polega na

32 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcow.

33 Do publikacji ogtoszen w bazie konkurencyjnosci zobowigzani sg réwniez polscy mikrobeneficjenci realizujgcy
projekty w ramach Funduszu Matych Projektow.

34 W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed odpisaniem umowy o dofinansowanie
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13.

14.

15.

16.

jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnoscis®36 a w przypadku zawieszenia dziatalnosci
bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego - skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach projektu.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zgodnie z pkt 12 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta
powinna zawieraé co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a
takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 12.

Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia (w formie pisemnej) zawiera co najmniej:

a) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

b) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a,

¢) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
g) nastepujgce zatgczniki:
i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 12

wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt 14, o ile zostaty
dokonane

ii. zlozone oferty,

iii. oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w
procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 2 lit. b).

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia. Na wniosek
wykonawcy, ktory ztozyt oferte nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokdt postepowania o

35 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania
zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/ ).

36 Publikacja ogtoszen przez beneficjentéw oraz wnioskodawcow w bazie konkurencyjnosci nastepuje w module
,Chce dodac¢ ogtoszenie — Jestem Whnioskodawcg (Zamawiajgcy — Whnioskodawca). W polu ,Numer naboru
(*wymagane)” nalezy podac¢ nastepujgcy nr naboru PLSN.04.01.00-1P.01-00-MEK/15
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udzielenie zamoéwienia, z wylgczeniem czesSci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa®’.

17. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy
z wykonawcg® w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem wiecej niz jednej umowy. W przypadku gdy
wybrany wykonawca odstgpi od zawarcie umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest zawarcie
umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktow.

18. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian®® postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajgcy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
oraz okre$lit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru

umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i.  zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

i. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ Ilub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

iii. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

€) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

i.  warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) wykonawce, ktébremu zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw,. W przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrzec
umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zaméwienia z

37 Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii (ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.).

38 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
podpisaniem wiecej niz jednej umowy.

39 W szczegdlnosci zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogolny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia og6lnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by
oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz kwoty okreslone w §1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie kwot warto$ci zamowien oraz konkursow, od
ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszeh Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdéwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

Najczestsze przyktady naruszen w obszarze udzielania zamoéwien publicznych dotyczg m.in:

a) podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamdéwienia w celu ominiecia stosowania
przepisow,

b) przeprowadzenia postepowania w niewtasciwym trybie (np. udzielanie zaméwien w trybach
niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do zastosowania takich trybéw;
w przypadku ustug o charakterze priorytetowym stosowanie trybu jak dla ustug o charakterze
niepriorytetowym),

¢) niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamdéwienia poprzez nieuzasadnione wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia towaréw, bez dopuszczenia skfadania ofert
réwnowaznych i opisu réwnowaznosci,

d) ustalenia nieprawidlowych terminéw sktadania ofert lub nieuprawnionego skracania terminéw
sktadania ofert,

e) ustalenia nieprawidtowych warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

f) ustalenia warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu,

g) zadania od czionkéw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu
tacznie,

h) zgdania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcéw dokumentéw nie wymaganych
przepisami,

i) zgdania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w realizacji
zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to
niezbedne do potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamowienia,

j) nieprzestrzeganie przepisdw dotyczgcych publikacji ogtoszen o zamdwieniu lub ich zmian,

k) nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,

[) ustalenie nieprawidtowych kryteriow oceny ofert,

m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentno$ci, uczciwej konkurencji lub
réwnego traktowania wykonawcow,

n) nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawca.

Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamoéwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
dotycza m.in:
a) podziatu lub zanizenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia w celu ominiecia stosowania zasady
konkurencyjnosci,
b) nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym portalu internetowym
w sytuacji, gdy taki portal zostat utworzony,
c) w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do umieszczania
zapytan ofertowych - nie wystania zapytania ofertowego do wymaganej liczby potencjalnych
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wykonawcéw lub nie opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego, o ile posiada taka strone,

d) nieokreslenia kryteriéw oceny ofert,

e) okreslenia terminu skitadania ofert w sposéb uniemozliwiajacy potencjalnym wykonawcom
ztozenie ofert,

f) zawarcia umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, jesli na
rynku istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdéwienia publicznego,

g) nieupublicznienia lub nieprawidtowego upublicznienia informacji o wyborze najkorzystniejsze;j
oferty,

h) zawarcia umowy ustne;j.

3.5. Postanowienia szczegdlne

3.5.1. Dochody netto

W przypadku projektow, ktére podczas lub po okresie realizacji projektu generujg dochody netto, nalezy
uwzgledni¢ przepisy art. 61 i art. 65 (8) rozp. (UE) nr 1303/2013 i przepisy art. 15 i nast. rozp.
delegowanego (UE) nr 480/2014.

a) Dochody po zakonczeniu projektu:
Dochdéd netto dotyczacy projektu, zwigzany bezposrednio z dofinansowanym projektem
(optaty, sprzedaz, wydzierzawienie/wynajem, ustugi i pozostate rownowazne odnotowane
wplywy), nalezy zarejestrowac i odjg¢ od wydatkow kwalifikowalnych. Jesli nie wszystkie
wydatki inwestycyjne sag kwalifikowalne, dochody sa odejmowane proporcjonalnie
od kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czeéci wydatkéw (zgodnie z art. 61
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013).

b) Dochody podczas okresu realizacji projektu:

Punkt a) obowigzuje réowniez w przypadku dochodu netto wygenerowanego w trakcie
trwania projektu do momentu zlozenia ostatniego wniosku o pfatnos¢, ktérego nie
uwzgledniono przy zatwierdzaniu projektu (zgodnie z art. 65 ustep 8 rozp. (UE)
nr 1303/2013).

Stosowne procedury zostang uregulowane w zatgczniku pt. ,Wytyczne dotyczgce uwzgledniania
przychodoéw (netto) w projektach otrzymujgcych wsparcie w ramach Programu Wspoipracy
Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska”.

3.5.2. Postanowienia dla partneréw projektow, ktorych czesci projektéw majg wptyw na
pomoc publiczng w rozumieniu europejskiego prawa dotyczacego $wiadczenia
pomocy publicznej

W przypadku, gdy dziatania realizowane przez beneficjentéw w ramach projektu bedg spetniaé kryteria
wskazujgce, ze udzielone z Programu Wspdtpracy dofinansowanie ma charakter pomocy publicznej,
konieczne jest zapewnienie zgodnosci z warunkami udzielania pomocy publicznej okreslonymi
w rozporzgdzeniach Komisji Europejskiej w sprawie wytgczen blokowych oraz pomocy de minimis lub
w oparciu o indywidualng notyfikacje projektu.

Sprawdzenie przestrzegania zasad pomocy publicznej nastepuje przed sporzadzeniem umowy o
dofinansowanie i jest zadaniem instytucji kontraktujgcej. W przypadku wystgpienia w projekcie pomocy
de minimis lub pomocy publicznej informacje o udzieleniu pomocy oraz jej wysokosci sg wprowadzane
do umowy o dofinansowanie.
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3.5.3. Trwatosc¢ projektu

W przypadku projektu obejmujgcego inwestycje w infrastrukture dokonuje sie zgodnie z art. 71 rozp.
(UE) 1303/2013 zwrotu dofinansowania, jezeli w okresie pieciu lat od ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta wiodgcego nie zachowano lub naruszono trwato$é projektu poprzez nastepujgce znaczne
zmiany w projekcie:

zmiana wlasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celdw.

Kwoty nienaleznie wypfacone sg odzyskiwane w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktérym nie
spetniono wymogow zachowania trwatosci.

W okresie trwatosci projektu kazdy z partneréw projektu zapewnia w odniesieniu do swojej czesci
projektu, a partner wiodgcy w odniesieniu do catego projektu spetnienie wymogoéw dotyczgcych
trwatosci zgodnie z art. 71 rozp. (UE) 1303/2013.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wyczerpujgco opisa¢, w jaki sposob zostanie zachowana trwatos¢
produktéw i rezultatow projektu w trakcie jego realizacji oraz w okresie trwatosci projektu. Przede
wszystkim powinny przy tym zosta¢é nazwane konkretne dziatania majgce na celu zapewnienie i
wzmochienie trwatosci, prawa wtasnosci i poszczegodlne odpowiedzialnosci.

W celu spetnienia wymogéw art. 71 rozp. (UE) 1303/2013 Instytucja Zarzadzajgca uruchamia
odpowiedni proces monitorowania. Wraz z ostatnim raportem partnera projektu oraz po uptywie
czterech lat od zakohczenia projektu kazdy z partneréw projektu zostaje zobowigzany do zlozenia
sprawozdania na temat trwatosci swojej czesci projektu w odniesieniu do catego okresu trwatosci.
Wymagania dotyczace tresci sprawozdania zostang uszczegotowione przez Instytucje Zarzadzajgca.

W ramach procesu monitorowania trwatosci Instytucja Zarzgdzajgca zidentyfikuje te projekty, ktore
zostang poddane wyrywkowej probie w formie kontroli na miejscu i poinformuje o tym Partneréw
Programu.

Ponadto kontrole na miejscu uznaje sie za uzasadniona,

- jezeli beneficjent nie przestrzega okreslonych w umowie o dofinansowanie obowigzkéw
informowania,

- jezeli sprawozdanie beneficjenta na temat trwatosci projektu budzi watpliwosci w zakresie
spetnienia wymogéw okreslonych w art. 71 rozp. (UE) 1303/2013,

- w przypadku projektow, dla ktérych nie mozna wykluczy¢ wystgpienia odstepstw.

Za prowadzenie kontroli na miejscu oraz stwierdzenie nieprawidtowosci w ramach kontroli
trwatosciodpowiedzialni sg Partnerzy Programu, w odniesieniu do partneréow projektu, w stosunku do
ktérych odpowiadajg za przeprowadzenie kontroli z art 23. Partnerzy Programu mogg sami
przeprowadza¢ kontrole na miejscu lub zleci¢ jej wykonanie innym insytucjom krajowym lub
odpowiednim podmiotom (np. kontrolerom z art. 23 rozp. (UE) nr 1299/2013).

Niezaleznie od niniejszej procedury kontroli trwatosci, Partnerzy Programu dysponujg mozliwoscig
dodatkowych kontroli trwatosci projektéw u partneréw projektu, wobec ktérych odpowiadajg za kontrole
trwatosci.. O zakresie i rodzaju tych kontroli decyduje Partner Programu.

Odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych odbywa sie w ramach obowigzujgcej w Programie
Wspotpracy procedury odzyskiwania kwot na podstawie stwierdzonych przez Partnera Programu
nieprawidtowosci.
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3.5.4. Prawa autorskie

Wynikajgce z projektu wyniki prac badawczych oraz innych prac naukowych musza by¢ udostepnione
opinii publicznej, np. poprzez publikacje. W przypadku wynikajgcych z projektu praw autorskich nalezy
przyznac instytucji kontraktujgcej prawo do korzystania z praw autorskich lub stosowny udziat
w dochodach z tych praw lub nalezy przekaza¢ je w nastepujgcy sposob:

Prawa autorskie dotyczgce wynikow i zasobow danych z projektu czesciowego partnera z
Meklemburgii-Pomorza Przedniego / Brandenburgii / Polski nalezy przenies¢ na kraj Meklemburgia-
Pomorze Przednie / kraj Brandenburgia / Rzeczpospolitg Polskg. Konkretne ustalenia zostang
zapisane w umowie o dofinansowaniu.

3.5.5. Pomoc techniczna

Zapisy rozdziatu 3 ,Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkdw” co do zasady nie dotyczg wydatkéw
Pomocy Technicznej. Polskich beneficjentéw pomocy technicznej obowigzujg szczegdtowe warunki
okreslone w dokumencie ,Szczegétowe warunki wykorzystania przez polskie instytucje Srodkow
pomocy technicznej w programach transgranicznych Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej
2014-2020¢.

Beneficjentami Pomocy Technicznej sa:

o Ministerstwo Gospodarki, Pracy i Zdrowia Meklemburgii-Pomorza Przedniego

e Ministerstwo Sprawiedliwosci, Spraw Europejskich i Ochrony Konsumentéw Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia

Ministerstwo odpowiedzialne za dziat rozwoju regionalnego Rzeczpospolitej Polskiej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego#?

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Pomerania*!

Stowarzyszenie Kommunalgemeinschaft Europaregion Pomerania e.V.

Koszty podrézy i noclegu powstatle w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniach Komitetu
Monitorujgcego czionkéw Komitetu Monitorujgcego bez prawa gtosu z funkcjg doradczg (partnerzy w
rozumieniu art. 5 ust. 1. lit. a)-c) rozp. UE nr 1303/2014, wymienieni w § 3 punkt 3 Regulaminu Komitetu
Monitorujgcego) sg ponoszone przez dang instytucje. Instytucja ta moze nastepnie wnioskowa¢ do
Instytucji Zarzadzajgcej o zwrot kosztow. W okresie 2016-2022 na jedng ww. instytucje przypada zwrot
w wysokos$ci maks. 370 EUR rocznie. Zwrot jest powigzany z warunkiem, Zze uczestniczy ona
w posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego i jest to potwierdzone podpisem na liscie uczestnikow. W celu
uzyskania zwrotu kosztow od Instytucji Zarzgdzajgcej wymagane jest przediozenie ,Wniosku o zwrot
kosztéw podrdzy i noclegu dla cztonkéw Komitetu Monitorujgcego bez prawa gltosu® oraz oryginatow
dowoddéw poniesienia wydatkdw za nocleg i komunikacje publiczng. Formularz wniosku zostat
przedtozony odpowiednim czionkom KM.

Zwrot kosztéw nastepuje wedtug nastepujgcych stawek:

Kategoria wydatku Stawka zwrotu

1) Koszty przejazdu: Faktycznie poniesione wydatki
a) srodkami komunikacji w klasie ekonomicznej Srodka
publicznej transportu w EUR*
b) samochodem 0,20 EUR / km (popularna trasa

komunikacyjna)

2) Koszty noclegu Faktycznie poniesione wydatki,
nie wyzsze jednak niz

65 EUR / noc (w Niemczech);
60 EUR / noc (w Polsce)*

40 Kontrola wnioskéw PT wykonywana jest przez Zachodniopomorski Urzgd Wojewddzki

41 Kontrola wnioskdéw PT wykonywana jest przez Zachodniopomorski Urzgd Wojewddzki
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* Przeliczenie z PLN na EUR nastepuje wedfug miesiecznego kursu wymiany walut Komisji
Europejskiej wfaSciwego dla miesigca, w ktérym zostat wystawiony dowdd poniesienia
wydatkow

3.5.6. Fundusz Matych Projektow (FMP)

Celem Funduszu Matych Projektéw jest umozliwianie ,codziennych” transgranicznych spotkan
i wspieranie bogatego programu imprez kulturalnych i aktywnos$ci trwale oddziatujgcych na rozwgj
strukturalny przygranicza. W szczegdlnosci wspierane sg przy tym mate przedsiewziecia stuzgce
poprawie wspotpracy w nastepujgcych dziedzinach: ochrony srodowiska, wymiany mtodziezy, ochrony
zdrowia i integracji spotecznej, rownosci kobiet i mezczyzn oraz uczenia sie przez cate zycie.

Projekty dofinansowane w ramach FMP majg za zadanie wspieranie nowych lub juz istniejgcych
kontaktow transgranicznych. Ich celem jest poprawa wzajemnego zrozumienia, co jest podstawg dla
rozwoju stabilnej wspoétpracy w regionie przygranicznym. Planowane dziatania powinny przyczynia¢ sie
do pokonywania barier mentalnych, jezykowych, spoteczno-kulturowych i tym samym umozliwiaé
wykorzystanie transgranicznego potencjatu do wspdlnego rozwoju gospodarczo-spotecznego obszaru
wsparcia.

Fundusz Matych Projektéw jest wdrazany wspdlnie przez Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu
Pomerania (Partner Wiodacy) i Kommunalgemeinschaft Europaregion POMERANIA e.V. (Partner
Projektu).
Biuro FMP jest dla matych projektdw miejscem przyjmowania, opracowywania i zatwierdzania
wnioskow.

W ramach FMP wykluczone sg wydatki w zakresie infrastruktury (roboty budowlane).
Maksymalne dofinansowanie FMP ze srodkéw UE (EFRR) wynosi 85%.

Catkowity kwalifikowalny koszt projektu moze wynosi¢ do 30 000 euro, dofinansowanie z EFRR do
25000 euro.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach catkowity koszt projektu moze przekroczy¢ kwote 30 000
euro. Projekty takie bedg wymagaty zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgca

Konkretne zasady wsparcia, dokumenty dotyczgce wniosku, jak réwniez dane kontaktowe znajdujg sie
na stronach internetowych obu partneréw projektu:

Partner Wiodacy: http://pomerania.home.pl/wordpress/pl/
Partner Projektu: http://www.pomerania.net/de/2014-04-13-20-56-55/interreg-v-a-2014-
2020/fonds-fuer-kleine-projekte-fkp.html

4. Zatwierdzenie projektu i jego realizacja
4.1. Umowa o dofinansowanie

Po akceptacji projektu przez Komitet Monitorujgcy partner wiodacy otrzymuje za posrednictwem eMS
wiadomos¢ od WS z decyzjg Komitetu Monitorujacego, mogacag zawieraé¢ réwniez warunki, dotyczace
sporzadzenia umowy i realizacji projektu.

Partnerzy wiodacy od daty pisma od WS w ciggu okresu wynoszgcego maksymalnie 6 miesiecy dla
projektéw z dziataniami budowlanymi lub 2 miesiecy dla projektéw bez dziatan budowlanych sg
zobowigzani ztozy¢ przez eMS zatgczniki do wniosku fazy drugiej oraz wypetnié¢ warunki natozone przez
KM. Do warunkéw mogg naleze¢ rowniez merytoryczne lub finansowe modyfikacje wniosku.

Instytucja kontraktujgca (LFI) na podstawie aktualnych danych we wniosku o dofinansowanie sporzadza
w eMS umowe o dofinansowanie. Umowa o dofinansowanie musi by¢ podpisana przez instytucje
kontraktujgcg i partnera wiodgcego, i wchodzi w zycie wraz ze ztozeniem ostatniego podpisu.
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Jesli z winy partnera wiodgcego nie zostang ztozone w terminie zgdane dokumenty lub nie zostang
spetnione zobowigzania konieczne do sporzadzenia umowy, wniosek zostanie odrzucony z powodow
formalnych.

4.2. Realizacja i rozliczenie projektu

4.2.1. Raporty partnerow i ich kontrola z art. 23 Rozporzadzenia (EU) nr 1299/2013

Wszyscy partnerzy projektdw po wejsciu w zycie umowy o dofinansowanie majg obowigzek skfadania
regularnych raportéw o realizacji projektu.

Obowigzujg potroczne okresy sprawozdawcze. W ciggu 30 dni od zakonczenia okresu
sprawozdawczego partner projektu sktada przez eMS wtasciwemu kontrolerowi z art. 23 raport partnera
dla danego okresu sprawozdawczego.

Raport partnera zawiera opis dziatan wykonywanych przez partnera w poszczegoéinych pakietach
roboczych, osiggniete produkty, grupy docelowe oraz liste zrealizowanych wydatkow.

1. Do kazdej kontroli zgodnie z art. 23 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 nalezy przedtozy¢ poprzez
portal eMS nastepujace dokumenty:

- oryginaty pokwitowanych rachunkéw wystawionych na danego partnera lub réwnowazne
dowody ksiegowe

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg zawiera¢ informacje powszechnie stosowane w
korespondencji biznesowej, w szczegodlnosci: odbiorca, wykonana ustuga/przedmiot, dzien
pfatnosci, informacje o opodatkowaniu podatkiem VAT oraz informacje pozwalajgce
jednoznacznie przyporzgdkowac zatwierdzony projekt i partnera. Dokumenty elektroniczne
majg takg samg wage jak oryginaty, jezeli spetniajg wymagania stawiane w prawie narodowym
danego kraju.

- raport partnera w systemie eMS zawierajgcy szczegdtowe informacje o wszystkich
pojedynczych wydatkach, faktycznie poniesionych od momentu rozpoczecia dziatania oraz
krétkie sprawozdanie merytoryczne sporzadzane przez partnera i dotyczace stanu realizacji
projektu.

Dla niemieckich partneréw obowigzuja dodatkowo:

W przypadku dziatan infrastrukturalnych nalezy rozpisa¢ wydatki projektu w grupie koszty robot
budowlanych i infrastruktury zgodnie z podziatem zawartym w §6 umowy o dofinansowanie.

- przy przeprowadzaniu przetargéw: potwierdzenie przeprowadzenia procedur udzielenia
zamdwien oraz zwigzane z tym umowy
- przy rozliczaniu kosztow personalnych:

- rodzaj i zakres zatrudnienia pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace z rozliczeniem
kosztow personalnych

- opis zadan, zwigzanych z praca na rzecz projektu

- pfatnos¢ wynagrodzenia netto z potwierdzeniem przelewu

- potwierdzenie ptatnosci pozaptacowych kosztéw pracy

- deklaracja o ochronie danych osobowych, wypetniona i podpisana przez kazdego
wspotfinansowanego pracownika

- w przypadku oséb zatrudnionych na petny etat na rzecz projektu dodatkowo:
- potwierdzenie miesiecznych kosztéw pracy brutto w okresie rozliczeniowym

- w przypadku oséb zatrudnionych na niepeiny etat ze stalg liczbg godzin na rzecz projektu
dodatkowo:

- opracowany przed rozpoczeciem projektu dokument pracodawcy o zastosowanym procencie
czasu pracy

- potwierdzenie miesiecznych kosztéw pracy brutto w okresie rozliczeniowym

- w przypadku oséb zatrudnionych na niepetny etat z elastyczng liczbg godzin na rzecz projektu
dodatkowo:
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- opatrzone datg i podpisane przez pracownika i jego przetozonego lub kierownika projektu
zestawienie godzin przepracowanych na rzecz projektu

- potwierdzenie miesigcznych kosztdw pracy brutto
- przy rozliczaniu podroézy:
- potwierdzenie koniecznosci podrézy (zaproszenia na posiedzenia, ustalenia termindw,
zapowiedzi imprez), z ktérego wynika przedmiot i zwigzek z projektem

- w przypadku uzycia wiasnych pojazdéw partnera - ewidencja przebiegu pojazdu oraz
potwierdzenie faktycznych wydatkéw na pojazd stuzbowy poniesionych w danym roku

- przy rozliczaniu kosztow poczestunku:
- pisemne potwierdzenie liczby uczestnikéw (np. potwierdzenia uczestnictwa, listy uczestnikow)

- potwierdzenie urzedu skarbowego o rozdzieleniu kosztéw i finansowaniu dziatalnosci
niekomercyjnej i komercyjne;j.

2. Do pierwszej kontroli zgodnie z art. 23 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 nalezy przedtozy¢
poprzez eMS nastepujgce dokumenty:

- kopia pierwszej umowy o dostawie/wykonaniu ustugi zawartej w zwigzku z realizacjg projektu.

3. Woydatki w walucie innej niz euro sg przeliczane automatycznie w systemie eMS wraz ze zlozeniem
sprawozdania partnera.

4. Whniosek o wyptate dofinansowania mozna zlozy¢ tylko wtedy i nie wczes$niej niz po zaptaceniu
faktur (zasada refundacji).

5. w przypadku dziatarn budowlanych:
Dla niemieckich partneréw projektu obowigzujg dodatkowo:

Na Zzgdanie wiasciwego kontrolera, o ktérym mowa w art. 23 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013
branzowy organ administracji publicznej albo jednostka organizacyjna beneficjenta odpowiedzialna
za budownictwo (w przypadku partnerow samorzgdowych) albo architekt kierujgcy budowg
(w przypadku innych partneréw projektu) potwierdza prawidtowe wykonanie prac budowlanych na
zatgczonym formularzu "Sprawozdanie partnera".

Kontroler certyfikuie w eMS kazdy pojedynczy wydatek. Moze on dokona¢ redukcji kazdego
pojedynczego wydatku i wprowadzi¢ komentarz do kazdego wydatku. Kontroler moze wycofac
poszczegdlne wydatki, o ile w okresie kontrolnym niemozliwe jest przeprowadzenie ostatecznej kontroli
i certyfikowaé je w eMS w kolejnym raporcie partnera.

Kontroler sprawdza raport partnera w ciggu 90 dni od daty przekazania raportu kontrolerowi.
Trzymiesieczny okres, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 rozpoczyna sie
z chwilg zlozenia raportu partnera do kontrolera w systemie eMS. Partner projektu przechowuje
dokumenty zwigzane z zadeklarowanymi wydatkami w chwili ich przediozenia w catosci poza systemem
eMS i udostepnia je do kontroli w porozumieniu z kontrolerem z art. 23 w okresie do 14 dni. Dokumenty
te moga by¢ przekazane w systemie eMS albo poza nim. Okres 14 dni nie wptywa na przedtuzenie
trzymiesiecznego okresu przeznaczonego na kontrole z art. 23.

Wyniki kontroli s podsumowywane w eMS w raporcie pokontrolnym, ktéry jest widoczny tylko dla
kontrolerow z art. 23 i instytucji Programu.

Partner wiodacy integruje wystawione przez kontrolera elektroniczne certyfikaty (wiacznie z listg
wydatkéw), jak tez informacje zawarte w raportach partnerow dotyczgce merytorycznego postepu,
generujgc raport o projekcie, ktdry zostaje dalej przekazany w systemie eMS do WS do refundaciji
srodkéw. W terminie jednego miesigca od momentu ztozenia certyfikatdw nalezy ztozy¢ raport o
projekcie. Przy czym za dany okres sprawozdawczy powinny zostac przedtozone certyfikaty wszystkich
partneréw.

WS sprawdza merytoryczny postep catego projektu zanim przekaze w systemie eMS raport o projekcie
do kontroli i refundacji do LFI.
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4.2.2. Certyfikacja , kosztow dzielonych”
Definicja:
.Koszty dzielone” wystepujg woéwczas, gdy partnerzy projektu zlecajg jednemu partnerowi realizacje
wspolnej czesci projektu, dla ktérej przewidziany jest podziat kosztow miedzy partnerami. Partner
realizujagcy zadanie staje sie strong stosunku zewnetrznego ze zleceniobiorcg jako jego jedyny
zleceniodawca. Jest odpowiedzialny m.in. za zawarcie umowy, kontrole wykonania ustugi oraz

weryfikacje i optacenie faktury. Odpowiada on réwniez za zagwarantowanie prawidtowosci poniesienia
wydatku (np. uwzglednienia prawa zaméwien publicznych).

Szczegoblne aspekty kontroli z art.23:

W pierwszym kroku nalezy przeprowadzi¢ certyfikacje kosztéw przypadajgcych na partnera, ktéremu
powierzono realizacje zadania (patrz 1). Nastepnie partner realizujgcy zadanie obcigza partneréw
projektu ich udziatem w poniesionych wydatkach. W stosunku do partneréw dokumentuje on
prawidtowo$¢ poniesionych przez siebie wydatkow poprzez ich certyfikacje (przedtozenie certyfikatu
(plik .pdf z eMS) i wskazanie stosownej faktury na nalezgcym do niego zestawieniu wydatkow).
W koncowym etapie dokonywana jest certyfikacja czesci wydatkédw przypadajgcych na partneréw
projektu (patrz 2).

1. Partner realizujgcy zadanie przedktada do certyfikacji w ramach kontroli z art. 23 swdj udziat
w poniesionych wydatkach, stosownie do faktury Zleceniobiorcy.
W tym celu przedktada nastepujgce dokumenty:

- dokument potwierdzajacy optacenie catosci kwoty faktury

- ew. inne dokumenty konieczne do potwierdzenia prawidtowosci poniesienia wydatku przez
partnera realizujgcego =zadanie / zleceniodawce (np. dokumenty pos$wiadczajgce
przestrzeganie przepiséw o udzielaniu zamodwien publicznych)

- pisemne ,porozumienie dotyczace podziatu kosztéw“ zawierajgce szczegdty podziatu
kosztow.

2. Partnerzy projektu certyfikujg swdj udziat w wydatkach, ktéry zaptacili na rzecz partnera
realizujgcego zadanie. W tym celu nalezy przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

- pisemne ,porozumienie dotyczace podziatu kosztéw
kosztow

- naliczenie (rozliczenie) przez partnera realizujgcego zadanie czesci wydatkow przypadajgcej
na partnera projektu oraz udokumentowanie jego poniesienia. W szczegolnosci do rozliczenia
nalezy dotgczy¢ certyfikat wydatkdw otrzymany przez partnera realizujgcego zadanie(certyfikat
(plik .pdf z eMS) wraz ze wskazaniem stosownej faktury na nalezgcym do niego zestawieniu
wydatkéw oraz zrozumiate dla partnera projektu przyporzgdkowanie)

- dowdd zaptacenia czesci wydatkow przypadajgcych na partnera realizujgcego zadanie.

zawierajgce szczego6ty podziatu

Wskazéwki, wyjasnienia:

Certyfikowania prawidtowosci poniesienia wydatku dokonanego przez partnera realizujgcego zadanie,
dokonuje jedynie wiasciwy dla niego kontroler z art. 23. Kontrolerzy z art. 23 witasciwi dla partneréw
projektu certyfikujgcy jedynie ich udziat w wydatkach catosciowych nie sg zobowigzaniu do kontroli
prawidtowosci poniesionych wydatkéw w stosunku do partnera realizujgcego zadanie / zleceniodawcy.
Upewniajg sie oni jedynie, ze stosowna kontrola zostata przeprowadzona przez kontrolera partnera
realizujgcego zadanie.

W celu rozwigzania problemu jezykowego przy opracowaniu przedfozonych dokumentéw nalezy
ewentualnie wtgcza¢ danego partnera projektu (podobnie jak ma to miejsce przy przedktadaniu
obcojezycznych faktur i dowoddéw ptatnosci). Poniewaz mozna zatozy¢, ze partnerzy projektu
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skontrolowali rozliczenie dokonane przez partnera, ktéremu powierzono realizacje zadania, wla$ciwym
jest wyjasnienie ewentualnych pytan z tym zwigzanych w ramach przeprowadzania kontroli na miejscu.

Partner wiodacy jest zobowigzany do przywigzania szczegodlnej wagi do prawidtowos$ci rozliczenia
kosztow dzielonych. Dokonuje on potwierdzenia, ze poniesione koszty majg zwigzek z projektem i tym
samym nalezy wykluczy¢ podwdjne przedktadanie wydatkdéw do rozliczenia.

Jesli partnerzy projektu np. wspdlnie udzielili zamoéwienia i uzgodnili wystawianie odrebnych faktur, to
poswiadczenie wydatkow powinno zosta¢ wystawione najpierw przez tego kontrolera z art. 23, ktory
moze ostatecznie oceni¢ prawidtowos¢ wydatkéw wg majgcego zastosowanie prawa krajowego.
Kontrolerzy z art. 23 pozostatych partneréw moga sie opiera¢ podczas swojej certyfikacji o wydany juz
certyfikat.

4.2.3. Refundacja srodkow

Partnerzy projektu sg zobowigzani do prefinansowania wydatkow w projekcie podczas przygotowania
i realizacji projektu do momentu refundacji. Warunkiem tego jest zatem posiadanie przez partneréw
projektu srodkow finansowych przekraczajgcych wysokosé wktadu wiasnego i gwarantujgcych ptynnosé
finansowg podczas catego okresu realizacji projektu do pierwszej refundacji oraz pomiedzy
poszczegoblnymi transzami refundacji.

Dofinansowanie moze zosta¢ wyptacone dopiero po podpisaniu umowy o dofinansowanie przez
instytucje kontraktujgcg oraz przez partnera wiodgcego i po poswiadczeniu prawidiowosci wydatkéw
przez wyznaczonego kontrolera z art. 23.

Partner wiodacy na podstawie optaconych i scertyfikowanych przez kontrolera wydatkéw sktada przez
eMS do instytucji kontraktujgcej zadanie wyptaty sSrodkoéw dla wszystkich partnerow.

Wraz z kazdym raportem o projekcie nalezy przediozyé za posrednictwem portalu eMS nastepujgce
dokumenty:
- wystawione przez odpowiedniego kontrolera elektroniczne certyfikaty, o ktérych mowa w art. 23
rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013 i wystawianymi dla poszczegdlnych raportdw partnera, a
takze merytoryczne sprawozdanie dotyczgce stanu realizacji projektu,

Dla polskich partnerow projektu obowigzujg dodatkowo:

- nalezy podac¢ podlegajgcy zwrotowi podatek VAT.

Najpdzniej przy pierwszym raporcie o projekcie nalezy przedtozy¢ przez portal eMS nastepujgce
dodatkowe dokumenty:
- wypetnione i podpisane o$wiadczenie o przyjeciu zaswiadczenia dotyczgcego pomocy
de-minimis,

Kaucja gwarancyjna jest kwalifikowalna tylko wtedy, gdy zostanie ona wptacona na zablokowany
rachunek bankowy, ktérym dysponowaé mogg tylko wspélnie zaréwno beneficjent, jak rowniez
wystawca faktury. Kaucja gwarancyjna, ktéra znajduje sie tylko w posiadaniu beneficjenta, nie jest
uznawana za faktycznie poniesiony wydatek.

Przy zaistnieniu przestanek, zgodnie z ktérymi beneficjent mdogitby zostaé zakwalifikowany jako
zagrozone przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 2 nr 18 ogdlnego rozporzgdzenia w sprawie wytgczen
blokowych, mozna zazgdaé¢ odpowiedniego dowodu potwierdzajgcego, ze beneficjent nie moze zostaé
uznany za zagrozone przedsiebiorstwo. Dowdd ten musi zostaé podpisany/uwierzytelniony przez
doradce podatkowego albo rewidenta.

Wyptata nastepuje na konto partnera wiodgcego. Partner wiodacy niezwtocznie przekazuje partnerom
dofinansowanie przeznaczone dla pozostatych partneréw projektu odpowiednio do wysokosci ich
wydatkéw.
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4.2.4. Informacja i promocja

W zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych partnerzy projektu sg zobowigzani do przestrzegania
postanowien Strateqgii komunikacji Programu Wspétpracy oraz zatgcznika XlI rozp. UE nr 1303/2013.
Dziatania informacyjno-promocyjne muszg zosta¢ udokumentowane.

Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne beneficjentéw powinny zawiera¢é poprawne
wskazanie na fundusz UE (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego).

Logo Programu i emblemat UE nalezy zawsze stosowac¢ razem, w miare mozliwosci w jednej linijce lub
jedno pod drugim. Wysokos$é emblematu UE jest przynajmniej takiej samej wielkosci jak wysokos$¢ logo
Programu. Jesli oba logotypy bedg stosowane bezposrednio obok siebie, logo UE powinno znajdowac
sie po prawej stronie obok logo Programu. Nalezy stosowa¢ logo w kolorze.

W przypadku niewielkich przedmiotéw promocyjnych (np. diugopiséw, wizytéwek, czapek, koszulek
etc.) obowigzek odniesienia do funduszu nie ma zastosowania.

Przyktadowe oznaczenie projektu:

-~ interreyg |9

"k Mecklenburg-Vorpommem/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION
Projekt dofinansowany przez Unie Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na mediach drukowanych i stronie internetowej projektu nalezy umieszcza¢ informacje o zrodle
wsparcia, jak przedstawiono to na powyzszym przyktadzie. Emblemat/logo mozna pobrac ze strony
internetowej Programu.

W przypadku przedsiewzie¢ infrastrukturalnych i budowlanych o catkowitej wartosci dofinansowania
powyzej 500.000 EUR partner projektu jest zobowigzany, podczas realizacji przedsiewziecia, do
ustawienia w dobrze widocznym miejscu tymczasowej tablicy informacyjnej (zrédto wsparcia) o tym
dziataniu. Najpézniej trzy miesigce po zakonczeniu przedsiewziecia partner projektu jest zobowigzany
do umieszczenia w dobrze widocznym miejscu statej tablicy informacyjnej o znacznej wielkosci (nazwa
i cel gtdwny przedsiewziecia). Dotyczy to rowniez dziatan, w ktérych nabyto przedmiot materialny.
Istnieje mozliwos¢ zamontowania od razu statej tablicy informacyjnej, bez koniecznosci pozniejszej
wymiany tablic. Takie dziatanie jest mozliwe po konsultacji z WS.

W przypadku projektow o catkowitej wartosci dofinansowania ponizej 500.000 EUR nalezy umiescic¢
w dobrze widocznym miejscu przynajmniej plakat informacyjny (przynajmniej formatu A3), podajacy
zrodto wsparcia.

Zalecane uzycie logo Programu na biatym tle:

-a/ II.‘-E"e” -

Yk Mecklenburg-Vorpommem/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION

Wielkos$¢ minimalna (dokumenty A4), wysokos¢ >= 0,85cm:

-~ interrey |9

Jesli ze wzgleddw graficznych lub z uwagi na nieznaczng wielkos¢ artykutdéw, wymagajgcych nadruku
(np. dtugopisy) uzycie wersji kolorowej nie jest zasadne, mozna zastosowaé monochromatyczny wariant
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logo Programu w czerni lub bfekicie (Pantone Reflex blue, #003399, RGB: 0,51,153) na jasnych ttach
lub w bieli na ciemnym tle.

Na jasnych ttach (farba drukarska czarna lub niebieska):

e likerreg| ] o Alinterreg| |

Meckionbung- Vorpommen Branderbug Polska  EURCPEAN UNCK D Mo ) pPoska  ELRCPEAN UMCK

e uerreg| | o lnkeiTeg

Meckienbug VepommenBrasderbug Polska  ELROPEAN LNON Meckionbung-VepommenBrascerbug Polska  EUROPEAN UNON

Przykfady dla ciemnych tet (farba drukarska biata):

e Interreo Il

echdenbung:) ﬁrpnwm'ﬂ.n.rmhmﬂ:ﬁ k  comoroa R

4.3. Zmiany w projekcie

Jesli projekt ma zostaé zrealizowany w sposéb odmienny, niz wskazujg na to dane, plany, wizualizacje
i inne dokumenty, tworzace podstawe umowy o dofinansowanie lub je$li w okresie trwatosci projektu
badz w okresie zwigzania z celami projektu (patrz pkt. 3.5.3) konieczne bedzie odmienne uzytkowanie,
partner wiodgcy musi uzyskac od instytucji kontraktujgcej pisemng zgode.

Wszystkie wnioski o dokonanie zmiany partner wiodgcy powinien sktada¢ wraz z odpowiednim
uzasadnieniem przez eMS..

Powodem do ztozenia wniosku o dokonanie zmiany moze by¢:

. przedtuzenie okresu, na ktdry przyznano wsparcie/terminu ztozenia wniosku o refundacje

. przedtuzenie terminu zlozenia dowodu wykorzystania srodkéw (dotyczy tylko partnerow
niemieckich),

. zmiany w kategoriach wydatkow ponad 20 % bez zwiekszenia kosztéw catkowitych (zmiany
bez poszerzenia zakresu ustug) dla danego partnera ujetych w umowie o dofinansowanie,

. przesuniecie budzetowe pomiedzy partnerami,

. redukcja kosztéw i rezygnacja ze srodkoéw dofinansowania, gdy nie sg one juz potrzebne dla
projektu w ramach zatwierdzonego zakresu ustug,

. zwiekszenie wydatkow i/lub poszerzenie zakresu ustug,

. rezygnacja lub przystgpienie do projektu nowych partneréw projektu,

. zmiany we wskaznikach projektu.

WS opiniuje zasadnosé wprowadzenia zmian do projektu w oparciu o biezgcg ocene realizacji projektu
(na podstawie raportow catosciowych). Decyduje réwniez o dalszym procedowaniu zmiany, tj. czy nalezy
skierowac jg do decyzji KM czy wystarczy zgoda instytucji kontraktujagcej. Opinia WS jest wigzgca dla
instytucji kontraktujace;j.

W nastepujgcych przypadkach zmian w projekcie wymagana jest zgoda Komitetu Monitorujgcego:

e rozszerzenie swiadczen/dziatan albo zwiekszenie wydatkéw powyzej 50 tys. euro,

e przesuniecie budzetowe pomiedzy partnerami przekraczajgce 10 % catkowitego budzetu
projektu,

e zmiana produktéw projektu,

e zmniejszenie wartosci okreslonych dla produktéw projektu,

e rezygnacja albo zmiana partneréw projektu.
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WS wystepujgc do KM o przyjecie badz odrzucenie zmiany przedstawia wtasng rekomendacje wraz
z uzasadnieniem.

. W przypadku rezygnacji partnera projektu pozostali partnerzy projektu starajg sie przejg¢ jego wkiad
lub zaangazowaé nowych partneréw projektu.

Jesli instytucja kontraktujgca/KM zaakceptuje wniosek o dokonanie zmiany, celem wprowadzenia zmian
w eMSs zostanie otwarty wniosek 0 dofinansowanie.
Na koniec partner wiodgcy sktada zaktualizowang wersje wniosku o dofinansowanie. Na podstawie
zaktualizowanych danych instytucja kontraktujgca sporzgdza zmiane do umowy o dofinansowanie,
ktéra musi zosta¢ podpisana przez obie strony.

4.4. Zakonczenie projektu

1. Ostatni wniosek o ptatnos¢, tj. ostatni raport partnera, musi spetnia¢ funkcje raportu koncowego.
Czes¢ finansowa jest sktadana wraz z ostatnim raportem partnera.

2. Najpodzniej wraz z ostatnim raportem o projekcie nalezy ztozy¢ poprzez portal eMS:
- stosowny dowdd dotrzymania przepiséw w zakresie publikacji i informacji (hp. wydruk strony
internetowej, zdjecie tablicy informacyjnej).

3. Kontrola po zakohczeniu projektu (dowdd wykorzystania srodkow) jest przeprowadzana dla czesci
projektow niemieckich partneréw zgodnie z wytycznymi Ogolinych postanowien dodatkowych,
dotyczgcych dotacji do projektow (ANBest-P — Zatgcznik 2 do VV do § 44 LHO M-V/Zatgcznik 2 do
VV Nr. 5.1 do § 44 LHO BB) lub Ogdlnych postanowien dodatkowych dotyczgcych dotacji do
projektow w jednostkach komunalnych (ANBest-G — Zatgcznik do VVG Nr. 5.1 do § 44 LHO BB).

Decyzja w sprawie przeprowadzenia wstepnej kontroli dowodu wykorzystania $rodkow przez osoby
trzecie (jednostka organizacyjna wiasciwego starostwa powiatowego ds. kontroli finansowej albo
bieglty rewident) zostanie podjeta najpdzniej do konca okresu, na ktéry Instytucja Kontraktujgca
przyznata wsparcie. Jezeli wstepna kontrola jest konieczna, jej koszty ponosi partner projektu.

Dowdd/dowody wykorzystania srodkdw niemieckiego partnera/parteréw projektu musi zostac
przekazany Instytucji Kontraktujgcej za posrednictwem partnera wiodgcego do

<data- 6 miesiecy po zakonczeniu okresu, na ktéry przyznano wsparcie>

wykorzystujgc zatgczony druk "Dowdd wykorzystania srodkdw" wraz z koniecznymi w danym
przypadku adnotacjami o przeprowadzonej kontroli. Dla partneréw z Meklemburgii-Pomorza
Przedniego obowigzujg dodatkowo:

jednoczesnie nalezy przekaza¢ dowod wykorzystania srodkdéw branzowego organu administracji
publicznej.

4. Polskich partneréw projektu obowigzuje:
Najpdzniej do zakonczenia okresu wsparcia kontrolerzy z art. 23 podejmg decyzje o dodatkowej
kontroli po zakonczeniu projektu.

Po uwzglednieniu wynikéw kontroli dowodu wykorzystania srodkow zostaje sporzadzona koncowa
umowa o dofinansowanie. Wymogi, wynikajagce z artykutu 71 stawiane dziataniom inwestycyjnym
zostang zapisane i przestane partnerowi wiodgcemu w koncowej umowie o dofinansowanie.
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4.5. Obowigzki partnerdow projektu po zakoriczeniu projektu

Partnerzy projektu sg zobowigzani do zapewnienia trwatosci projektu.

Niemieckich beneficjentéw obowigzujg ponadto okresy zwigzania z celami projektu zgodnie z przepisami
krajowymi.

Po zakonczeniu projektu partnerzy projektéw sg zobowigzani do przedkfadania instytucji kontraktujgcej
W wyznaczonym przez nig terminie informacji o ewentualnie osiggnietych dochodach netto, bezposrednio
zwigzanych z dofinansowanym projektem. Wplywy te nalezy odjg¢ od wydatkéw kwalifikowalnych.

Partnerzy projektow muszg przechowywac poza portalem eMS wszelkg dokumentacje projektowa (np.
wniosek o dofinansowanie, umowe o dofinansowanie, porozumienie partnerskie, wnioski o dokonanie
zmiany, zmiany do umowy o dofinansowanie, raporty o projekcie, dokumentacja dziatan informacyjno-
promocyjnych, dokumentacja zaméwienh publicznych, umowy o udzielenie zaméwienia publicznego,
faktury, dowody wptaty) przynajmniej do dnia 31.12. roku nastepujgcego po uptynieciu okresu trwatosci
projektu lub okresu zwigzania z celami projektu (patrz pkt. 3.5.3) i udostepnia¢ jg w razie ewentualnych
kontroli, przynajmniej do dnia 31.12.2027. Konkretny termin zostanie podany w korncowej umowie
o dofinansowanie.

5. Zatgczniki

5.1. Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie
5.2. Kryteria wyboru projektéw (listy sprawdzajgce 1-4)
5.3. Wytyczne dotyczace uwzgledniania dochoddéw (netto)
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